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1.0. INTRODUCAO

A CONTROLADORIA da Camara Municipal de Curitiba, instituida pela Resolugéo n.°
03/2000, alterada pelas de numeros 03/2006, 03/2007, 01/2009, 03/2009, 02/2011 e
10/2012, no uso de suas atribuicdes, seguindo os ditames da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, pelo o que dispde os seus Artigos 37, 70, 74, e incisos, bem
como a Lei Complementar n.° 101, que estabelece normas de financas publicas voltadas a
responsabilidade fiscal elaborou, através de sua equipe técnica, o presente RELATORIO,
com base em auditagens, avaliagbes e monitoramento realizados em algumas unidades

que compdem a Estrutura Organizacional Administrativa desta Camara Municipal.
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2.0. PLANO DE ATUACAO DA CONTROLADORIA

A Controladoria, no exercicio de 2015, elaborou o seu plano de atuacdo para a
realizacdo de auditorias, inspecdes e fiscalizacdo das atividades realizadas pelas diversas
areas da estrutura organizacional administrativa, com o objetivo de avaliar resultados
quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade da gestdo orcamentaria, financeira e

patrimonial.

Dentro de sua atuacdo foram promovidas avaliacbes dos controles internos
desenvolvidos pelas diversas unidades administrativas, com a finalidade de confirmar sua
existéncia, o seu cumprimento e qualidade, tendo sido nos casos de ndo conformidade,
recomendadas adequacdes ou melhorias para o cumprimento das normas vigentes

aplicaveis.

Quando de recomendac0es, orientacdes ou determinacdes a Controladoria exerceu

durante o semestre 0 seu monitoramento com o objetivo de verificar o efetivo acatamento.
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3.0. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DA CONTROLADORIA

Para o cumprimento de seu plano de atuagdo dentro do periodo da execucao

orgcamentéria anual, a Controladoria definiu o cronograma a seguir:

AUDITORIAS
Unidade Administrativa Frequéncia Inicio
> Licitagcdes e Contratos Semestral Janeiro/2015
> Financeira e orcamentaria Mensal (*) Fevereiro/2015
> Patrimonial Quadrimestral Janeiro/2015
> Pessoal Semestral Janeiro/2015

(*) Processos e atos que geram despesas, a analise sera realizada conforme a demanda e ndo por periodos
fechados mensais.

AVALIACAO DE CONTROLES INTERNOS

Unidade Administrativa Frequéncia Inicio

> Todas as unidades administrativas Quadrimestral Janeiro/2015

MONITORAMENTO

Unidade Administrativa Frequéncia Inicio

> Todas as unidades administrativas Semestral Fevereiro/2015
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4.0. INSTRUCOES E NORMAS

A Controladoria, buscando orientar as diversas areas da estrutura organizacional
administrativa, para que os procedimentos sejam corretamente enquadrados aos ditames

legais, expediu no primeiro semestre os documentos a seguir:

ORIENTACAO N.° 001/2015

Com a entrada em vigor a partir de 1° de janeiro de 2015 dos artigos 42 a 49, do
Capitulo V — Secéo | — Das Aquisicoes Publicas, da Lei Complementar Federal n.° 147, de
07 de agosto de 2014, que estabelecem critérios obrigatérios de tratamento diferenciado a
serem concedidos as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) nas
licitacbes e contratacBes publicas, a Controladoria expediu a Orientagdo n.° 001/2015
(copia anexa), cujo conteudo apresenta orientacbes que devem ser observadas nas

licitacdes e contratacdes formalizadas pela Camara Municipal de Curitiba.

Em tal documento a Controladoria procurou esclarecer as unidades administrativas
da Camara sobre os beneficios trazidos pela Lei Complementar n.° 123/2006, alterados
pela Lei Complementar n.° 147/2014, as empresas Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP).

Dentre os beneficios a serem concedidos as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP) nas licitacdes e contratacdes publicas, destacam-se a concessao de
prazo para regularizacdo de documentos relacionados a regularidade fiscal, a
obrigatoriedade de se realizar licitagbes destinadas exclusivamente a esses tipos de

empresas, quando o valor da contratacdo for de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Também nos casos de contratacdes por dispensa de licitacdo para compras e
servigos de valor até R$ 8.000,00, e para obras e servicos de engenharia de valor até R$
15.000,00, deverdo ser realizadas preferencialmente com Microempresas (ME) e

Empresas de Pequeno Porte (EPP).
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ORIENTACAO N.° 002/2015

Considerando que na analise de processos relativos a prestacdo de contas de
despesas pagas pelo regime de adiantamento, constatou-se a realizacdo de diversas
despesas nao urgentes e/ou nao imprevistas, bem como a auséncia de controle por parte
do Setor de Contabilidade e Orcamento, por ocasido da tomada de contas, quanto a
realizacdo de despesas de mesma natureza referentes ao mesmo objeto ou a objetos
similares, para fins de verificacdo da ocorréncia de fracionamento de despesas, a
Controladoria através da Orientacdo n.° 002/2015 (cépia anexa) dispds sobre a aplicacao
e prestacao de contas dos recursos liberados a servidores pelo regime de aditamento para
pequenas despesas.
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5.0. DIVISAO DE CONTROLE INTERNO DA CONTROLADORIA

O Controle Interno da Controladoria, relativamente ao primeiro semestre de 2015,
procedeu a andlise da instrucéo inicial de 65 processos administrativos referentes a
dispensa e inexigibilidade de licitacdo para aquisicdo de bens patrimoniais, material de
consumo e prestacdo de servicos, bem como de procedimentos para instauracdo de

licitagOes, prorrogacgéo de prazo contratual e de reajuste de valores.

Na andlise dos referidos procedimentos observou-se, pelos documentos neles
apensados, que 0S mesmos, na sua maioria, atenderam as normas legais e administrativas

vigentes.

Aqueles procedimentos em que se constatou alguma irregularidade ou falha na sua
instrucdo a Controladoria, no uso de suas atribuicbes de carater preventivo e de
orientacdo, apresentou sugestdes para alteracbes e/ou correcOes, de forma que os

procedimentos se tornassem mais explicativos e corretos.
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6.0. AUDITORIA - CONTROLES INTERNOS - MONITORAMENTO

De acordo com seu plano de atuacgao, relativamente ao primeiro semestre de 2015,
a Controladoria realizou auditagens, avaliagdo de controles internos e monitoramento, nas
unidades administrativas abaixo descritas, para avaliacdo de procedimentos desenvolvidos

pelas mesmas, cujo resultado encontra-se demonstrado no presente relatorio:

1. AUDITORIA
a) DIRETORIA CONTABIL-FINANCEIRA - DCF
b) DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS - DARH

c) DIRETORIA DE PATRIMONIO E SERVICOS AUXILIARES - DPSA

2. AVALIACAO DE CONTROLES INTERNOS
a) DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS - DARH

b) DIRETORIA DE PATRIMONIO E SERVICOS AUXILIARES - DPSA

3. MONITORAMENTO
a) DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS — DAF
b) FUNDO ESPECIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE CURITIBA - FEC

c) DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS - DARH
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7.0. AUDITORIAS

Com a frequéncia definida em seu plano de atuagdo a Controladoria, baseada em

documentos e processos administrativos, auditou itens especificos inerentes as unidades

administrativas escolhidas, cujos resultados estao descritos nos topicos a seguir.

7.1. DIRETORIA CONTABIL-FINANCEIRA

No tocante a esta Diretoria a Controladoria realizou auditoria baseada em

documentos e relatérios que lhes foram encaminhados, conforme segue:

a) Procedimentos de custeio de despesas de viagens:

A Controladoria através de memorandos mensais solicitou a Diretoria Contabil-
Financeira o envio de processos relativos as diarias pagas aos Vereadores e Servidores da

Camara para custeio de despesas de viagens, para fins de inspecéo.

Em atendimento ao solicitado aquela Diretoria encaminhou a documentacdo
pertinente aos meses de marco, abril, maio e junho de 2015, totalizando 15 (quinze)
processos devidamente instruidos com a respectiva documentagdo, deixando de
encaminhar os relativos aos meses de janeiro, fevereiro por ndo terem sido realizadas tais

despesas Nnesses meses.

A andlise dos processos correspondentes as diarias pagas foi realizada com base
nas disposicoes da Resolugdo n.° 03/2014, que estabelece as normas para custeio de

despesas de viagem.

De acordo com os processos encaminhados pela Diretoria Contébil-Financeira para
andlise desta Controladoria, relativamente ao primeiro semestre de 2015, foi paga a
importancia total de R$ 11.180,00 (onze mil e cento e oitenta reais), na natureza da

despesa 3.3.90.14 - Diarias — Pessoal Civil do orcamento desta Camara Municipal.
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Os processos analisados foram instruidos com documentos relacionados, ou seja
solicitacdo de diaria, hospedagem, passagens, copia da portaria que autoriza a Diretoria
Contabil-Financeira a realizar empenho, cépia da publicacdo no Diario Oficial do Municipio,
informacdo da Divisdo de Escrituragdo Contabil, comprovante do depdsito, prestacdo de

contas e nota de empenho.

Na analise dos processos de numeros 454/2015 e 463/2015, relativos as servidoras
Luciane de Fatima Pereira e Rossimar de Oliveira Barboza, observou-se que 0s mesmos
estdo em desconformidade com o contido no artigo 6° da Resolu¢cdo 003/2014, uma vez
que nao se vislumbra nenhuma justificativa ou documento que demonstre a urgéncia do

pedido:

“Art. 6° A solicitacdo de diaria devera ser feita mediante utilizacdo de formulario préprio,
disponibilizado no site da Camara Municipal de Curitiba, dirigido a Presidéncia da Camara
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data da viagem, exceto em casos de

urgéncia.”

No que diz respeito a prestacdo de contas e cumprimento de prazos por parte do

usuario, a Resolucéo n.° 03/2014 estabelece em seu artigo 7° que:

“Art. 7° O usuério pela diaria apresentara relatério circunstanciado da viagem em até 10
(dez) dias corridos ap0s o retorno da viagem, ao qual deverdo estar anexados documentos
que comprovem o efetivo deslocamento.

§ 1° Além de documentos que comprovem o deslocamento, deverdao constar do relatério
informacdes sobre o Curso ou Evento ou Viagem, com especial destaque para os beneficios
resultantes para a Camara.

§ 2° Nao havera liberagdo de novas diarias a quem néo haja apresentado o relatério de
gue trata este artigo, exceto nos casos de viagens sucessivas realizadas em periodo inferior

a 05 (cinco) dias, entre uma e outra, até o limite de duas viagens.

Sobre tal aspecto verificou-se que todos os processos analisados, atenderam ao

disposto em tal norma.
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CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo analisado por esta Controladoria, observou-se que a area vem realizando bom

controle sobre a prestacédo de contas de custeio para despesas de viagens.

b) Analise do Relatorio da Gestéo Fiscal

A partir do orcamento de 2010, a Emenda Constitucional n.° 58, de 23 de setembro
de 2009, fixou em 4,5% o percentual para o calculo do orcamento da Camara, conforme
dispbe o inciso IV: "4,5% (quatro inteiros e cinco décimos por cento) para municipios com
populacao entre 500.001 (quinhentos e um mil) e 3.000.000 (trés milhdes) de habitantes".

A receita para a base de calculo do orcamento do Legislativo de Curitiba € obtida
através do somatorio da receita tributaria e das transferéncias previstas, efetivamente
realizadas no exercicio anterior, conforme determina a Constituicdo Federal, no percentual
de 4,5%.

Para o exercicio de 2015, a estimativa orcamentaria para a Camara Municipal de
Curitiba foi de R$ 140.599.000,00, importancia essa fixada com base na legislacéo vigente,
ou seja: Emenda Constitucional n.° 25, de 14.02.2000, Provimento n.° 56, de 10.05.2005,
do Tribunal de Contas do Estado do Paranad e Emenda Constitucional n.° 58, de setembro
de 2009 e Lei Municipal n.° 14.585, de 29 de dezembro de 2014.

Analise de balancetes do 1° quadrimestre:

Nesta analise, que compreendeu os balancetes de verificacdo, balancetes da
despesa e os anexos 1, 2, 6, 11, 13, 14 e 15, observou-se que os documentos estdo de
acordo com a técnica contabil. Observou-se, ainda, que os balancetes sdo publicados
mensalmente no portal transparéncia, no icone “informacdes contdbeis”, em atendimento a

legislacdo em vigor.
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Relatério da despesa com pessoal relativo ao 1° semestre:

De acordo com o paragrafo 1° do artigo 29 da Constituicdo Federal, o Legislativo

nao podera gastar mais que 70% de sua receita com folha de pagamento.

Relativamente ao 1° semestre de 2015, observou-se que a Camara Municipal de
Curitiba manteve-se dentro do limite permitido, visto que o0s gastos com pessoal

representaram 25,62% de seu orcamento anual.

Conforme o demonstrativo da despesa com pessoal no exercicio mével (maio/2014
a abril/2015), o valor foi de R$ 89.244.490,90, o que representa o percentual de 1,48% da
receita corrente liquida, indice este abaixo do limite maximo de 6% imposto pelo inciso I,

“a” do artigo 20 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

c) Procedimentos de Liquidacéo de Despesas e Pagamentos

De acordo com o plano de trabalho da Controladoria, ao longo do primeiro semestre
de 2015 foram selecionados para analise, por amostragem, 0s processos administrativos
de pagamentos a seguir descritos:

- Processo n.° 004/2015 — Credor: HSBC SEGUROS S/A - Seguro de vida dos estagiarios
do Ministério Publico - Nota Fiscal/Fatura: Boleto - Ordem Bancéria n.° 10/2015.
Na analise deste processo constatou-se a existéncia de inconsisténcias
consubstanciadas pela auséncia de alguns documentos (certidbes negativas de
débito), em desacordo com a legislacdo federal e norma interna desta Camara.
Todavia, ao nosso entendimento, tais inconformidades ndo séo suficientes para
declarar a ilegalidade do pagamento, motivo pelo qual declaramos sua regularidade

com ressalva.

- Processo n.° 023/2015 - Credor: SANEPAR — COMPANHIA DE SANEAMENTO DO
PARANA - Objeto: Fornecimento de agua e esgoto - Nota Fiscal/Fatura: 0100.1150 -
Ordem Bancaria n.° 23/2015.

- Processo n.° 038/2015 - Credor: H.A. PRESTADORA DE SERVICOS LTDA. - Objeto:
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Desentupimento de bueiros no estacionamento do Anexo Il - Nota Fiscal/Fatura: 165 -
Ordem Bancaria n.° 037/2015.

- Processo n.° 019/2015 - Credor: AUTO MERCANTIL VEICULOS LTDA. - Objeto: Locag&o
de veiculos - Nota Fiscal/Fatura: 10587 e 10588 - Ordem Bancéaria n.° 045/2015.

- Processo n.° 049/2015 - Credor: IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA. - Objeto:
Confeccéo de impresso - Nota Fiscal/Fatura: NFS-e 334 - Ordem Bancaria n.° 049/2015.

- Processo n.° 631/2014 - Credor: DIMEP COMERCIO E ASSISTENCIA TECNICA LTDA. -
Objeto: Instalacdo de 05 reldgios eletrbnicos de ponto biométrico - Nota Fiscal/Fatura:
NFS-e 490 - Ordem Bancéria n.° 062/2015.

- Processo n.° 632/2014 - Credor: DIMEP COMERCIO E ASSISTENCIA TECNICA LTDA. -
Objeto: Aquisicao de software de tratamento de ponto biométrico - Nota Fiscal/Fatura: NFS-
e 489 - Ordem Bancaria n.° 062/2015.

- Processo n.° 064/2015 - Credor: UNIFY - SOLUCOES EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAOQO - Objeto: Locacdo de equipamentos de telefonia - Nota Fiscal/Fatura:
Recibo 502932387 - Ordem Bancaria n.° 064/2015.

- Processo n.° 142/2015 - Credor: ILSOLON PEDROSO DE MORAIS - ME - Objeto:
Aquisicdo de carimbos - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 3739 - Ordem Bancéria n.° 119//2015.

- Processo n.° 159/2015 - Credor: CERTISIGN CERTIFICADORA DIGITAL LTDA. - Objeto:
Emisséo de certificados digitais - Nota Fiscal/Fatura: NFS-e 3989076 - Ordem Bancaria n.°
122/2015.

- Processo n.° 144/2015 - Credor: 3CORP TECHNOLOGY S.A. INFRAESTRUTURA DE
TELECOMUNICACAO - Objeto: Locacdo de equipamentos de telecomunicacfes - Nota
Fiscal/Fatura: 4012 - Ordem Bancaria n.° 124/2015.

- Processo n.° 130/2015 - Credor: ANDERSON SPENA KOSAH - Objeto: Manutencéo de
camara de seguranca - Nota Fiscal/Fatura: NFS 007 - Ordem Bancéria n.° 125/2015.

- Processo n.° 157/2015 - Credor: SANEPAR COMPANHIA DE SANEAMENTO DO
PARANA - Objeto: Fornecimento de agua e esgoto - Nota Fiscal/Fatura: 0100.1150 -
Ordem Bancéria n.° 129/2015.

- Processo n.° 163/2015 - Credor: ELOCLEAN PRODUTOS DE HIGIENE PROFISSIONAL
LTDA. EPP - Objeto: Aquisicdo de 50 cestos de lixo - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 14.897 -
Ordem Bancaria n.° 133/2015.

- Processo n.° 125/2015 - Credor: AUTO POSTO TS LTDA. - Objeto: Fornecimento de
combustivel - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 3477 - Ordem Bancéria n.° 137/2015.
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- Processo n.° 165/2015 - Credor: CLARO S.A. - Objeto: Prestagéo de servigco de conex&o
a Internet - Nota Fiscal/Fatura: 15/03/0122052-0 - Ordem Bancaria n.° 139/2015.

- Processo n.° 174/2015 - Credor: O CONTABILISTA PAPELARIA E INFORMATICA LTDA. -
Objeto: Aquisicdo de alcool gel - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 556402 - Ordem Bancéria n.°
141/2015.

- Processo n.° 267/2015 - Credor: PROCOMP SOLUCOES EM TECNOLOGIA LTDA. -
Objeto: Aquisicdo de 200 apoios para pés - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 824 - Ordem Bancaria
n.° 221/2015.

- Processo n.° 274/2015 - Credor: MATHEUS FELIPE LUCHINA FERNANDES DE JESUS —
ME - Objeto: Aquisicdo de 156 suportes para monitor - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 120 -
Ordem Bancaria n.° 223/2015.

- Processos n.° 269/2015, 270/2015 e 271/2015 - Credor: AUTO POSTO TS LTDA. - Objeto:
Fornecimento de combustivel - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 3633, 3634 e 3635 - Ordem
Bancaria n.° 229/2015.

- Processos n.° 292/2015, 293/2015 e 294/2015 — Credor: AUTO POSTO TS LTDA. Objeto:
Fornecimento de combustivel — Nota Fiscal/Fatura: NF-e 3637, 3638 e 3639 — Ordem
Bancaria: 239/2015.

- Processo n.° 295/2015 - Credor: IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA.- Objeto:
Confeccdo de adesivos - Nota Fiscal/Fatura: NFS-e 394 - Ordem Bancaria n.° 240/2015.

- Processo n.° 297/2015 - Credor: IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA.- Objeto:
Confecgéo de impresso - Nota Fiscal/Fatura: NFS-e 395 - Ordem Bancaria n.° 240/2015.

- Processo n.° 298/2015 - Credor: IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA. - Objeto:
Confecgéo de impresso - Nota Fiscal/Fatura: NFS-e 405 - Ordem Bancaria n.° 240/2015.

- Processo n.° 311/2015 - Credor: NUTRIVENDING COMERCIAL LTDA. ME - Objeto:
Fornecimento de café pelo sistema self service - Nota Fiscal/Fatura: NFS-e 4069 - Ordem
Bancéria n.° 231/2015.

- Processo n.° 312/2015 - Credor: COPYLINK EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO LTDA.
- Objeto: Locagédo de equipamentos de reprografia - Nota Fiscal/Fatura: Fatura 24025 -
Ordem Bancaria n.° 254/2015.

Com relagdo a este processo constatou-se que ndo consta numeragdo em suas
ultimas trés folhas, bem como que duas folhas se encontram com a mesma

numeracao.

- Processo n.° 306/2015 - Credor: AUTO MERCANTIL VEICULOS LTDA. - Objeto: Locac&o
de veiculos - Nota Fiscal/Fatura: Fatura 10892 - Ordem Bancéaria n.° 267/2015.
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- Processo n.° 307/2015 - Credor: AUTO MERCANTIL VEICULOS LTDA.- Objeto: Locag&o
de veiculos - Nota Fiscal/Fatura: Fatura 10893 - Ordem Bancéaria n.° 267/2015.

- Processo n.° 327/2015 - Credor: SKROCK & REIS LTDA. ME - Objeto: Aquisicdo de
material de escritério - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 15936 - Ordem Bancéria n.° 252/2015.

- Processo n.° 367/2015 -- Credor: KLEBER DE MOURA DALABONA & CIA. LTDA. ME -
Objeto: Aquisicao de envelopes - Nota Fiscal/Fatura: NF-e 1306 - Ordem Bancaria n.°
278/2015.

- Processos n.° s 335/2015 e 336/2015 — Credor: AUTO POSTO TS LTDA. - Objeto:
Fornecimento de combustivel — Nota Fiscal/Fatura: NF-e 3708 e 3709 — Ordem Bancaria
n.° 296/2015.

- Processo n.° 384/2015 — Credor: EXTINCAMP COM E MANUF DE EXTINTORES CAMPO
LARGO LTDA.- Objeto: Recarga de 123 extintores — Nota Fiscal/Fatura: NF-e 431 — Ordem
Bancaria n.° 306/2015.

- Processo n.° 407/2015 — Credor: JOAO LUIZ FREITAS - ME — Objeto: Servicos de
Chaveiro — Nota Fiscal/Fatura: NFPS 8361 — Ordem Bancaria n.° 322/2015.

- Processos n.° 379/2015, 380/2015, 381/2015 e 382/2015 - Credor: AUTO POSTO TS
LTDA. - Objeto: Fornecimento de combustivel — Nota Fiscal/Fatura: NF-e 3722, 3723, 3724
e 3725 — Ordem Bancéaria n.° 336/2015.

- Processo n.° 417/2015 — Credor: JORDAO PEREIRA — EIRELI — ME — Objeto: Aquisi¢do
de materiais de informéatica — Nota Fiscal/Fatura: NF-e 2463 — Ordem Bancéria n.°
347/2015.

Na andlise desses processos verificamos que os procedimentos adotados bem
como que os documentos acostados aos mesmos atendem os aspectos legais e as normas

desta Camara, motivo pelo qual declaramos a regularidade do pagamento,

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo auditado observou-se que a area vem acatando as sugestbes desta
Controladoria com relacao as inconformidades apontadas por ocasiao da devolucao dos

processos, 0 que tem resultado em aprimoramento dos procedimentos.
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d) Processos de Pronto Pagamento

A Controladoria objetivando auditar os procedimentos de prestacdo de contas de
despesas pagas pelo regime de adiantamento, solicitou o envio dos processos relativos ao

exercicio de 2014 e o do primeiro semestre de 2015.

Na analise desses processos observou-se que foram realizadas diversas despesas
que, ao entendimento desta Controladoria, ndo se caracterizaram como urgentes ou

imprevistas que justificasse a realizacao por este expediente.

Também, observou-se que por ocasido da prestacdo de contas o Setor de
Contabilidade e Orcamento ndo realiza controle sobre a despesa quanto a sua nhatureza,
ou seja, se de mesmo objeto ou de objeto similar, de forma que ndo venha a ocorrer

despesa que caracterize fracionamento de objeto.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Em razdo do constatado nos processos analisados a Controladoria optou por
elaborar orientacdo recomendando aos responsaveis por adiantamentos concedidos, que
executem apenas despesas que de fato ndo possam aguardar o processo normal de

contratacao.

7.2. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

Na auditagem desta Diretoria verificou-se, principalmente, os aspectos que

envolvem a folha de pagamento relativa ao més de mar¢o/2015.

Em tal auditagem foram analisados os dados da folha de pagamento relativos as
matriculas de niUmeros 2048, 2081, 2088, 2089, 2121, 2133, 2134, 2148, 2150, 2176, 2180,
2181, 2189, 2198, 2199, 2203, 2210, 4135, 4162, 4179, 4212, 4364, 4379, 6167, 7505,
8087, 8545, 8749, 9218, 9256, 9269, 9278, 9319, 9322, 9333, 9360, 9374, 9390, 9395,
9400, 9401, 9402, 9404, 9430, 9439, 9443, 9455, 9475, 9479, 9480, 9507, 9517, 9527,
9537, 9655, 9564, 9627, 1019, 1064, 1086, 1087, 1092, 1095, 1113 e 1125,

correspondentes a servidores do quadro efetivo, comissionado e vereadores, confrontando-
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0s aos dados constantes nos respectivos assentos funcionais, auxilio-satde e auxilio-

creche.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Na folha de pagamento analisada verificou-se que todas as vantagens percebidas
pelos servidores estdo amparadas por lei e, também, por atos formais da Comisséo
Executiva, baseados em processos administrativos e pareceres juridicos, assim como foi
respeitada a tabela de vencimentos da Camara Municipal de Curitiba e o teto

constitucional.

7.3. DIRETORIA DE LICITACOES

A auditagem da Controladoria junto a esta Diretoria teve por objetivo analisar os
procedimentos administrativos inerentes a contratagdo de bens e servicos e de
aditamentos de contratos para verificacdo de sua regularidade em relacdo as normas

administrativas e legais aplicaveis.

Para tanto, inicialmente, solicitou-se da mesma um relatério dos procedimentos
realizados no primeiro semestre de 2015, para posterior requisicdo dos processos para

serem auditados, onde se verificou que foram realizados no semestre:

- 06 (seis) processos de licitagdo na modalidade de pregéo;
- 04 (quatro) processos de contratacao de dispensa de licitagcdo por inexigibilidade;
- 33 (trinta e trés) processos de contratacdo por dispensa de licitacdo por valor;

- 09 (nove) procedimentos de aditamento de contratos.

Cabe observar que a Controladoria analisa os processos administrativos em sua
fase inicial de instrucdo para instauracdo de licitacGes relativas a aquisicdo de bens
patrimoniais, materiais de consumo e prestacdo de servicos, bem como os referentes a
dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Esta andlise preliminar tem carater preventivo e

opinativo na medida em que apresenta recomendacdes objetivas e construtivas visando a
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eliminacdo de deficiéncias e irregularidades detectadas, cabendo aos agentes

administrativos acatar ou ndo as recomendacdes apresentadas.

Com base no informado, esta Controladoria requisitou para analise 0s processos

abaixo relacionados:

- Processo Administrativo n.° 488/2011
Pregéo Presencial n.° 012/2011

Objeto: Locacédo de impressoras
Empresa contratada: COPYLINK EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO LTDA.
Contrato n.° 02/2012

Tema auditado: Formalizagdo do 3° e 4° aditamentos, prorrogacdo de prazo e
reajuste, respectivamente.

- Processo Administrativo n.° 015/2013
Dispensa de Licitacao por inexigibilidade n.° 001/2013
Objeto: Prestacao de servi¢cos postais e fornecimento de selos
Empresa contratada: Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
Contrato n.° 9912318645
Tema auditado: Formalizagcdo do 2° e 3° aditamentos, prorrogacdo de prazo e
alteracao de clausula, respectivamente.

- Processo Administrativo n.° 708/2014
Dispensa de licitag&o por valor
Objeto: Fornecimento de carimbos e insumos
Empresa contratada: llsolon Pedroso de Morais - ME
Contrato n.° 001/2015

Tema auditado: integra do processo

- Processo Administrativo n.° 725/2012
Pregéo Presencial n.° 001/2013
Objeto: Contratacdo de empresa para disponibilizar estagiarios
Empresa contratada: Centro de Integracdo Empresa Escola — CIEE/PR
Contrato n.° 001/2013

Tema auditado: Formalizacdo do 3° aditivo, prorrogacao de prazo

- Processo Administrativo n.° 803/2014
Pregéo Presencial n.° 005/2015
Objeto: Contratacdo de servicos telefénicos
Empresa contratada: Claro S.A.

Contrato n.° 004/2015

Tema auditado: integra do processo.

- Processo Administrativo n.° 008/2015
Dispensa de licitag&o por inexigibilidade n.° 001/2015
Objeto: Renovacéo da assinatura do Boletim de Licitacdes e Contratos - BLC
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Empresa contratada: Editora NDJ Ltda.
Tema auditado: Integra do processo.

Observacdo da Controladoria: Na andlise deste processo observou-se que
nao consta do mesmo o comprovante de publicacdo da inexigibilidade no site
do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

- Processo Administrativo n.° 021/2015
Dispensa de licitac&do por valor
Objeto: Elaboracéo de projeto estrutural, elétrico e hidraulico
Empresa contratada: Engbuild — Manutencédo e Construcdo Ltda. ME
Tema auditado: integra do processo.

- Processo Administrativo n.° 028/2015
Dispensa de licitag&o por valor
Objeto: Controle de pragas
Empresa contratada: Bio Control Controle de Pragas Ltda. ME
Tema auditado: integra do processo

Observacao da Controladoria: Na analise deste processo observou-se que 0s
orcamentos ndo atendem integralmente ao solicitando, ou seja, apresentam
cotacoes distintas.

- Processo Administrativo n.° 029/2015
Pregéo Presencial n.° 002/2015
Objeto: Aquisicao de café, acucar, leite e cha
Empresa contratada: LBSX Comércio de Produtos Alimenticios Ltda.
Contrato n.° 002/2015
Tema auditado: integra do processo

- Processo Administrativo n.° 091/2015
Pregéo Presencial n.° 004/2015
Objeto: Aquisicdo de material de expediente
Empresas contratadas: Kleber de Moura Dalabona & Cia Ltda. — ME; Jorddo Pereira
Eireli— ME; K&K Papelaria e Informatica Ltda. — EPP; JCT Monteiro Comercial — ME.
Tema auditado: integra do processo

- Processo Administrativo n.° 256/2015
Dispensa de licitag&o por valor
Objeto: Prestacao de servi¢os de recepcdo em sessdes solenes
Empresa contratada: Promocenter Promocdes Ltda. ME
Contrato n.° 003/2015
Tema auditado: integra do processo

- Processo Administrativo n.° 448/2015
Dispensa de licitac&do por valor
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Objeto: Servicos de controle profilatico de pombos
Empresa contratada: Bio Control Controle de Pragas Ltda. ME
Tema auditado: Integra do processo

Observacao da Controladoria: Na analise deste processo observou-se que 0s
orcamentos ndo atendem integralmente ao solicitando, ou seja, apresentam
cotacoes distintas.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Na analise dos processos acima mencionados se concluiu que a Diretoria de
Licitacbes elaborou os procedimentos correspondentes de acordo com as normas
estabelecidas pela legislacdo vigente. Entretanto, conforme apontado nas observacfes
relativas a analise dos processos de niumeros 008/2015, 028/2015 e 448/2015, verificou-se
a ocorréncia de falha de ordem formal, e que podem comprometer o procedimento. Assim,
esta Controladoria recomenda que a Diretoria de Licitagdes, para a obtencdo de propostas
destinadas a instrucdo de procedimentos relativos a contratacdo de servigcos por dispensa
de licitacdo, adote critérios de forma que o0s orcamentos se apresentem exatamente de

acordo com o que se pretende contratar.

7.4. DIRETORIA DE PATRIMONIO E SERVICOS AUXILIARES

Com relacao a esta Diretoria, a auditagem da Controladoria teve por objetivo analisar
procedimentos adotados pela Divisdo de Material de Consumo, Secdo de Cadastro

Patrimonial, Secao de Reprografia e Secdo de Transporte.

7.4.1. DIVISAO DE MATERIAL DE CONSUMO

O trabalho de auditagem realizado nesta Divisdo teve por objetivo analisar
procedimentos adotados pela mesma, bem como verificar a rotina de entrada e saida de

materiais de consumo.

Observou-se que diariamente ocorre a entrada e saida desses bens. No tocante a

entrada os materiais adquiridos séo recebidos, conferidos e mantidos sob a guarda da
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Divisdo, exceto os adquiridos por solicitagdo da Diretoria de Informatica que sdo recebidos
e distribuidos pela mesma.

Toda saida de material somente € realizada com o recebimento da respectiva
requisicdo e para o controle interno é utilizado o sistema denominado PEPS — Primeiro a
Entrar, Primeiro a Sair.

Com relacdo a migracdo de dados do sistema anteriormente utilizado para o
contratado da empresa ELOTECH, observou-se que paralelamente existe um controle
detalhado em planilha o que demonstra que o sistema contratado ainda ndo se encontra

totalmente implantado.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo auditado se conclui que a Divisdo vem adotando procedimentos adequados no
tocante a entrada e saida do Almoxarifado dos bens de consumo, bem como vem
realizando um bom acompanhamento sobre a utilizagdo dos mesmos por parte das
diversas éareas administrativas e legislativas desta Camara Municipal, para fins de

planejamento de aquisi¢cdes futuras.

No que diz respeito ao fluxo de requisicbes de materiais por parte das diversas
unidades administrativas da Camara, esta Controladoria recomenda que a Divisdo implante
uma sistematica de fluxo que resulte na obrigatoriedade de se verificar, primeiramente, se 0
Almoxarifado dispbe do bem que se deseja adquirir, de forma que sejam evitados

desperdicios e despesas desnecessarias.

7.4.2. SECAO DE CADASTRO PATRIMONIAL

A auditagem consistiu na verificacdo “in loco” de bens considerados inserviveis
colocados no depédsito e, de forma aleatéria, junto a dois setores e gabinetes para
constatar se existia conformidade entre o local onde se encontram fisicamente e ao

indicado no controle elaborado pelo Setor.
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Nessa verificacdo constatou-se a existéncia de bens patrimoniais ndo pertencentes
a Camara, bens listados no controle da secdo e que nao se encontravam no local indicado

e, ainda, bens pertencentes & Camara e néo listados no controle da Secéo.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Considerando a constatacédo de inconformidades esta Controladoria recomenda que
sejam adotadas as medidas abaixo descritas, para que a Secéo exerca um efetivo e eficaz

controle sobre tudo o que envolve os bens patrimoniais:

- expedicdo de comunicados as diversas unidades da estrutura organizacional

informando sobre aspectos relacionados aos bens patrimoniais da Camara;

- implantacédo de um “Termo de Responsabilidade” a ser firmado pelo responsavel da
unidade onde os bens se encontrarem, de forma que os mesmos figuem obrigados,

conforme determina a lei, a zelar pelo patriménio sob sua responsabilidade;

- expedicdo de norma estabelecendo condi¢cdes e procedimentos para que bens

moéveis ndo pertencentes a Camara permanecam em suas dependéncias;

- implantagdo de controle utilizando o sistema informatizado da empresa ELOTECH
adquirido pela Camara para esse fim, de forma que atenda as novas Normas Brasileiras

de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico no que diz respeito ao patrimdnio.

7.4.3. SECAO DE REPROGRAFIA

Para o desenvolvimento de suas atividades a secdo dispde de equipamentos de
reprografia locados da empresa COPYLINK EQUIPAMENTOS PARA ESCRITORIO LTDA.,
cuja franquia mensal de copias é de 112.500 coépias e, conforme relatério mensal
correspondente ao més de abril/2015, foram realizadas 48.633 copias representando

43,22% de utilizacdo da quota mensal.

A secdo realiza controles manuais sobre as quantidades de fotocépias utilizadas por
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gabinetes dos vereadores, departamentos, diretorias, secdes e setores da administracao.
Também realiza controles sobre digitalizagcdes, consumo e perda de papel, e chamados
técnicos a empresa locadora das maquinas para prestar manutencdo preventiva e
corretiva. Tais controles sao elaborados diariamente e repassados para uma planilha no
sistema “LibreOffice Calc”, para posterior obtencdo de relatérios mensais e anual sobre o

realizado.

Com relagdo a cota mensal destinada aos vereadores observou-se que as
quantidades de cépias fixadas, ou seja, de 4.000/més por vereador e 5.000/més por

vereador que faz parte da Mesa, vem sendo respeitada.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo auditado verificou-se que a Secao de Reprografia mantém controle que permite
avaliar o seu desempenho, assim como a quantidade de coOpias realizadas para as diversas
areas da Camara. Entretanto, a fim de aprimorar a sistematica de controle, esta
Controladoria recomenda que quando for utilizado um maior nimero de coépias, além da
cota estabelecida para determinada unidade, que conste do relatério mensal a

correspondente justificativa.

7.4.4. SECAO DE TRANSPORTE

Na auditagem a Controladoria procurou verificar a conformidade dos atuais controles
empregados pela secdo em relagdo ao contrato n.° 007/2011, firmado com empresa

locadora dos veiculos utilizados pela Camara.

Por meio de tal contrato a Camara dispde de 51 (cinquenta e um) veiculos para
atendimento dos Vereadores e da administracdo, assim distribuidos: 04 (quatro) para uso
exclusivo da administracdo, sendo 01 (um) de modelo Van Ducato, 01 (um) de modelo
Kombi, 02 (dois) de modelo Voyage; e 47 (quarenta e sete) para utilizacdo conforme segue:
38 (trinta e oito) para uso dos Vereadores, 07 (sete) a disposicdo da Mesa; 01 (um) a
disposicdo da Corregedoria do Legislativo e 01 (um) a disposi¢cdo da Presidéncia, em uso

pela Diretoria Geral.
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Os veiculos disponibilizados para uso dos Gabinetes dos Vereadores, dos
Vereadores que compdem a Mesa, da Corregedoria do Legislativo e do Gabinete da
Presidéncia, sdo entregues pela secdao mediante “Termo de Responsabilidade”, firmado
pelo Vereador responsavel, o qual assume o compromisso pela correta utilizacdo do

veiculo.

O fornecimento de combustivel é objeto do contrato de n.° 008/2014, e a fiscalizagédo
do mesmo também é exercida pela secdo. As quantidades de litros consumidas séo
posteriormente confrontadas com as quantidades apresentadas pelo fornecedor, através de
um relatério mensal.

Realizada tal verificacdo encaminha-se o processo para pagamento, conforme

disposto em contrato.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo o que se auditou junto a Sec¢do de Transporte, observou-se que a mesma vem
realizando um efetivo controle sobre o uso dos veiculos destinados a administracao, bem

como sobre a execucdo dos contratos referentes a locagcdo dos mesmos e ao fornecimento

de combustivel.
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8.0. AVALIACAO DE CONTROLES INTERNOS

No que diz respeito aos controles internos que devem ser observados e mantidos
pelas diversas unidades administrativas, esta Controladoria procedeu inspecdo em

algumas areas, conforme a seguir descrito.

8.1. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

A Controladoria realizou avaliacao do controle interno em relagdo ao Cadastro Funcional
dos servidores efetivos, comissionados e vereadores mantidos em arquivos. Nessa
verificacdo foram analisadas as fichas funcionais correspondentes as matriculas de
nameros 2048, 2081, 2088, 2089, 2121, 2133, 2134, 2148, 2150, 2176, 2180, 2181, 2189,
2198, 2199, 2203, 2210, 4135, 4162, 4179, 4212, 4364, 4379, 6167, 7505, 8087, 8545,
8749, 9218, 9256, 9269, 9278, 9319, 9322, 9333, 9360, 9374, 9390, 9395, 9400, 9401,
9402, 9404, 9430, 9439, 9443, 9455, 9475, 9479, 9480, 9507, 9517, 9527, 9537, 9655,
9564, 9627, 1019, 1064, 1086, 1087, 1092, 1095, 1113 e 1125, correspondentes a

servidores do quadro efetivo, comissionado e vereadores.

Em tal verificacdo constamos as seguintes inconformidades:

e Requerimento de nomeacdo: em alguns documentos constatou-se falhas como:
dados do requerente incompleto, falta de data, falta data e assinatura do presidente
e falta do préprio requerimento de nomeacao;

e Declaragbes: falhas no preenchimento, tais como: auséncia de assinatura do
declarante, do nome, de data e declaracéo desatualizada;

e Certiddes: auséncia de certiddo em cumprimento a Lei Complementar n.° 86/2012
(ficha limpa), apresentacao de fotocOpia sem autenticacao e certiddo desatualizada;

e Comprovante de residéncia: falta de comprovacdo, apresentacdo de

correspondéncia sem data e comprovante desatualizado;
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e Conselho/Orgéo de Classe: falta de comprovacdo de registro ou regularidade junto
ao Conselho ou Orgdo de Classe do respectivo curso de graduacdo, conforme
exigido na Lei n.° 9462/98 e edital do respectivo concurso;

e Cratificacdo de estimulo a formacdo académica: falta de apresentacdo de
diploma,;

e Auxilio saude: falta da documentacdo exigida na Resolucdo n° 8/2014 e falta de
requerimento;

e Controle de frequéncia: falta do espelho de ponto assinado.

Verificou-se, ainda, como se da o arquivamento e a guarda dos atos, portarias,

folhas de pagamento e controle de frequéncia.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Diante das inconformidades aqui apontadas, recomenda-se a ado¢ao de medidas
que venham a sanar tais irregularidades.

Considerando que a verificacdo desta Controladoria deu-se por amostragem
recomenda-se, ainda, que a Diretoria faca uma verificacdo em todo o cadastro funcional,
bem como que as praticas de controle interno sejam revistas de forma que tais falhas

nao venham a ocorrer.

8.2. DIRETORIA DE PATRIMONIO E SERVICOS AUXILIARES

Com relacéo a esta Diretoria a avaliagcdo de controles internos ateve-se a Divisdo de

Material de Consumo, Secdo de Cadastro Patrimonial, Secdo de Reprografia e Secdo de

Transporte.

8.2.1. DIVISAO DE MATERIAL DE CONSUMO

Nesta divisdo a verificacdo teve por objetivo avaliar os controles internos mantidos

pela mesma quanto a entrada e saida de materiais de consumo.
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Como ja descrito, observou-se que diariamente ocorrem entradas e saidas de
materiais de consumo e que a unidade se utiliza de um sistema denominado PEPS

(primeiro a entrar, primeiro a sair).

A Divisdo mantém, ainda, um efetivo controle do prazo de validade dos produtos,
separando-o0s por data de vencimento para posterior descarte. Para esse controle verificou-
se que a Divisdo necessita de uma ferramenta mais adequada de forma que possibilite

realizd-lo com mais facilidade e eficiéncia.

Verificou-se, ainda, que a Divisao realiza um controle sobre o efetivo consumo de
materiais utilizados pelas diversas areas administrativas da Camara e gabinetes dos

Vereadores.

Com relacdo a migracdo de dados de controle de materiais do sistema anteriormente
utilizado para o contratado da empresa ELOTECH, observou-se que paralelamente existe
um controle detalhado em planilha o que demonstra que o sistema contratado ainda néao se

encontra totalmente implantado.

Também verificou-se que a Divisdo mantém controle em planilha sobre a distribuicdo
de selos para os gabinetes de vereadores, mantendo em arquivo 0s comprovantes de

recebimento devidamente firmado pelo servidor responsavel.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo avaliado esta Controladoria concluiu que a Divisdo vem realizando um bom
controle interno de entrada e saida de bens de consumo, assim como tem realizado
acompanhamento sobre a utilizagdo dos mesmos por parte das diversas areas
administrativas e legislativas desta Camara Municipal, para fins de planejamento de

aquisicoes futuras.
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8.2.2. SECAO DE CADASTRO PATRIMONIAL

Os trabalhos de avaliacdo dos controles mantidos por esta secdo foram realizados
comparando-se a localizacao fisica do bem patrimonial em relagéo a listagem de controle
elaborada pelo setor. Nessa verificagdo, por amostragem, constatou-se a existéncia de
inconformidades nos controles mantidos pela secéo, por ndo apresentarem relacéo entre o

fisico e o contido no controle.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Diante do que foi verificado em relacdo ao controle dos bens patrimoniais
observamos que persistem as inconformidades apontadas em outras ocasides, no que
reiteramos as recomendacfes apontadas na atual auditoria para que a secao exergca um

efetivo controle sobre os bens patrimoniais da Camara.

8.2.3. SECAO DE REPROGRAFIA

Na averiguacdo dos controles internos desta secao, observou-se que a mesma 0s
realiza manualmente anotando quantidades de fotocoOpias utilizadas por gabinete dos

vereadores, departamentos, diretorias, segoes e setores da administragao.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

A Secdo de Reprografia mantém bons controles que permitem avaliar o seu
desempenho, assim como as quantidades de copias realizadas para as diversas areas da

Camara.

8.2.4. SECAO DE TRANSPORTE

Com relacéo aos veiculos de uso exclusivo da Secéo de Transporte, verificou-se que
a Secdao realiza controles manuais em fichas impressas onde sdo anotados 0s seguintes

dados: nome do solicitante, destino, horario das saidas e retorno, quilometragem
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percorrida. Na andlise desses controles observou-se serem 0S mMesmoS precisos em

relacdo ao uso dos veiculos.

No que diz respeito ao combustivel, cujo fornecimento é objeto do contrato de n.°
008/2014, o controle de consumo é realizado através de langcamento em planilhas
baseados nas requisicdbes de fornecimento expedidas pela DPSA. As requisicoes
fornecidas correspondem a 20 litros cada e totalizam 200 litros/més validos apenas para o

més corrente.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Pelo que se verificou junto a Secao de Transporte, observou-se que a mesma vem
realizando um efetivo controle sobre o uso dos veiculos destinados a administracao, bem

como sobre os contratos sob sua fiscalizacdo, ou seja, de locacdo de veiculos e de

fornecimento de combustivel.
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9.0. MONITORAMENTO

Durante o primeiro semestre de 2015, a Controladoria, realizou inspecdes junto as
unidades administrativas abaixo descritas, com o objetivo de avaliar se foram sanadas as
nao conformidades apontadas em relatérios anteriores, bem como se foram acatadas as

sugestdes e recomendacdes apontadas em relatorio anterior.

9.1. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS — DAF

Esta Controladoria, através do Memorando n.° 028, de 25.06.2015, reiterou
solicitagcdes anteriores para que lhe fosse encaminhada relacdo dos servidores efetivos
indicados para desempenhar a funcdo de fiscal da execugdo de contratos relativos a
servicos e fornecimentos, com descricdo sumaria da atribuicdo, acompanhada de
documento comprobatorio da respectiva nomeacao. Ocorre, porém, que até o fechamento

deste relatorio a unidade néao atendeu ao solicitado.

Diante do ndo atendimento do solicitado conclui-se que o Departamento ndo vem
acatando as recomendacdes desta Controladoria quanto a tal aspecto, deixando de

cumprir com o que determina os artigos 66 e 67 da Lei Federal n.° 8.666/93.

A fiscalizacdo do contrato administrativo € uma das etapas do processo de sua
execucdo, que consiste na verificacdo do cumprimento das clausulas pactuadas pelas

partes em decorréncia de procedimento licitatorio, dispensa ou inexigibilidade.
Sobre tal aspecto, esta Controladoria, através do disposto nos itens 91 a 108 da

Instrucdo n.° 001/2014, apresentou as diversas unidades da estrutura organizacional da

Camara orientagcbes sobre o acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢ao de contratos.
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CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Face as reiteradas recomendacdes desta Controladoria e diante do nao cumprimento
das mesmas por parte da area responsavel, e considerando que a execucdo de contratos
devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracao
especialmente designado, conforme determina a legislacdo pertinente, sugere-se que a

Presidéncia desta Camara Municipal determine & unidade administrativa responsavel o

imediato cumprimento de tal exigéncia legal.

9.2. DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

Na verificagdo dos controles referentes ao cadastro funcional dos servidores efetivos,
comissionados e vereadores mantidos em pastas verificou-se que permanecem as

mesmas inconformidades apontadas em outros relatorios.

Quanto aos apontamentos anteriores relacionados aos controles de Atos e Portarias
verificou-se que a Diretoria passou a manter um eficiente controle e arquivamento dos

mesmos.

CONCLUSAO DA CONTROLADORIA

Em que pese esta Controladoria tenha em ocasides anteriores apontado tais falhas e
recomendado correcdo das irregularidades, observa-se que aquela unidade administrativa
nao tomou nenhuma medida para sanar ou regularizar as questées indicadas como nao

conformes.

Nomeacdes sem que a documentacdo esteja totalmente em ordem ou a falta de
atualizacdo de documentos junto ao cadastro funcional, podera vir a comprometer a
administracdo, pois tais falhas poderdo ser interpretadas sob a Otica de que a area
responsavel ndo vem dando tratamento isondmico aos servidores em relacdo a

apresentacao de documentos.
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Assim, considerando as reiteradas recomendacdes desta Controladoria e diante da
nao correcao das irregularidades apontadas, sugere-se que a Presidéncia desta Camara
Municipal determine a unidade administrativa responsavel a imediata revisdo e atualizacéo

de todo o cadastro funcional, a fim de que sejam sanadas as inconformidades.
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10.0. CONSIDERACOES FINAIS

Relativamente ao primeiro semestre do exercicio de 2015, a Controladoria
realizou auditagem em alguns setores mais especificos, ou seja, naqueles cujas atividades
demandam a realizacdo de despesas mais representativas no contexto da gestédo
orcamentaria/financeira, tais como: despesas com pessoal, contratacdo de servicos e

aquisicao de bens.

Dentro desse trabalho destacamos o realizado junto a folha de pagamento relativa
ao més de marco/2015, que apods analise detalhada de todos os aspectos que envolvem a
composicao de salarios de servidores efetivos e comissionados, bem como do subsidio dos
Vereadores, concluiu-se que da amostra elencada no item 7.1 deste relatorio, a mesma
espelhou de forma correta todas as vantagens pagas a Vereadores e servidores,

respeitando os limites constitucionais vigentes.

Com relagao aos procedimentos de custeio de despesas de viagem, de liquidagéo
de despesas, de pagamentos, de pronto pagamento e de contratacdo de servicos e
aquisicao de bens, dentro do que foi auditado, observou-se que as unidades responsaveis
vém realizando-os dentro das normas administrativas e legais pertinentes, restando a esta
Controladoria formular apenas algumas observacbes meramente de ordem formal

conforme demonstrado nos tépicos correspondentes.

No tocante as avaliacbes de controles internos e monitoramento observou-se
que tanto na Diretoria de Administracdo e Recursos Humanos — DARH quanto na Diretoria
de Patrimbnio e Servicos Auxiliares — DPSA persistem as inconformidades relacionadas
com o cadastro funcional de servidores e vereadores e em relacdo ao controle de bens
patrimoniais, respectivamente, mesmo tendo esta Controladoria recomendado em
relatérios anteriores que fossem realizadas verificacbes e melhorias nas praticas de
controle interno, para sanar as falhas apontadas. Em razdo disso somos levados a
recomendar a Dignissima Presidéncia desta Camara, que determine as diretorias em

questdo a imediata revisdo geral no cadastro funcional e dos controles dos bens
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patrimoniais, para corrigir falhas e inconformidades de forma que os controles internos
mantidos pelas mesmas n&do mais apresentem irregularidades que possam vir a

comprometer a administracao.

Ainda, dentro da atividade de monitoramento ressaltamos que apesar de reiteradas
solicitacdes o Departamento de Administracdo e Financas — DAF ndo nos apresentou
nenhuma relacdo ou documento que demonstrem quais Sd0 0s servidores efetivos
designados para exercer a funcéo de fiscal da execucéo de contratos relativos a servicos e
fornecimentos, conforme determinam os artigos 66 e 67 da Lei Federal n.° 8.666/93, e o
exposto nos itens 91 a 108 da Instrucdo n.° 001/2014 desta Controladoria, que dispde

sobre o acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo de contratos.

Por fim, esta Controladoria acrescenta que além das tarefas descritas neste relatorio
vem desempenhando, também, um trabalho orientativo e preventivo quer seja através da
edicao de Instrucdes e Orientacdes, de informacdes em diversos processos administrativos
em tramitacdo e, ainda, através de consultas verbais, sempre objetivando resguardar os

principios que regem a administracao publica.

CONLEGIS, outubro de 2015.

Carlos Niemeyer

Controlador
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