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1. Apresentacao

A Controladoria do Legislativo — Conlegis € 6rgdo de controle interno da Camara
Municipal de Curitiba. Compete a Conlegis verificar a regularidade da programacao
orcamentaria e financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual,
comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficécia, eficiéncia, economicidade e
efetividade da gestdo orgcamentéria, financeira e patrimonial, além da execucdo das normas

estabelecidas na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Com base nas normas vigentes que regulamentam as atividades da Controladoria e
nas Diretrizes e Orientacdes Sobre Controle Interno para Jurisdicionados de 2017, do Tribunal
de Contas do Estado, foi elaborado o presente Plano Anual de Atividades, que descreve de
forma sintética o escopo de atividades previstas para serem executadas no ano corrente,
envolvendo as é&reas administrativas, tais como: planejamento e orcamento, contabil e

financeira, patrimonio, almoxarifado, compras e licita¢cdes, recursos humanos, dentre outras.

2. Objetivos

« Fortalecer o controle interno

» Garantir, com razoavel seguranca, a regularidade dos atos da gestéo

« Verificar os controles internos das unidades administrativas

e Monitorar o cumprimento das determinacdes e recomendacdes do TCE e MP

e Sugerir normas e regulamentos, métodos de controle e aprimoramento dos

controles existentes.
3. Principios constitucionais norteadores do Sistema de Controle Interno

A Controladoria deve estabelecer mecanismos de controle para que a administracao
nao se desvie da observancia aos principios constitucionais previstos no art. 37 da Constituicéo

Federal, que séo:

* Legalidade: todos os atos da administracdo publica devem estar sujeitos aos

mandamentos da lei e deles ndo se pode desviar, sob pena de praticar ato invalido.



* Impessoalidade: visa a neutralidade do agente politico em relacdo aos seus atos,
ou seja, que haja auséncia de marcas pessoais e particulares do agente que esteja no
exercicio da atividade administrativa, pois os méritos ndo sdo do administrador. Tem como

objetivo, ainda, que as atividades administrativas estejam voltadas para o interesse publico.

* Moralidade: exige que, além da legalidade, o agente publico aja com ética e

honestidade.

 Publicidade: significa que o Poder Publico deve agir com transparéncia, para que o

cidadao tenha acesso a todas as informacgdes.

» Eficiéncia: todas as acbGes administrativas precisam ser executadas de forma

econbmica, com agilidade e qualidade, utilizando os recursos disponiveis de forma proveitosa.

4. Natureza da fiscalizacao da unidade de Controle interno

» Legalidade: verifica se a conduta do gestor guarda consonancia com as normas

aplicaveis, de qualquer espécie — leis, regimentos, resolucdes, portarias etc

* Legitimidade: constata se 0 ato atende ao interesse publico a impessoalidade e a

moralidade.

« Economicidade: analisa a relagdo custo/ beneficio da despesa publica, isto é, se o
gasto foi realizado com minimizacdo dos custos e sem comprometimento dos padrdes de
qualidade.

5. Metodologia para priorizacao de auditorias

As variaveis basicas a serem utilizadas pela Unidade de Controle Interno no

planejamento dos trabalhos séo:

» Materialidade - refere-se ao montante de recursos alocados pela gestdo em um

especifico ponto de controle.



* Relevancia - representa a importancia relativa ou papel desempenhado por uma

determinada questdo ou situagcdo em um dado contexto.

* Criticidade - representa o quadro de situacdes criticas, efetivas ou potenciais a ser
controlado, com a identificacdo dos pontos fracos e vulnerabilidades nos pontos de controle,

que possam levar a riscos operacionais.

6. Frentes de trabalho

Para facilitar o desenvolvimento das atividades previstas neste cronograma de
trabalho, a Controladoria foi estrategicamente subdividida em areas de atuacdo que
representam frentes de trabalho integradas entre si, porém com atribuicbes especificas, a

saber:

6.1. Auditoria

Esta frente de trabalho visa auxiliar a administracdo através de auditoria, inspecao e
fiscalizacdo das atividades dos demais o6rgdos, avaliando se as mesmas estdo em

conformidade com as leis aplicaveis, regulamentos, instru¢des, condi¢des, entre outros.

6.2. Avaliacao de Controle Interno

A finalidade desta frente é confirmar a existéncia, o cumprimento e a qualidade dos
controles internos nas demais areas do Legislativo, bem como das adequacfes necessarias
para o atingimento dos objetivos institucionais. Seréo avaliados neste contexto: o ambiente de

controle, as atividades de controle, comunicacéao, informac&ao e monitoramento.
6.3. Regulamentacéao
A regulamentacao diz respeito ao estudo, proposicado e elaboracdo de normativas

afetas a Administracdo para que se obtenha maior efetividade em suas atividades de controle

interno.



6.4. Monitoramento

O objetivo do monitoramento € assegurar que sejam cumpridas pelas demais areas
da Camara Municipal as recomendacdes relativas aos achados advindas desta Controladoria.
Estas recomendacdes sao provenientes de todos os trabalhos descritos nas outras frentes e
sdo apresentados, por exemplo, nos relatérios semestrais, nas auditorias, inspecdes, entre

outros.

Equipe De Controle Interno 2023

Margarete Zimmermann Nakano - Controladora

Tiago Przysiada - Divisédo de Controle Interno

Jozeane Regina Novais — Técnica Administrativa
Rogério Capriglioni - Analista Econdmico-Financeiro
Daniel Dallagnol - Assessor Orcamentario e Financeiro

Thiago Antbnio Soares Pinto - Assessor Juridico

Cronograma de atividades - Auditorias

Administracao e Gestao Administrativa
Mensal - Semestral

Atividade Procedimentos
e Acompanhar a atualizacéo do Portal da e Acompanhar e verificar a publicizacéao
Transparéncia das informacdes conforme determinacéo
do MP/PR
e Acompanhar a observancia a agenda de e Atendimento a Agenda de Obrigacoes —
obrigacdes do TCE/PR Instrucdo Normativa emitida pelo TCE/ PR
anualmente

e Acompanhar a entrega dos dados ao sistema | e Acompanhamento da entrega da
SIM/AM prestacdo de contas anual ao TCE/PR —
parte documental

e Acompanhamento da entrega dos dados
eletronicos ao Sistema SIM/AM

e Fidelidade dos dados enviados ao

TCE/PR em relacdo ao Sistema de




Informagdes Municipais — SIM/AM

e Acompanhar a atuacdo dos gestores e fiscais

dos contratos

e Verificar o cumprimento e respeito as
normas no recebimento e atesto de bens e

servicos junto a CMC

Planejamento e Orcamento

Mensal

Atividade

Procedimentos

e Acompanhar o cumprimento do PPA vigente e a
execucao da LOA no que se refere a Camara
Municipal de Curitiba

e Verificacdo do PPA para o quadriénio
seguinte e avaliacdo do PPA vigente, com
proposicéo, se necessario, de revisées nas
diretrizes estabelecidas no plano,
principalmente quanto a indicacao por
programa de governo das metas fisicas e

0s custos dos projetos

e Verificar a proposta da LDO relativa a Camara

Municipal de Curitiba para o exercicio seguinte

e Verificacdo da proposta de LDO para o
exercicio seguinte e controle da execucao
do orgamento anual corrente, inclusive as
modificagdes realizadas atraves da
abertura de créditos adicionais e
adequacéao do conteudo da LDO ao exigido

na Constituicéo e LRF

e Verificar a proposta da LOA relativa a Camara

Municipal de Curitiba para o exercicio seguinte

e Verificacdo da proposta da LOA e
acompanhamento / controle de sua
execugao; acompanhamento da
programacao financeira e do cronograma
de execucdo mensal de desembolsos; e
verificagdo se a LOA esté detalhada até o
elemento de despesa e se esté permitindo,
de forma genérica, alteracéo pelos
mecanismos da transposicao,
remanejamento e transferéncia, os quais

dependem de lei formal especifica

e Acompanhar despesa com pessoal e o0s limites

e Acompanhamento das despesas com




legais

pessoal e a observancia do cumprimento

dos limites previstos

Financeiro

Mensal

Atividade

Procedimentos

e Analisar os processos de pagamentos de

diarias

e Analise do controle realizado quanto a
relatérios apresentados e outras
documentacdes constantes em cada
processo de pagamento, bem como a
formalizacdo das solicitagOes e a prestacao
de contas de diérias conforme Resolucao
3/2014

e Verificar os processos administrativos de

pagamento

e Avaliar a formalizac&o dos processos
guanto aos valores empenhados, teor das
notas fiscais, atesto do recebedor, validade
das certidbes obrigatorias, autorizacao do
ordenador da despesa entre outros

documentos

e Despesas de pronto pagamento

e Inspecionar e analisar 0s processos
relativos as despesas de pronto

pagamento conforme Resolucdo 5/2012

Contabilidade

Mensal - Anual

Atividade

Procedimentos

e Acompanhar o registro da execugéo

orcamentéria

e Analisar o cumprimento das metas
orgcamentérias e o percentual executado
dentro dos limites legais (art. 59 LRF e art.
59 VIl e art. 74 CF/88)

e Acompanhar os saldos bancarios e as

aplicagoes financeiras

e Conferir os saldos bancéarios de
aplicacgdes financeiras e suas

apropriacoes.

e Verificar os balancos e informacdes contébeis

e Verificar a fidedignidade e




Tempestividade dos Registros e das
Demonstracfes Contabeis conforme

Normas Técnicas e Principios Contabeis.

e Acompanhar as conciliagcdes bancarias

e Efetuar a comparacéo do controle
financeiro interno relativo a movimentagao
financeira das contas bancarias, versus 0s
langcamentos nos respectivos extratos

bancarios do mesmo periodo

e Verificar o registro contabil da baixa dos bens

permanentes inserviveis

e Acompanhar a baixa e respectivo
lancamento do registro contabil dos ativos
imobilizados considerados totalmente

depreciados e inserviveis

Patrimonio e Almoxarifado

Semestral

Atividade

Procedimentos

e Verificar o registro, controle e inventario de

bens

e Verificar os documentos relativos ao
registro patrimonial e adequacéo dos
registros contabeis dos bens

e Verificar o registro de baixa patrimonial,
contébil e movimentacéo dos bens

e Avaliar os mecanismos de controle
existentes e verificar “in loco”, por meio de
amostragem, se a localizacdo, tombamento
e estado de conservacao dos bens estédo
de acordo com o inventario

e Avaliar a efetividade dos controles

internos concernentes aos bens moéveis

e Verificar o controle de entradas e saidas de

materiais de consumo

e Fazer verificacdo fisica do almoxarifado
e Verificar o registro e contabilizagdo dos
bens de consumo

e Avaliar a efetividade dos controles
internos do almoxarifado

e Acompanhamento do registro do regime




de almoxarifado, com os controles de
entrada e saida de materiais

e Verificar “in loco”, por meio de
amostragem, a quantidade, qualidade,
especificacdes e validade dos materiais
existentes

e Verificar possiveis anomalias de

consumo

Compras, Licitagcées e Contratos

Por demanda - Semestral

Atividade

Procedimentos

e Acompanhar os processos de aquisicao de
bens/servicos e de alteracfes contratuais em

andamento

e Averiguacao da existéncia, manutencao e
adequacao das normas e procedimentos
para aquisicao de bens e servicos,
observados os requisitos legais para
realizagéo de licitacao, inclusive os
parametros para os casos de dispensa e
inexigibilidade

e Analisar os novos contratos e aditivos
contratuais firmados pela Camara no

exercicio corrente

e Analisar os processos de aquisicédo concluidos

e \erificar o cumprimento as normas, leis e
prazos no tramite dos processos de

aguisicao concluidos

Recursos Humanos

Semestral

Atividade

Procedimentos

e Verificar a atualizacdo do cadastro de pessoal

e Analisar e avaliar as rotinas e
procedimentos de guarda documental
e Verificar “in loco”, por meio de
amostragem, se ha coeréncia entre a

documentacéo funcional e a ficha,




constantes nas pastas

e Apurar os controles dos processos de

admissao, exoneracao e aposentadoria

e Verificagdo da existéncia de atos em
conformidade com as normas existentes
e \erificacdo dos processos de

aposentadorias e sua devida tramitacao

e Acompanhar os controles sobre concessées de

vantagens pessoais

e Manutencao de controle sobre
concessao de vantagens pessoais, direitos,
adicionais a remuneracao e promogoes

e Verificacdo e avaliacdo das rotinas que
envolvam outros controles afetos a area,
tais como o controle de ponto, concessao
de verbas de auxilio, indenizagdes, entre

outros

e Acompanhar os controles dos registros

relacionados a folha de pagamento

e Verificar, por meio de amostragem, se ha

regularidade quanto aos langamentos

realizados na folha de pagamento

Servicos Gerais

Anual - Semestral

Atividade

Procedimentos

e Verificar a efetividade dos procedimentos de
controle de gastos com telefonia, energia elétrica

e agua

e Analisar se ha e como é feito o controle
de gastos com telefonia, energia elétrica e

agua

e \erificar o gerenciamento e controle do uso da

frota de veiculos

e Avaliar os controles e procedimentos

relacionados a utilizacao dos veiculos

e Verificar os controles do consumo de

combustivel

e Verificar se ha controles de
quilometragem e de autorizacdo para
abastecimento

Tecnologia da informacao

Anual

Atividade

Procedimentos

e Verificar os procedimentos de seguranca fisica

dos equipamentos

e Verificar a existéncia de normas e

procedimentos de seguranca fisica e logica
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de equipamentos (hardware), sistemas
informatizados (software), dados e

informacdes
e \erificar procedimentos de dados e e Verificar se ha politicas e normas de TI
informagdes formalmente estabelecidas e se séo
aplicadas
e Avaliar as ferramentas de TIC e Avaliar a eficiéncia, eficacia e

economicidade do desempenho e

utilizacao das ferramentas de informatica

Juridico
Anual
Atividade Procedimentos
e Verificar a tramitacéo de processos judiciais e Verificagédo dos controles de tramitacdo

de processos administrativos e judiciais;
e Verificar e eficiéncia e eficacia dos

controles

e Acompanhar os procedimentos de sindicancias | e Quando houver, fazer o

internas acompanhamento dos devidos processos

Avaliacao de Controle Interno

Avaliacao dos controles internos das demais areas do Legislativo

Atividade

e Verificar se ha o exercicio e supervisdo de controle pelo 6rgdo

e Observar e analisar a confiabilidade, tempestividade e conformidade dos controles

exercidos

e Confirmar se ha a designacéo de responsabilidade pelo controle

e Analisar ainda o grau de comprometimento com a exceléncia, existéncia de especificacao

de objetivos e se ha metas pontuais de monitoramento
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Regulamentacao

Revisao de normas e procedimentos administrativos

Atividade
e Propor melhorias e corre¢cdes de normas gerais internas, principalmente as atinentes a

execucao orcamentaria, pagamento de pessoal e afins

e Definicdo de procedimentos para regulamentacao de controles internos

Monitoramento

Monitorar as recomendacdes da Controladoria

Atividade
e Verificar se ha conhecimento das recomendac¢8es advindas da Controladoria pelas areas

afetadas
e Analisar se houve o0 acatamento das recomendacgfes apontadas através dos relatérios e

outros documentos expedidos pela Controladoria do Legislativo

e Acompanhar as acfes a serem tomadas, 0s responsaveis e 0s prazos para as adequacoes/

correcdes necessarias

Compliance

Acdes destinadas ao planejamento, implementacdao, execuc¢ao, coordenaciao e
monitoramento do Programa de Integridade e Conformidade da Camara Municipal de

Curitiba

Atividade Procedimentos

e Orientar e monitorar a elaboragao dos e Reunibes peridédicas com os Departamentos
mapeamentos de risco de cada

Departamento de maneira ciclica e periddica.
e Apoiar a elaboracao do Plano de Acao para® Elaborar modelo de Plano de Acao

mitigacéo dos riscos pelos Departamentos. |e Elaborar modelo de capacitacdo dos
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Servidores.

e Monitorar a execucao dos Planos de Acao

Verificagdo mensal das Metas através dos
relatérios de acompanhamento da evolugéo
dos Planos de Acdo

Busca ativa por informacfes relativas aos

riscos mapeados.

e Apurar e tratar os casos de denuncias
recebidas relativas as questdes internas da
CMC, envolvendo Servidores, Terceirizados

e Processos

Recebimento das dendncias, verificacdo dos
fatos e documentos, tratamento dos fatos,
podendo:

% Encaminhar para providéncias junto a

area responsavel;

% Encaminhar para averiguacdo por
outra area quando exceder a

competéncia da Controladoria;
+« Encaminhar para Orgéos
competentes quando necessario (ex.

MP, TCE)
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