Camara Municipal de Curitiba

INSTRUGCAO NORMATIVA 05/2022

Regulamenta as normas e procedimentos
de contratagbes diretas fundamentadas
nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
no ambito da Camara Municipal de
Curitiba e da outras providéncias.

CAPITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° A presente Instru¢ao regulamenta as dispensas de licitagdo em razao do valor,
fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de
Curitiba, e dispbe sobre a aplicagao dos regulamentos editados pela Uniao.

Art. 2° A dispensa de licitagdo regulamentada por esta Instru¢do Normativa devera
levar em consideragao os valores descritos nos incisos | e Il do art. 75, atualizados
nos termos do art. 182, todos da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 3° As dispensas em razdo do valor deverédo ser processadas nos termos das
Instrucbes Normativas n° 01, de 02 de janeiro de 2022 e n°® 02, de 15 de maio de
2022 da Diretoria Geral, aplicando-se, subsidiariamente, as Instrugdes Normativas
federais n°® 65, de 07 de julho de 2021 e n°® 67, de 08 de julho de 2021 da Secretaria
Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo digital do Ministério da Economia
— SEGES/ME.

Art. 4° As contratacdes diretas por dispensa de licitagdo de que trata o art. 1° desta
Instrucdo Normativa deverdo ser, preferencialmente, processadas na forma
eletrGnica, de que trata o Capitulo Ill.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA ENQUADRAMENTO

Art. 5° Os limites fixados nos incisos | e |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 serdo
aferidos nos seguintes termos, de modo cumulativo:

| — o somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro, consideradas as
licitacdes e as contratacbes diretas realizadas;
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Il — o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo unico. Considera-se ramo de atividade a particdo econédmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades
Econémicas — CNAE.

Art. 6° E vedado o fracionamento de despesas para a adocdo de dispensa de
licitacdo embasada nos incisos | e |l do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

§1° Compete a Diretoria de Licitagdes averiguar eventual fracionamento ilegal de
despesas para cumprimento dos limites legais do valor fundamentadas nos incisos |
e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo o Presidente ou a quem ele
delegar firmar a declaragao constante no ANEXO | da presente Instrugéo.

§2° Na hipétese de firmar contratos por dispensa em razédo do valor de contratagao
de servigos ou fornecimentos continuos, o montante total a ser alcangcado com o
ajuste devera observar o limite legal da dispensa, incluindo eventuais prorrogacoes
contratuais.

§3° Eventual superagédo dos valores previstos no caput deste artigo decorrente de
procedimento para manutencado do equilibrio econémico-financeiro da contratagcao
n&o configura ilegalidade.

§4° E vedado o acréscimo quantitativo no objeto contratual que importe na superagao
dos valores previstos no caput deste artigo.

Art. 7° Quando do enquadramento de bens e servicos nos termos das hipoteses
previstas nesta Instrucdo Normativa, a autoridade competente pela autorizacdo,
adjudicacdo e homologacgao da contratacdo deve observar o contido no art. 73 da Lei
n° 14.133, de 2021, e no art. 337- E do Decreto-Lei n°® 2.848, de 07 de dezembro de
1940.

CAPITULO 1l
DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 8° Considera-se dispensa eletrénica aquela precedida de divulgacao de aviso,
conforme modelo do ANEXO Il desta Instrugao Normativa, em sistema informatizado
contendo:

| — a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il — as quantidades e o preco estimado de cada item;

Il — o local e o prazo de entrega do bem, prestacéo do servigo ou realizagdo da obra;
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IV — o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance
que cobrir a melhor oferta;

V — a observancia das disposi¢cdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006;

VI — as condi¢cdes da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecucio total ou
parcial do ajuste;

VIl — a data e o horario de sua realizacdo, respeitado o horario comercial, € o
endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Art. 9° No ambito da Camara Municipal de Curitiba sera adotado o Sistema de
Compras do Governo Federal, Sistema Compras.gov.br, enderego
http://www.compras.gov.br, para operacionalizagdo da dispensa na forma eletrbnica,
com adocgao da Instrucido Normativa n® 67, de 2021 — SEGES/ME, consoante art. 187
da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 10 O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances nao sera
inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacédo do aviso de contratagao
direta;

Art. 11 O procedimento sera divulgado no compras.gov.br e, por decorréncia da
integracao eletronica entre os sistemas, no Portal Nacional de Contratagcées Publicas
— PNCP e no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Curitiba.

Art. 12 As informagdes que devem ser inseridas no sistema, as etapas de lances,
julgamento e selegdo de proposta ocorrerao nos termos da Instrugdo Normativa n°
67, de 2021-SEGES/ME.

Paragrafo unico. Caso o procedimento resulte fracassado ou deserto, o(a) agente de
contratacdo podera:

| — republicar a dispensa eletrbnica;

Il - fixar prazo para adequacgao de propostas ou habilitagéo;

Il — valer-se de proposta obtida na pesquisa de precos, realizada na etapa de
planejamento, se houver, privilegiando-se, sempre que possivel, 0s menores precgos,
e atendidas as condicdes de habilitacdo definidas no aviso de dispensa.

Art. 13 Compete exclusivamente ao(a) agente de contratagdo operacionalizar a
dispensa eletrénica.

Paragrafo unico. Na operacionalizacdo da compra, o(a) agente de contratacao
podera:
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| — solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica em pontos especificos ou de
outros setores da Camara Municipal de Curitiba, a fim de subsidiar sua deciséo;

Il — convocar, além dos membros da equipe de apoio, dependendo da complexidade
técnica do objeto da dispensa ou da documentagédo apresentada, outros servidores
da Camara Municipal de Curitiba de formacéo técnica na area ou, se for o caso,
consultor especializado, especialmente contratado com a finalidade de auxiliar na
analise das propostas e documentos, para embasar sua decisao.

Art. 14 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Art. 15 As referéncias de horarios e a sessao publica virtual observarao o horario de
Brasilia — DF.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 O participante que ensejar o retardamento da execugdao do certame, nao
mantiver a proposta ou falhar ou fraudar na execucédo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara sujeito as sangdes previstas na legislagéao
vigente, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa ou da
rescisdo do instrumento contratual.

Art. 17 A autoridade competente podera revogar o procedimento de dispensa de
licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade e anula-lo, de oficio ou mediante
provocagao, sempre que presente ilegalidade insanavel, respeitados os requisitos
previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 18 De acordo com o art. 191 da Lei n°® 14.133, de 2021, os processos de
dispensa pelo limite iniciados sob a égide da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 continuarao a ser regido pelo referido diploma.

Art. 19 A qualquer momento a Diretoria Geral da Camara Municipal de Curitiba
podera:

| — expedir normas e instrugcbes complementares necessarias para a devida
regulacao e execugao desta Instrugao Normativa;
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Il — decidir sobre os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrucao
Normativa, nos casos em que também seja omissa a normatizagéo federal aplicavel
subsidiariamente.

Art. 20 Em caso de revogacado ou alteragdo das normativas referenciadas nesta
Instrugdo Normativa, serédo aplicadas as que vierem a substitui-las ou altera-las.

Art. 21 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba, 21 de dezembro de 2022.

Jussana C. Marques Roberval Moreira
Diretora Geral Diretor de Licitacdes
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ANEXO |
ATO DE DECLARAGAO E AUTORIZAGAO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Dispbde sobre a declaragdo de dispensa de licitagéo
para , para
atender as necessidades deste 6rgao legislativo.
Processo Administrativo n.°

Dispensavel de Licitagdo n.°

O Presidente e Ordenador de Despesas da Camara Municipal de Curitiba, Vereador ,
no uso de suas atribuigdes legais e constitucionais.

CONSIDERANDO que a situagdo se enquadra na Dispensa - inciso __ do Art. 75 Lei N.° 14.133/21 e
alteragdes posteriores;

CONSIDERANDO que existe compatibilidade orcamentaria e financeira com o Plano Plurianual, periodo de
20 a20_, naLeide Diretrizes Orgamentarias de 20___ e na Lei Orgamentaria Anual de 20__.

Dotagdo Orcamentaria Valor estimado

TOTAL

CONSIDERANDO finalmente que o parecer juridico, quando for o caso, aponta para a possibilidade legal da
referida contratagao;

RESOLVE:

| - DECLARAR DISPENSAVEL a realizagéo de procedimento licitatério;

Il — CERTIFICAR E DECLARAR que a opgéao por dispensa de licitagdo nao representa fracionamento de
aquisicdo ou contratacdo que deveriam ser licitadas por uma das modalidades previstas na legislagéo
vigente;

Il - AUTORIZAR a contratacao direta, por dispensa de licitagao.

Empresa:
- . Valor
Lote | Item Descrigao Unidade Qtde Unitario Total
TOTAL
Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.
PALACIO RIO BRANCO, em __ de de 20__.

Responsavel
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ANEXO I

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de aviso de dispensa foi elaborado com fundamento na Lei n°® 14.133/21 e na IN
SEGES/ME n° 67/21.

Os itens deste modelo de Aviso de Contratagdo Direta destacados em vermelho italico devem ser
preenchidos ou adotados, de acordo com as peculiaridades do objeto da dispensa e critérios de
oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definigbes nos demais
instrumentos, para que nao conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para orientagdo do responsavel pela elaboragdo das
minutas. Tais notas deverao ser suprimidas quando da finalizagdo do documento.

Sistema de Cores: Para facilitar o ajuste do Aviso de Contratagado Direta ao tipo de contratagao, se nao for
permitida a participagcdo de cooperativas, exclua todas as disposicdes destacadas em verde. Se for
permitida a participacdo de cooperativas, elas devem ser mantidas.

CAMARA MUNICIPAL DE CURITIBA
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 120
(Processo Administrativo n° )

Torna-se publico, por meio da Diretoria de Licitagdes, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de
julgamento (menor pregco/maior desconto), na hipétese do art. 75, inciso I OU II, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021 e demais legislacao
aplicavel.

Nota explicativa: Ajustar o Predmbulo com a hipétese de dispensa.

Data da sessao:
Link:
Horario da Fase de Lances: 8:00 as :

1 OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
1.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacéo por
dispensa de licitagdo de , conforme condigbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.
1.2 A contratagdo sera dividida em itens/lotes ou ocorrera em item/lote (nico, conforme tabela
constante abaixo.

LOTE | ITEM DESCRI(}AO! CATSER/ UNIDADE QTDE PRECO LOCAL DE PRAZO DE
ESPECIFICAGAO CATMAT | DE MEDIDA " | ESTIMADO | EXECUGAO | EXECUGCAO

1

2

3

Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa, a partir das informag¢des previstas na IN
SEGES/ME n° 67/2021. Entretanto, incumbe a area contratante ajusta-la incluindo ou excluindo informagoées
na medida em que forem aplicaveis ou ndo a contratagdo em questao.
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Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de
seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar
proposta para todos os itens que o compdem.

1.3 O critério de julgamento adotado sera o menor prego/maior desconto, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagéo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2 PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1 A participacao na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletrénica
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no enderego
eletrénico .
2.1.1 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de

2.2 Néo
221
222

223

Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizago.

O fornecedor é o responsavel por qualquer transagido efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao o6rgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros n&o autorizados.

poderao participar desta dispensa os fornecedores:

Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
Estrangeiros que ndo tenham representagao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

1.a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

1.b) Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagcao versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

1.c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

1.d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestado do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

1.e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

1.f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagado do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragcdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratagéo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico;

2.2.3.2 Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a

8 - Aviso de Dispensa

outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancgdo a ela
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aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.4 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo
(Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario); e
2.2.5 Sociedades cooperativas.

ou

2.3 Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagao
em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao
art. 16 da Lei n°® 14.133/21.
2.3.1  Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serao estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.

Nota explicativa: Utilizar o subitem 2.2.5, se nido for possivel a contratagcdo de cooperativas. Caso
contrario, utilizar o subitem 2.3 e 2.3.1.

Na égide da Lei 8.666, o TCU tinha um entendimento trazido na sua Sumula 281: E vedada a participacdo
de cooperativas em licitagdo quando, pela natureza do servigo ou pelo modo como € usualmente executado
no mercado em geral, houver necessidade de subordinagao juridica entre o obreiro e o contratado, bem
como de pessoalidade e habitualidade.

Ainda é imprevisivel como o tema sera abordado na nova lei, ja que ha tratamento expresso nos seus
termos (art. 16), inclusive associando-se cooperativas a restricdo a competicéo (art. 9, I, “a”).
Recomenda-se que se verifique se o objeto da contratagdo possui caracteristicas que possibilitem que seu
cumprimento pela cooperativa siga os requisitos do art. 16 da lei (atuagdo em regime cooperado;
impessoalidade na execugédo do contrato; execugcdo de forma complementar a atuagado da cooperativa).
Caso negativo, de forma motivada deve haver a negativa de participagdo. No caso de duvidas orienta-se,
por ora, pela admissdo, considerando o art. 9°, I, “a” ja citado, enquanto a pratica se firma a esse respeito.
Lembramos que, caso se proiba a participagao de cooperativas, as demais disposicoes do Aviso de
contratacao direta devem ser adaptadas a esta nova condigao.

3 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descrigao do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacéo dos servicos;

9 - Aviso de Dispensa Eletronica — Lei n° 14.133/21 e IN SEGES/ME n° 67/2021




Camara Municipal de Curitiba

3.4.1 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, nao Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao,
sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

3.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar 0os servigos nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituigao.

3.8 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

Nota Explicativa: A previsdo acima decorre do funcionamento do sistema. Se o sistema for modificado para
alterar essa possibilidade, a disposi¢cao supracitada deve ser ajustada.

3.9 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndao” em
campo préprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaragoes:
3.9.1 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

Nota Explicativa: a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o fornecedor nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.9.3 Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
Seus anexos;

3.9.4 Que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢gdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

3.10 Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final
minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o
caso).

3.10.1 Feita essa opg¢do os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.
3.10.1.1  Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente,

na forma da segéao respectiva deste Aviso de Contratagao Direta;

3.10.2 O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que néo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
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3.10.3 O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgédo ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao ser
conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do sequinte deste Aviso.

Nota Explicativa: Atentar se o sistema ja possui essa funcionalidade instalada. Caso ndo tenha, suprimir o
subitem 3.10 e itens subordinados. Se ja houver a funcionalidade, a previsdao deve ser mantida.

4 FASE DE LANCES

4.1 A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratacao Direta, a sessado publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

421 O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total/unitario do item/lote.

Nota explicativa: Deve a autoridade optar por uma ou outra redagéo do item em conformidade ao objeto a
ser contratado e ao critério de julgamento ja estabelecido.

4.3 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso
de Contratacao Direta.

4.3.2 O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relagao ao que cobrir a melhor oferta
é de R$ ( ).

4.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5 Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6 Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7 Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagado dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

4.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO
5.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para
a contratagao.
5.2 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negociagao de condi¢gées mais vantajosas.
5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela
Administragao.
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5.2.2 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido
para a contratagao.

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrbnica.

5.3 Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
5.3.1 Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicagcdo de custos unitarios e formagdo de pregos, conforme
modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

Nota Explicativa: utilizar os subitens acima caso o objeto a ser contratado exija a discriminagao de custos
unitarios e/ou a apresentagéo de planilha de formagéo de precos (ex: servigos de engenharia ou servigos
com dedicagdo de mao-de-obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitarios
isolados sera utilizada como critério de desclassificagao.

5.4 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a ( ) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razoavel para a conclusdo da contratagao.
Registre-se que nao ha prazo minimo ou maximo de validade previsto em normativo neste caso.

5.5 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1  Contiver vicios insanaveis;

5.5.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratagao;

5.5.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.5.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

5.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor
lance que:

5.6.1  For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo.

5.6.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e
convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7  Em contratagdo de obras ou servigos de engenharia, além das disposi¢bes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

5.7.1 Para efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobreprego, serdo considerados o prego

global, os quantitativos e os preg¢os unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
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aceitabilidade de pregos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratagdo Direta,
conforme as especificidades do mercado correspondente;

5.7.2  Serédo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta

e cinco por cento) do valor orgado pela Administragao.

5.7.3  Sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta

e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenga entre este
ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

Nota Explicativa: A disposicdo supracitada aplica-se apenas a obras ou servigos de engenharia.
Recomenda-se suprimir para demais objetos contratuais, para maior clareza.

5.8

5.9

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao
haja majoragéo do preco.

5.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas;

5.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagcado de

5.10

5.11

5.12

5.13

recolhimento de impostos e contribuigdbes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.
Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.
Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat’ a nova data e horario
para a sua continuidade.
Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6 HABILITAGAO

6.1

6.2

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO Il -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.
Como condicao prévia ao exame da documentacido de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condigcbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);
d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.
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6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas

das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do tradicional SICAF, na fase de
habilitagao, é recomendagéo do TCU (Acoérdao n° 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo da propria
condigao de participagédo na contratacao.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU
e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP do Portal da Transparéncia.

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de

seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.
6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
6.2.21.2 O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a sua
desclassificagao.

6.2.3 Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

6.3

condicao de participacao.

Caso atendidas as condigdes de participacao, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para

que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a

6.4

6.5

6.6

consulta aos sitios eletrbnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(bes) valida(s).

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o
fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da
Administracao, sob pena de inabilitagao.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relagdo a
integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagdes constam no
préprio Certificado.
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6.7 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitagéo, além da aplicagcdo das sang¢bes cabiveis.

6.7.1  Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagcdo, a inabilitagao recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: O subitem acima s6é se aplica nas dispensas por itens, e desde que o Aviso de
Contratagao Direta exija comprovacao de capital minimo ou patriménio liquido, para fins de qualificagdo
econdmico-financeira, ou comprovacgao de aptidao, para fins de qualificagido técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitagao (especialmente qualificagdo econémico-financeira e
técnica) devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e a complexidade de cada item. Ndo se pode exigir
do fornecedor que concorre em apenas um item requisitos de qualificacdo econémico-financeira ou técnica
correspondentes ao objeto da dispensa como um todo.

Todavia, quando o fornecedor concorre em mais de um item, compromete-se a executar
concomitantemente as diversas contratagdes que poderdo advir, de modo que, nessa hipotese, os
requisitos de habilitacdo devem ser cumulativos, mas apenas exigiveis em relagdo aos itens que o
fornecedor efetivamente venceu, e n&o apenas concorreu.

No caso de a habilitagdo do fornecedor n&o atingir as exigéncias cumulativas para todos os itens (ou
grupos) para os quais concorreu, entdo ele devera ser inabilitado em algum ou alguns deles, e a escolha
deve recair sobre aquele ou aqueles que representarem o menor gravame para o fornecedor, ou seja, os de
menor valor, e sé deve recair sobre os que forem suficientes para que a habilitagdo do fornecedor atinja as
exigéncias cumulativas do item ou itens remanescentes.

6.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.9 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratagao Direta.

6.9.1 Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacéo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagao.

6.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7 CONTRATAGAO
71 Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 95 da Lei n® 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas
contratagdes fundadas no art. 75, incisos | e Il (dispensa por valor) e no caso de compras com entrega
imediata.

Assim, caso nao haja termo de contrato, este podera ser substituido por outros instrumentos habeis, como
carta contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar
expressamente a vinculagdo a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redacao do presente topico
procura abarcar ambas as hipéteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessarios.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de ( ) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
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conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéao), sob pena de decair do direito
a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagédo Direta.

7.2.1  Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para
que seja assinado e devolvido no prazo de ...... (.....) dias, a contar da data de seu
recebimento.

7.2.2 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1  Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposigbes da Lei n® 14.133/21;

7.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagdo
Direta e seus anexos;

7.3.3 A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou instrumento
assemelhado.

74 O prazo de vigéncia da contratacdo é de prorrogavel conforme
previsao nos anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacao das
condi¢des de habilitagdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manutengédo de todas as condi¢cdes de
habilitagdo, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

8 SANGOES
8.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no
art. 155 da Lei n°® 14.133/21, quais sejam:

8.1.1  Dar causa a inexecugéo parcial do contrato;

8.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3  Dar causa a inexecugao total do contrato;

8.1.4  Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

8.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8  Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;

8.1.9 Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
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8.1.10 Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
8.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
1.a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

1.b) Multa de % ( por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a
8.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §3° da Lei n® 14.133/21, a multa deve ser prevista em percentual
entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

1.c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

1.d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da
penalidade mais grave;

8.3 Na aplicagédo das sangdes serao considerados:
8.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
8.3.3  As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.34 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
8.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5 A aplicagao das sancgdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta, ndo isenta, em hipotese
alguma, a obrigagéo de reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica.

8.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

8.7  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracédo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessérias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.
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A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/21, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estado previstas nos anexos a este
Aviso.

9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1

9.2

O procedimento sera divulgado no sitio eletrdnico oficial da Camara Municipal de Curitiba,
ComprasGov e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
Sicaf, por mensagem eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragédo podera:

9.2.1 Republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2  Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base

ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3 Fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentacdo de

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

habilitacdo, conforme o caso.
As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)
Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratagédo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragao na respectiva notificagao.
Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administragdo ou de sua desconexao.
Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario.
Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances
observarédo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacgao relativa ao procedimento.
No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagado e classificagéo.
As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdao sempre interpretadas em
favor da ampliagédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentagao de suas propostas e
a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo de contratagao.
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9.11  Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12 Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.13 Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1
9.13.2
9.13.3
9.13.4
9.13.5

ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitagao
ANEXO Il - Termo de Referéncia;

ANEXO IIl — Modelo de Proposta;

ANEXO |V — Planilha de Custos e Formagédo de Pregos;
ANEXO V—{(...)

, de de 20

ASSINATURA DO AGENTE DE CONTRATAGAO
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ANEXO Il - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

Nota explicativa 1: E fundamental que a Administracdo observe que exigéncias demasiadas poder&o
prejudicar a competitividade da dispensa e ofender a o disposto no art. 37, XXI da Constituicdo Federal, o
qual preceitua que “o processo de licitagdo publica... somente permitird as exigéncias de qualificacao
técnica e econOmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes”. Deve-se examinar, diante
do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagdo
apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto, a complexidade do objeto, a
essencialidade do servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em funcido da eventual incapacidade
econOmica da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensa dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa divisibilidade
(Sumula 247 do TCU), sendo possivel, em um mesmo Aviso, a exigéncia de requisitos de habilitagdo mais
amplos somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia
pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aositens ___, _ , ).

Nota Explicativa 2: Utilizar apenas a se¢ado “Regularidade fiscal, social e trabalhista”, com a exclusdo das
demais previsbes deste anexo, conforme art. 20 da IN SEGES/ME n° 67, de 2021 e art. 70 da Lei n°
14.133/21, nos seguintes casos:

a) Aquisi¢cdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
ordem de fornecimento;

b) Contratagbes em valores inferiores a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral; e

c) Contratagbes de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de R$300.000,00.

1 HABILITAGAO JURIDICA:

1.1 No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.7 No caso de agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n. 7.775, de 2012.

1.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971,
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.9 No caso de exercicio de atividade de : ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos do art. ____ da (Lei/Decreto) n® ___.

Nota explicativa: o ultimo subitem tem como supedaneo a parte final do disposto no art. 66 da Lei n
14.133/21. Cabe ao 6rgao ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige tal
registro ou autorizagao para funcionamento, em razao de previsdo normativa. Em caso positivo, especificar
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o documento a ser apresentado e o érgao competente para expedi-lo, além do fundamento legal. Cite-se,
como exemplo, o registro e autorizagdo para o funcionamento de empresa de vigilancia.

1.10 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°® 5.764, de 1971.

1.11 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-a no ambito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre. A comprovagao de inscrigdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente
(estadual ou municipal) considerara a natureza da atividade, objeto da contratagdo. A exigéncia de inscrigao
no cadastro decorre do ambito da tributagcdo incidente sobre o objeto da contratacdo: tratando-se de
servicos em geral ou obras, incide o ISS, tributo municipal; enquanto que para aquisi¢des, incide o ICMS,
tributo estadual. Alerte-se, apenas, que ha servigos sobre os quais incide o ICMS (servigos de transporte
intermunicipal e interestadual e servigos de comunicagao).

Desse modo, cabe a Administragdo verificar a Fazenda interessada e ajustar os dois subitens acima de
acordo.

2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragcao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitacdo econdmico-financeira com outros requisitos
além dos previstos abaixo, desde que estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser contratado,
tornando-se necessario que exista justificativa do limite adotado nos autos do procedimento de contratagao,
na forma do art. 69 da Lei n® 14.133/21.
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Ademais, na forma do art. 69, §3°, da Lei n.° 14.133/2021, podera ser solicitada, mediante apresentacao de
justificativa a luz do caso concreto, relagdo de compromissos assumidos pelo licitante que importem em
diminuicdo de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos

firmados, que serdo executados concomitante ao objeto do conPara manifestagdo por meio de parecer

Juridico acerca da minuto do edital e respectivos anexo nos termos do artigo 59 da IN 02/22 da Diretoria
Geral.

trato administrativo, com o objetivo de possibilitar posteriormente a execugéo do objeto.

3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
3.2 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango
de abertura.

3.2.2 Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971,
ou de uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néao foi exigida pelo 6érgéao
fiscalizador;

3.3 Comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela

aplicagéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total

- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.1 As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao
comprovar capital ou patriménio liquido minimo de R$ ( ) do valor
total estimado da contratagao ou do item pertinente.

Nota Explicativa: A fixagdo do percentual referente ao patrimdnio liquido se insere na esfera de atuagao
discricionaria da Administracao até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo
(art. 69, § 4° da Lei n® 14.133, de 2021).

3.3.2 0O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem 3.3.2 decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei n° 14.133/21,
podendo a Administragcéo optar por tal disposicdo, desde que justificadamente.
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4 QUALIFICAGAO TECNICA:

Nota Explicativa: Ja se indicou no inicio que a documentacao de habilitagcdo é passivel de adaptagdes pela
area demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. Essa observagéo € ainda mais aplicavel
quando se fala em qualificagdo técnica, ja que esta variara bastante conforme o caso, desde uma aquisigao
até uma obra. A redacgao ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela lei, mas
a area competente do 6rgao contratante devera, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as clausulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, justificadamente.

4.1 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia s6 deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizacdo da entidade profissional
competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando nao existir determinagéo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente
conselho de fiscalizagéo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, para fim de habilitagdo, torna-se
inaplicavel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser excluido.

4.2 Comprovagao de aptidao para a prestagcédo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentagéo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.2.1 Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.2.1.1 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de _____ anos na prestagao
dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos.

4.2.1.2

4.2.1.3

4.2.1.4

Nota Explicativa 1: Conforme Acérdao n° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, é obrigatério
o estabelecimento de pardmetros objetivos para analise da comprovacao (atestados de capacidade técnico-
operacional) de que o fornecedor ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da dispensa. Nesse sentido, é consignado no acérddo a seguinte
recomendacéo:

“9.3.2. estabelega no Aviso da nova licitagdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagcéo técnica
que deverao ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverao estar baseados em estudos técnicos os
quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da regular execugao
contratual, ponderados seus impactos em relacdo a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no subitem 4.2.1.1 é
restrita a servigos continuos, e tem limite maximo de 3 anos, tudo com esteio no art. 67, §5° da Lei n°
14.133/21. Deve a area competente dimensionar se ha necessidade de tal exigéncia e, caso positivo, qual
periodo mostra-se mais adequado.

Nota Explicativa 3: Registre-se que s6 é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior
relevancia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total
estimado da contratacéo (art. 67, §1°).
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Nota Explicativa 4: Havendo a previsdo de quantitativos minimos como caracteristica a compor os
atestados, observar o limite maximo de 50% da quantidade que se pretende efetivamente contratar,
conforme art. 67, §2°.

4.2.1.5 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.2.1.6 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servigo, a apresentagéo de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo.

4.2.1.7 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local
em que foram prestados os servicos.

4.3 Apresentacédo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execug¢do de objeto
de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagéo.

4.3.1

4.3.2

Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:

4.3.1.1 Para o (profissional ). servigos de ;

4.3.1.2 Para o (profissional ). servigos de ;

4.3.1.3 ...

No decorrer da execugao do servigo, os profissionais de que trata este subitem deverdo
participar da execugdo do objeto e poderdo ser substituidos, nos termos do 67, §6° por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja
aprovada pela Administragéo.

4.4 Declaragao do fornecedor atestando que conhece todas as informagdes e condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo.

4.4.1

Fica assegurado direito a realizagao de vistoria prévia, na forma prevista no Termo de
Referéncia.

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de dispensa para obras ou servigos (incluindo servigos
acessorios a aquisicées) em que o conhecimento do local seja julgado como imprescindivel, nos termos dos
arts. 63, §§2 e 3° e 67, VI da Lei n° 14.133/21.

4.5 Prova de atendimento aos requisitos , previstos na lei

Nota Explicativa: Em havendo legislacdo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos de
qualificagao técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item do Aviso de Contratagao Direta.

| Nota Explicativa: Caso admitida a participacdo de cooperativas, utilizar as regras abaixo:

4.6 Em relacdo as fornecedoras cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacdo
complementar:

4.6.1

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XlI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;
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A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagéo do servigo;

O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

A comprovagéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovagéo da reqularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés dltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunidées seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da dispensa;
A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764/71 ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

Para manifestagdo por meio de parecer Juridico acerca da minuto do edital e respectivos anexo

nos termos do artigo 59 da IN 02/22 da Diretoria Geral.
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