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CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° A presente Instrugcao define as normas e os procedimentos administrativos de
licitacGes e contratacbes administrativas da Camara Municipal de Curitiba.

Art. 2° Para o disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - SPAE, o sistema de processo administrativo eletrbnico utilizado pela Céamara
Municipal de Curitiba;

Il - meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

Il - processo administrativo eletrénico: o conjunto de documentos e atos
administrativos produzidos e registrados no SPAE, podendo estar descrito nesta
Instrugao simplesmente como processo;

IV - comunicado eletrénico: procedimento administrativo que pode anteceder a abertura
de processo administrativo eletrénico;

V - transmissao eletrénica: toda forma de comunicac&o a distancia de arquivos digitais
com a utilizagao, preferencialmente, da rede mundial de computadores — internet;

VI - assinatura eletrénica: a forma de identificagdo inequivoca do signatario através de
assinatura digital baseada em certificado digital ou através do registro do usuario
mediante login e senha;

VII - notificagcéo eletrénica: comunicacao formal e pessoal ao interessado para ciéncia
ou pratica de ato que se faga necessario ao regular tramite processual;

VIl - gestdo de contrato - coordenacgao das atividades relacionadas aos procedimentos
de abertura e acompanhamento dos processos administrativos que visem a aquisicao
de bens ou contratacéo de servigos, das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instrugcdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagcdo dos procedimentos relativos a prorrogacgao, a alteragao, ao reequilibrio, a
eventual aplicagao de sangdes e a extincdo dos contratos, entre outros;

IX - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugcdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento,
conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa;

X - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao
controle do contrato administrativo no que se refere a prazo de vigéncia do contrato,
revisdes, reajustes, repactuagbes e a providéncias tempestivas nas hipoteses de
inadimplemento, pelo recebimento e fiscalizagdo dos objetos adquiridos e servigos
contratados e pela abertura e acompanhamento dos subprocessos de pagamentos
relativos aos objetos e servigos recebidos;

XI - fiscalizagao setorial - 0 acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacédo do objeto ocorrer concomitantemente
em setores distintos da Camara Municipal de Curitiba.
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XII - instrumento de medigdo de resultado - IMR: ajuste escrito, anexo ao contrato
firmado entre a contratada e a Camara Municipal de Curitiba, que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequagdes de
pagamento;

Xl - interessado: servidor ou terceiro que seja parte ou possua interesse no processo;

XIV - bem de consumo de qualidade comum: aquele que serve a um Ou mais usos,
apto a suprir as demandas das unidades desta Camara, compativel com a finalidade a
que se destina, cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos por meio de especificagées usuais existentes no mercado;

XV - bem de consumo de luxo: aquele ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticacao, de distribuicao seletiva, alto
preco, escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradicao ou
histéria, cuja qualidade supera a das demandas ordinarias da Camara Municipal de
Curitiba/PR, por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais
equivalentes de qualidade comum.

XVI - Infracdo Administrativa: € o comportamento ou a omissdo que viola alguma
norma de natureza administrativa, podendo ou ndo causar prejuizos ao 6rgao.

XVII - Sancdo Administrativa: penalidade prevista em lei, instrumento editalicio ou
contrato, aplicada pela Administragdo Publica no exercicio da funcdo administrativa,
como consequéncia de um fato tipico administrativo com a observancia dos principios
constitucionais do contraditério e da ampla defesa, garantidos por meio do devido
processo legal.

XVIII - Rescisdo Contratual: € a ruptura da relagdo contratual, estabelecida entre a
Administracdo Publica e a contratada. Pode ser unilateral, por acordo entre as partes
ou judicial, quando a Administragcao da causa a rescisao, nos termos da legislagao.

XIX - Regularidade formal: € a adequagao do processo administrativo em relagdo aos
requisitos formais previstos na legislacdo, tais como o cumprimento das etapas
previstas, assim como a existéncia de todos os documentos exigidos na legislacéo,
sejam aqueles devidos pela Administracdo Publica, assim como aqueles devidos pela
parte contratada, a fim de se assegurar que o Processo Administrativo ndo esta
tramitando em desacordo com os preceitos legais

CAPITULO I
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO
Secao |
Disposigoes Iniciais

Art. 3° Os processos administrativos da Camara Municipal de Curitiba adotardo o
formato eletrdnico tendo em vista a economia e a segurangca no processamento,
devendo o sistema adotado assegurar a integridade dos documentos e atos praticados
pelos usuarios, conforme regras especificas para os processos administrativos em
geral previstas nos arts. 3° e seguintes da Instrugdo Normativa n°® 02/2022.
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CAPITULO Il
DA EXECUGAO DE DESPESA
Secao |
Da Contratagao de Servigo e Aquisicao de Bens
Disposi¢oes Gerais

Art. 4° As contratacdes de servigos, obras e as aquisi¢gdes de bens podem se dar de
forma indireta, por meio de procedimento licitatério, ou de forma direta, por meio de
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, conforme disposi¢des legais previstas na Lei n°
14.133/2021 e demais atos normativos e regulamentares aplicaveis a espécie.

Art. 5° Licitacao é o procedimento pelo qual a Administragdo seleciona a proposta apta
a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso para a Administracdo Publica, por
meio das modalidades previstas no art. 28 da Lei n°® 14.133/2021 e observando os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do
planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacgao de fungdes, da motivagao,
da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da
economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des
do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do
Direito Brasileiro).

Art. 6° Dispensa de Licitacdo é o procedimento pelo qual a Administragcao seleciona a
proposta mais vantajosa, contratando diretamente o objeto de seu interesse, com base
na autorizagao do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 7° Inexigibilidade de Licitagcdo € o procedimento pelo qual a Administragao,
constatando a inviabilidade de competigdo, contrata diretamente o objeto de seu
interesse, com base na autorizagao do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 8° Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal
de Curitiba deverao ser de qualidade comum, vedada a aquisi¢cao de bens de consumo
de luxo.

Paragrafo unico. N&o sera enquadrado como bem de consumo de luxo:

| - aquele cuja estimativa de preco seja equivalente ou inferior ao preco do bem de
mesma natureza, de qualidade comum ou do mais caro adquirido pelo legislativo no
ultimo exercicio;

Il - aquele que possua as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade do 6rgao; ou

lIl - aquele cuja falta implica em paralisagdo ou prejuizo as atividades ordinarias do
legislativo.
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Secaol ll
Da Designacao dos Agentes Publicos para o Exercicio de Fungoes Essenciais

Art. 9° Compete a Comissao Executiva a designagao da comissao de contratagao, do
agente de contratacdo, inclusive do pregoeiro, e dos componentes das respectivas
equipes de apoio para a condugao do certame.

§ 1° Somente podera atuar como membro de comissdo de contratagdo, agente de
contratagao, inclusive pregoeiro, o servidor que:

| - tenha atribui¢cbes relacionadas a licitagdes e contratos ou;

Il - possua formacdo compativel a partir de treinamentos e cursos especificos
devidamente certificados por empresa e profissionais com expertise ou;

Il - qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico.

§ 2° A Camara Municipal devera promover anualmente a realizagcédo de cursos fechados
em suas dependéncias ou permitir a participacao de servidores em cursos abertos e
congressos para que estejam atualizados com as melhores praticas, jurisprudéncia e
legislacao.

§ 3° Para agente de contratacao, inclusive pregoeiro, € membros da comissdo de
contratagdo, serdo designados servidores efetivos dos quadros permanentes da
Camara Municipal.

§ 4° A designacao podera ser temporaria ou permanente, ndo havendo impedimento no
caso da temporaria para possiveis reconducgoes.

§ 5° A equipe de apoio, e os seus respectivos substitutos, sera integrada por servidores
efetivos do quadro permanente por, no minimo, 3 (trés) membros.

§ 6° No minimo, um dos integrantes da equipe de apoio sera indicado pela Diretoria
Requisitante ou que seja da area técnica do objeto.

§ 7° A substituigdo do agente de contratagdo em qualquer fase da licitagdo devera ser
justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando ocorrer durante a sessao, na
respectiva ata.

§ 8° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente
de contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacao e de distribuicdo dos
trabalhos entre eles.

Art. 10. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais por meio da
concorréncia, na modalidade dialogo competitivo ou no concurso, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da
licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade, inclusive
com o dever de respeito as regras de conflito de interesses, e nao podera exercer
atribuigao propria e exclusiva dos membros da comissao de contratacio.
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§ 2° A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes de
contratagdo, o pregoeiro ou os membros da comissdo de contratagao, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Secaollll
Da Atuacao do Agente de Contratacao, Pregoeiro e Comissao de Contratagao

Art. 11. Cabera ao agente de contratagdo, ao pregoeiro € a comissao de contratagao
em especial:

| - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratacdo seja cumprido na data prevista,
observando ainda, o grau de prioridade da contratagao;

Il - receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracédo desses documentos;

[l - iniciar e conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes agodes:
a) avaliar os impedimentos objetivos de fornecedores participarem da licitagao;

b) coordenar e conduzir os trabalhos, inclusive os da equipe de apoio;

C) receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

d) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

e) coordenar a sessao publica e o envio de lances e propostas a depender do modo de
disputa;

f) conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas de acordo com o modo de
disputa;

g) proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances, a
depender do modo de disputa;

h) indicar a proposta vencedora e a sua aceitabilidade;

i) negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢co melhor;
j) receber e examinar as declaragbes apresentadas pelos licitantes;

k) verificar e julgar as condi¢cbes de habilitagdo;

I) promover diligéncias necessarias para a adequada instrugao processual;

m) sanear erros ou falhas que nado alterem a substéncia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes
em razao de vicios insanaveis mediante despacho fundamentado registrado;

n) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, apds elaborar a sua manifestagéao
em sede de juizo de retratagdo, encaminha-los a autoridade competente;

0) indicar o vencedor do certame;

p) no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagao, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco,
ao seu exame e a classificagao dos proponentes;

q) elaborar a ata da sessao da licitacao;
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r) instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagéo
direta;

s) encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apds a sua conclusao, as
autoridades competentes para a adjudicagao, homologacgao e contratacao;

t) propor a autoridade competente a revogagao ou a anulagéo da licitagao;

u) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade, nos casos de infracdes ocorridas durante a fase
externa;

v) inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a contratagdo direta no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administragcéao
Publica na internet e providenciar as publicacdes previstas em lei, quando ndo houver
setor responsavel por estas atribuigoes.

IV - promover diligéncias necessarias para apurar fatos e documentos.

§ 1° O agente de contratacdo e o pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacao da equipe.

§ 2° A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve se ater a
supervisao e as diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboragao dos artefatos arrolados no inciso | do caput.

§ 3° Excepcionalmente, quando solicitado, o agente de contratacdo podera auxiliar o
agente competente na elaboracdo dos atos da fase interna que ndo s&do suas
atribuigdes.

§ 4° O agente de contratagdo devidamente designado sera o responsavel pela
condugao e atos necessarios a concretizagado da contratagao direta.

§ 5° A comissdo de contratacdo sera a responsavel para a pratica dos atos dispostos
neste art. para os procedimentos de pré-qualificagcao e credenciamento.

§ 6° Os membros da comissao de contratagdo, inclusive quando substituirem o agente
de contratagdo, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢cdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
deciséo.

§ 7° No exercicio de suas atribuicbes, o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a
comissdao de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica dos o6rgaos de
assessoramento juridico ou de outras diretorias da Camara Municipal de Curitiba, bem
como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar sua decisé&o.

§ 8° A comissao a que se refere o caput deste art., no caso de concurso para
elaboracdo de documentos técnicos podera, em relacdo a formacdo em arquitetura e
engenharia, ser homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente
por profissionais servidores ou empregados publicos com formagao nessas areas.

§ 9° Sempre que a impugnacao resultar na modificagao do instrumento convocatoério, a
decisédo devera ser subscrita pelo agente de contratagdo, pregoeiro ou a comisséo de
contratagdo em conjunto com o agente que assinou o instrumento convocatério.
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Secao IV
Das Vedagoes e Conflitos de Interesse

Art. 12. E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacdes e
contratos e o terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica:

| - ser cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administragao
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso | do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagcdo com o érgao ou com
a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 2° O agente publico da Camara Municipal de Curitiba devera observar as situagdes
de impedimento previstas também na Lei Orgénica de Curitiba.

Art. 13. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea
em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de
funcbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de
fraudes na respectiva contratacao.

Art. 14. O encargo de agente de contratacdo, pregoeiro, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissao de contratagcédo, ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 1° Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicbes, o agente publico devera comunicar o fato
motivadamente ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera afastar o fato
impeditivo ou providenciar a qualificacao prévia do servidor para o desempenho das
suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagao requerida.

Art. 15. Quando da designacao dos agentes para atuarem na area de licitagcbes e
contratos, devem ser observadas as vedagdes constantes no art. 9° da Lei n°
14.133/2021.

Secao V
Do Apoio do Orgdo de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 16. Os agentes publicos envolvidos no ciclo da contratagao publica, no exercicio de
suas atribuigdes, contardo com o auxilio do 6rgdo de assessoramento juridico ou de
outros 6rgdos da Camara Municipal de Curitiba, bem como do 6rgao de controle
interno, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los na tomada de decisdo para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungdes.
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§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagbes gerais ou em
resposta a solicitagbes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas
internas da Procuradoria Juridica e da Controladoria do Legislativo.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de

forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida, a fim de que as
orientagdes sejam repassadas da forma mais objetiva possivel.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, os agentes publicos considerardo eventuais
manifestagbes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno.

§ 4° Ato editado pelo Procurador Chefe definira as formas e os prazos para apoio e
auxilio, considerando a natureza da duvida, o impacto da resposta no processo de
contratacao e a politica publica relacionada, quando for o caso.

§ 5° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informagdo e mecanismos de comunicagao de
uso disseminado.

Art. 17. Compete a Procuradoria Juridica, como 6rgdo de assessoramento juridico ,
analisar e emitir parecer sobre:

| - minutas de edital e seus anexos;

Il - recursos administrativos, quando justificadamente solicitado;

Il - impugnacdes, quando justificadamente solicitado;

IV - documentos da gestao de contratos, quando justificadamente solicitado;

V - outros documentos referentes a aquisigdes/contratagdes, quando justificadamente
solicitado.

VI - Parecer da fase externa da licitacao.

§1° Nao se admitira solicitagdo genérica de analise e emissado de parecer juridico,
cabendo ao solicitante justificar a necessidade, explicitando a sua opinido quanto a
matéria e elencando os pontos sobre 0s quais deseja orientagdo ou esclarecimento.

§2° A analise juridica do processo de selegao de fornecedor podera ser dispensada
nos seguintes casos:

| - utilizagdo de minutas padronizadas, previamente analisadas, de editais,
instrumentos de contrato, atas de registro de pregos, convénio ou outros ajustes;

Il - assuntos tratados em pareceres juridicos referenciais ou sumulas da Procuradoria
Juridica;

[l - contratagdes com valor de até 50% (cinquenta por cento) do valor previsto no inciso
| do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

IV - reajustamento contratual;
V - repactuacdo contratual;

VI - alteragbes quantitativas, nos termos do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021,
exceto as que sejam provenientes de obras e servigos de engenharia;

VII - prorrogacéo de atas de registro de pregos, nos termos do art. 84 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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§ 3° Na hipdtese de eventuais alteragbes substanciais nas minutas padronizadas
deverao ser novamente analisadas pela Procuradoria Juridica.

§ 4° Sem prejuizo das hipoteses previstas no § 2°, a analise juridica podera ser
dispensada nos casos de contratacdo direta, assim como outras situagdes previstas
por ato publicado do Procurador Chefe.

§ 5° A analise juridica dar-se-a sob o prisma estritamente juridico, nao Ihe competindo
adentrar a conveniéncia e a oportunidade dos atos praticados, nem analisar aspectos
de natureza eminentemente técnica ou administrativa, o que devera ser realizado em
cada caso concreto pelos setores competentes.

Art. 18. Se os agentes publicos precisarem defender-se nas esferas administrativa,
controladora ou judicial em razdo de ato praticado com estrita observancia de
orientagdo constante em parecer juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53 da Lei
n° 14.133/2021, a Procuradoria do Legislativo promovera, a critério do agente publico,
sua representacao judicial ou extrajudicial.

§ 1° Nao se aplica o disposto no caput deste artigo quando provas da pratica de atos
ilicitos dolosos constarem nos autos do processo administrativo ou judicial.

§ 2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipotese de o agente
publico ndo mais ocupar o cargo, emprego ou fungdo em que foi praticado o ato
questionado.

§ 3° Para a aplicagéo do disposto no caput deste artigo, devera constar na descri¢ao
do cargo e atribuicbes da carreira de quadro proprio de procurador juridico deste
Legislativo Municipal.

Art. 19. Competem a Controladoria do Legislativo, dentre outras, as seguintes
atribuigdes relacionadas ao processo de contratagdo:

| - atuar como o6rgao central de Controle Interno da Camara Municipal, na terceira linha
de defesa, prevista no art. 169 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il - apoiar as demais linhas de defesas no exercicio de suas competéncias de gestao
de riscos e de controle preventivo;

lIl - promover inspecdes e avaliagdes das praticas continuas e permanentes de gestao
de risco e de controle preventivo nas contratagdes publicas;

IV - apoiar o agente de contratagdo e a equipe de apoio, o pregoeiro, a comissao de
contratagao, os fiscais e os gestores de contratos para o desempenho das funcgdes
essenciais a execucao do disposto nesta instrucdo normativa;

V - auxiliar na instituicdo de modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de
contratos padronizados e de outros documentos;

VI - auxiliar o fiscal do contrato, dirimindo duvidas e o subsidiando com informacgdes
relevantes, a fim de prevenir riscos na execucio contratual;

VIl - auditar processos de contratagao publica e responder consultas.

§ 1° Ato editado pelo Controlador do Legislativo definira as formas e os prazos para o
atendimento de consultas, considerando a natureza da duvida, o impacto da resposta
no processo de contratacéo e a politica publica relacionada, quando for o caso.
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§ 2° Para os fins deste artigo, serdo admitidas formas de consulta e resposta
simplificadas, com uso de tecnologia da informagao e mecanismos de comunicagao de
uso disseminado.

Secao VI
Da Classificagao dos Servigos

Art. 20. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos deste
Regulamento, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares & area de competéncia legal da Area Requisitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos, podendo ser
classificados como:

| - servicos comuns, aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

Il - servicos especiais, aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade,
nao podem ser descritos na forma do inciso | deste artigo, exigida justificativa prévia do
contratante;

Il - servigos continuos, aqueles contratados pela Camara Municipal para a manutengao
da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas;

IV - servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, aqueles
cujo modelo de execugao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposi¢cdo nas dependéncias da contratante
para a prestagao dos servicos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugao simultanea de outros contratos; e

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle
e supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

V - servigos continuos sem dedicacdo de regime de dedicagdo exclusiva de méao de
obra, aqueles em que os empregados do contratado ndo ficam a disposicao nas
dependéncias do contratante para a prestagcao dos servicos;

VI - servigcos nao continuos ou contratados por escopo, aqueles que impdéem ao
contratado o dever de realizar a prestagdo de um servico especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto;

VIl - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizagado, supervisdo e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor histérico;
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h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e
do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem na definigdo
deste inciso.

§ 1° Compete ao Departamento de Administragdo e Financas - DAF - definir e
enquadrar quais sao os servicos comuns de engenharia, os quais necessitam da
participacdo e acompanhamento de profissional habilitado (engenheiro ou arquiteto)
conforme o caso.

§ 2° Os servigos de que trata o inciso IV do caput deste artigo poderdo ser prestados
fora das dependéncias do 6rgao ou entidade, desde que nao seja nas dependéncias do
contratado e desde que o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratagcdo para execugao simultdnea de outros contratos; e o
contratado possibilite a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuicdo, controle e
supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos.

Secgao VI
Do Catalogo Eletronico de Materiais e Servigos

Art. 21. O catalogo eletrdbnico de materiais e servigos consiste na padronizagdo dos
itens de materiais e servigos, ou ainda na liberacao de itens ja cadastrados na Solugao
de Tecnologia de Informagao do Sistema de Gestdo Municipal, nos termos do art. 19,
inciso Il da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° O catalogo devera ser realizado com vistas a atender as demandas da Camara
Municipal e possibilitar o maior numero possivel de participantes nos processos
licitatorios, primando pela padronizacdo, exceto nos casos especificos permitidos em
Lei, na busca do resultado mais vantajoso para a Administragao Publica.

§ 2° As especificagbes do cadastro do produto e do servigo no catadlogo devem ser
observadas em sua descricao as especificagdes técnicas e estéticas, de desempenho,
qualidade, analise de contratagdes anteriores, custo e condicbes de manutencao,
garantia, durabilidade e ciclo de vida do produto na Administragao Publica.

§ 3° No caso em que o cadastro vigente ndo atender a necessidade devido a
inconsisténcia nas especificagdes, 0 mesmo sera bloqueado de oficio pela Diretoria de
Licitacbes ou Departamento de Administracdo e Financas.

§ 4° O catalogo eletrbnico do material ou servico deve ser realizado na Solugao de
Tecnologia de Informacéao do Sistema de Gestao Municipal, e indicado o cédigo do item
no Catalogo de Compras, considerando a utilizagdo do Compras.gov.br para
processamento das licitagdes pela Camara Municipal. Caso ndo haja o referido produto
ou servigo cadastrado no Catalogo de Compras, devera ser informada a necessidade
de cadastramento também no referido sistema.

§ 5° Podera ser utilizado o Catalogo Eletronico de Padronizagdo do Municipio ou o
Catalogo Eletrénico de Padronizagdo do Governo Federal, em especial o CATMAT e o
CATSER do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais — SIASG ou outro
qgue venha a substitui-los.
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Secao VI
Do Processo de Vedacgao de Produtos/Marcas pela Camara Municipal

Art. 22. Mediante justificativa devidamente fundamentada e comprovada no processo, a
Camara Municipal podera propor a vedagao da contratacdo de determinada marca ou
produto, quando restar comprovado que os produtos adquiridos e utilizados
anteriormente pela Camara Municipal ndo atendem a requisitos indispensaveis ao
pleno adimplemento da obrigagao contratual, com base em numero de chamados para
adequacao, vicios recorrentes, defeitos, problemas com a qualidade do produto, baixa
durabilidade se comparado com o ciclo de vida estimado do produto, dentre outros
fatores que tenham tornado a contratagao ineficaz e antiecondmica.

Paragrafo unico. Para analise da solicitacdo de vedagao do fornecimento do produto
previsto neste artigo, a Diretoria Geral designara Comissao para analise do mérito, cujo
processo administrativo devera ser procedimentalizado e instruido da seguinte forma:

| - requerimento inicial com a solicitacdo de vedacdo de produto e marcas com
justificativa devidamente fundamentada e comprovada no processo, de que os
produtos da respectiva marca e/ou modelo, incluindo seus componentes para o caso
de equipamentos montados de diversas partes, adquiridos e utilizados anteriormente
pela Camara Municipal, ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigagdo contratual, com base em numero de chamados para
adequacao, vicios recorrentes, defeitos, problemas com a qualidade do produto, dentre
outros fatores que tenham tornado a contratagao ineficaz e antiecondmica, instruido
com os seguintes documentos, conforme o caso:

a) relatérios de fiscalizagdo indicando o nado atendimento das especificagdes ou
recorrentes desconformidades quando em uso;

b) abertura de chamados relacionados ao mal funcionamento, vicios, defeitos, quebras,
dentre outros fatores que tenham tornado a contratacao ineficaz e antiecondmica;

c) demora na resolugdo dos defeitos e vicios apresentados, por falta de pecas
disponiveis no mercado;

d) comprovacao de que o produto ndo atende a expectativa minima de vida util para
fins de atendimento da necessidade da Camara Municipal;

e) qualquer outro documento habil a comprovar o ndo atendimento dos requisitos
minimos de qualidade esperada para o produto, de sua vida util e problemas
recorrentes no fornecimento com relagéo ao produto;

f) comprovagdo de que a empresa ou o fornecedor respondeu a processo
administrativo sancionatorio, no qual ficou comprovada a falha no objeto contratado
pela Camara Municipal.

Il - estando regular a solicitagcdo da area requisitante, a comissdo procedera a
intimacao para que a empresa fornecedora do produto e o fabricante, quando for o
caso, apresentem a respectiva defesa contrapondo a solicitagdo da Camara Municipal,
no prazo de 15 (quinze) dias uteis;

Il - concomitantemente a diligéncia prevista no inciso Il deste paragrafo, a comissao
procedera a elaboragdo de expediente informando aos demais érgédos da Camara
Municipal o pedido de vedacéao proposto, para que se manifestem no prazo de 10 (dez)
dias uteis;

IV - apresentada a defesa da empresa, esta sera encaminhada para manifestagdo da
area requisitante ou fiscal correspondente acerca dos fatos e fundamentos suscitados
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pela fornecedora e/ou fabricante, no prazo de 10 (dez) dias uteis, podendo solicitar
auxilio técnico de unidades especificas da Camara Municipal que detenham
conhecimento técnico;

V - apdés manifestagcdo da area requisitante ou fiscal correspondente e da empresa, a
comissao designada procedera a analise do mérito, manifestando-se em expediente
préprio, vedando a aquisi¢ao do referido produto, marca e/ou modelo ou indeferindo a
solicitacdo da requisitante.

Art. 23. Da decisdo da comissdo cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da ciéncia da intimac&o, o qual sera objeto de analise e deciséo da autoridade
competente acerca do mérito, observado o seguinte procedimento:

| - recebido o recurso, a comissao emitira relatério sobre a admissibilidade e as razées
recursais, opinando acerca do conhecimento e provimento do recurso, encaminhando
para o Diretor Geral, juntamente com os autos do processo, no prazo de 10 (dez) dias
uteis;

Il - recebido os autos do processo, contendo o recurso e relatério da comissao, o
Diretor Geral podera reformar ou manter a decisdo da Comisséo, no prazo de 10 (dez)
dias uteis;

Il - posteriormente, o processo sera enviado para a Diretoria de Licitacbes para

publicagdo do extrato do termo decisério no Diario Oficial Eletronico do Municipio de
Curitiba e intimacgao da fornecedora do produto e/ou o fabricante, quando for o caso.

§ 1° Havendo necessidade devidamente justificada no processo, 0s prazos
estabelecidos nos incisos | e Il deste artigo poderao ser prorrogados.

§ 2° O processo administrativo tramitara no maximo por 02 (duas) instancias
administrativas.

§ 3° Sao pressupostos de admissibilidade para conhecimento do recurso:

| - cabimento: a fornecedora do produto e/ou o fabricante, quando for o caso, s6 podera
utilizar o recurso previsto neste regulamento, ndo sendo admitido qualquer outro;

Il - legitimidade para recorrer: podera recorrer da decisdo proferida no processo de
vedacado de fornecimento de produto a fornecedora do produto e/ou o fabricante,
quando for o caso, bem como o terceiro prejudicado que demonstre interesse juridico e
econdbmico, devendo fazer por si ou através de procuragdo, a qual devera ser
apresentada na oportunidade da interposi¢cao do recurso;

lll - tempestividade do recurso: o recurso deve ser interposto no prazo estabelecido
neste regulamento sob pena de preclusédo do direito de recorrer em virtude do decurso
do prazo; e

IV - regularidade formal: o recurso deve ser expresso, bem como deve estar
acompanhado das razdes que fundamentam o pedido de modificagdo da decisao.

§ 4° Apds o julgamento do recurso por instédncia superior ou decorrido 0 prazo sem
interposicao de recurso, ocorrera o transito em julgado administrativo, com a emissao
da certiddo atestando a data do transito em julgado administrativo do processo.

Art. 24. A Camara Municipal podera propor diligéncias necessarias para a instru¢ao do
processo que entender pertinentes ao deslinde de eventual controvérsia, no qual
suspendera o prazo para analise.
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Art. 25. A Camara Municipal, se entender necessario, podera proceder a contratacéao
de empresas especializadas para realizar os ensaios, testes e as demais provas para
afericdo do atendimento ou ndo das especificacdes técnicas propostas pela Camara
Municipal, cujos custos correrdo por conta da contratada, desde que exigidos por
normas técnicas oficiais, ou pela Area Requisitante, nos casos em que ndo haja
contrato vigente ou no interesse da Administragao Publica.

Art. 26. Apo6s a vedagao do bem, o referido produto, com indicagao de marca e modelo,
sera incluido em lista de verificagdo interna de "Produtos Nao Qualificados para
Fornecimento", que servira para informacdo no Edital de licitagdo que envolver o
fornecimento do respectivo produto.

§ 1° A vedacéao para a contratacdo ndo possui prazo para término de vigéncia, podendo
a qualquer tempo ser reabilitada a marca/modelo/produto desde que comprovada por
fornecedor, fabricante ou interessado o atendimento das especificagbes da Camara
Municipal e comprovando a qualidade, durabilidade, ciclo de vida, entre outros
requisitos que deram causa a vedacgao, caso em que sera proposto procedimento para
qualificagdo nos termos do art. 30 deste Regulamento.

§ 2° A vedacéao do produto produzira efeitos ex nunc a partir do transito em julgado da
deciséo para a aquisicao dos referidos produtos, ressalvados os casos em que ja haja
contratos ou atas de registro de precos - ARP firmados com fornecedores e/ou
solicitagdo de entregas pendentes, assegurado o direito de eventual substituicdo da
marca/modelo do produto vedado por outro de qualidade igual ou superior, desde que
mantidos os valores contratados/registrados.

§ 3° A vedacao do produto sera feita sem prejuizo das sangdes previstas na legislagcao
aplicavel as compras publicas.

§ 4° A vedacgao alcanca tdo somente o modelo, versao e marca admoestados, néo se
caracterizando como uma vedacao a outros modelos ou versdes da marca.

Art. 27. A Diretoria Geral podera expedir orientagdes acerca da padronizagao do
cadastro de material e servigo e da vedagao de marca/modelo de determinado produto,
desde que nao conflite com o disposto neste regulamento e demais legislagdes.

Secao IX
Do Processo de Pré-qualificagao de Produto

Art. 28. Nos termos do Art. 80 da Lei n° 14.133/2021, a Camara Municipal podera
propor a contratacdo mediante prévia pré-qualificacdo do produto, a ser instaurado no
processo administrativo de Pré-qualificagdo de Produto, e encaminhado para a
Diretoria de Licitacbes, devendo ser instruido com:

| - justificativa devidamente fundamentada e comprovada no processo;
Il - exigéncias técnicas e de qualidade propostos pela Administragao;

lll - as informagdes do tipo do material ou servigo, a necessidade a ser atendida
devidamente fundamentada acerca da necessidade de pré-qualificacdo do produto
(observando o principio da padronizacado e da eficiéncia), as especificacdes técnicas,
os critérios técnicos de analise do material, bem como sua unidade de medida e a
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classificagdo do item, observado o disposto na Portaria n° 448 de 13/09/2002 da
Secretaria do Tesouro Nacional, ou norma que a suceder;

IV - a informacdo de, no minimo, trés marcas/fabricantes, que contemple todas as
especificagdes do item com a indicagao dos respectivos links da internet ou documento
habil, contendo todas as especificagdes solicitadas. Em casos de utilizacido de links de
internet, deverdao ser juntados ao processo, além do hiperlink, a impresséao da
respectiva pagina do sitio eletrébnico onde constam as especificagdes do item em
Portable Document Format - PDF, de forma legivel,

V - nos casos de especificagdes exatas ou variagdes aproximadas (minimo/maximo)
deve ser avaliada a necessidade da Camara Municipal, do ponto de vista técnico e
econémico.

Paragrafo unico. Quando a solicitacao de cadastro de material ou servico necessitar de
analise técnica, sera observado o disposto no art. 21 deste Regulamento.

Art. 29. Apés a analise do processo de pré-qualificagdo de produto, estando regular a
documentacdo e preenchidos os requisitos de admissibilidade, o processo sera
encaminhado para a elaboragao do Edital.

Art. 30. O edital para chamamento dos interessados em pré-qualificar o seu produto, o
qual sera publicado no Diario Oficial Eletrébnico do Municipio, no site da Camara
Municipal e no Portal Nacional das Contratagdes Publicas, devera exigir, no minimo:

| - a comprovagdao das especificacbes técnicas e de qualidade do produto, por
documento idéneo;

Il - amostras, caso haja necessidade a partir de critérios objetivos explicitados;

Il - registro, autorizacdo, certificagdo de 6rgaos, atendimento de normas técnicas ou
documentagdo compulsoria para sua comercializagdo, caso cabivel, sob pena de
indeferimento;

IV - a carta patente junto ao Instituto Nacional de Propriedade Intelectual - INPI, se
houver, atestado de exclusividade, ou outro documento idéneo, caso o produto
proposto seja exclusivo.

§ 1° O Diretor Geral da Camara designara Comissao para analise do atendimento das
especificagdes técnicas e demais exigéncias.

§ 2° A comissao devera ser composta por 03 (trés) membros, sendo no minimo 01 (um)
membro que possua aptidao técnica para analise das especificagbes do produto,
indicado pela Area Requisitante.

§ 3° A comissao devera examinar no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis e determinar
correcdo ou reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas a
ampliacdo da competicio.

§ 4° O interessado tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis para corregcao ou reapresentacao
de documentos, sob pena de arquivamento do pedido.

§ 5° Caso o produto ndo atenda as especificagcdes, o pedido de pré-qualificagdo do
produto sera indeferido.
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§ 6° A comissdo podera solicitar parecer das respectivas areas técnicas, bem como
solicitar esclarecimentos adicionais do interessado, caso necessario para analise do
produto.

Art. 31. Apds a pré-qualificacdo do produto, sera expedido o certificado de pré-
qualificacdo do produto, indicando a individualizagdo do produto, especificacoes
técnicas aprovadas, conforme Edital, e demais informacgdes.

§ 1° O certificado de pré-qualificacdo do produto observara o prazo maximo de um ano.

§ 2° O processo de pré-qualificacdo ficara permanentemente aberto para qualquer
interessado em apresentar documentagao e obter a certificacao.

§ 3° Os certificados de pré-qualificagdo de produto serédo obrigatoriamente divulgados e
atualizados mensalmente no sitio eletrébnico da Camara Municipal, podendo ser
utilizados por outros 6rgaos e entidades publicas de esferas federativas diversas,
mediante justificativa fundamentada, ou impugnado por qualquer interessado, caso em
que sera observado o procedimento previsto em edital.

§ 4° A auséncia de certificado de pré-qualificagao para o produto ndo impede a oferta
do produto em licitagdo, salvo nos casos em que o edital expressamente indique que
serao aceitos somente produtos previamente pré-qualificados no prazo fixado.

§5° A apresentacgao do certificado de pré-qualificagdo de produto dispensara a fase de
amostra do referido produto ofertado em processo licitatério, podendo ser utilizado por
qualquer fornecedor, ressalvada a necessidade de apresentacdo de documentacao
complementar, eventualmente solicitada no Edital de Licitagao.

§ 6° Nos casos em que a Area requisitante pretenda que o edital seja restrito a
produtos pré-qualificados, devera observar durante a pesquisa de precos que a cesta
de precos se restrinja a tais produtos.

§ 7° Dar-se-a o cancelamento da pré-qualificagdo do produto nas seguintes hipéteses:

| - ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragdes ou provas documentais
apresentadas no processo de pré-qualificagdo do produto, devendo, neste caso, ser
encaminhado o fato para apuragao de responsabilidade, aplicando no que couber, a Lei
n°® 12.846/2013, mediante instauragcado de procedimento préprio;

Il - constatagao de discrepancia relevante e injustificada entre os resultados dos testes
realizados nas amostras do produto avaliado e os obtidos nas inspe¢des de
recebimento, ou quando o fiscal(ais) designado(s), Comissées de Acompanhamento e
Fiscalizacdo ou de Recebimento Bens constatarem que o produto aprovado deixou de
atender a qualquer exigéncia técnica feita no respectivo edital de pré-qualificacdo do
produto;

Il - quando presentes razdées de interesse publico, devidamente justificadas e
comprovadas.

Art. 32. Antes de proceder ao cancelamento da pré-qualificacdo do produto, devera ser
oportunizado ao interessado que solicitou a pré-qualificacdo do produto ou a
Contratada, se houver, exercer o direito ao contraditério e a ampla defesa, no prazo de
15 (quinze) dias uteis a contar da respectiva comunicacdo e obedecera ao rito similar
ao do processo de exclusao ou vedacado de marca.
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Art. 33. O cancelamento da pré-qualificagdo do produto sera feito sem prejuizo das
sangdes previstas na legislagao aplicavel as compras publicas.

Art. 34. A critério da Camara Municipal, o produto que ja tenha sido fornecido
anteriormente sem a constatacdo de baixa qualidade, ou durabilidade, vicios ou
defeitos, que vieram a comprometer sua eficiéncia e uso durante o tempo estimado
para o ciclo de vida, e que atendeu as expectativas de consumo previstas, podera ser
considerado como pré-qualificado para fins de aceitagdo no processo licitatério,
devendo tal fato ser registrado no processo por meio de parecer da Area requisitante,
devidamente fundamentado.

Paragrafo unico. No caso do caput, o procedimento para pré-qualificar os produtos ja
adquiridos anteriormente devera observar o disposto no art. 28, sendo ao final
expedido o certificado de pré-qualificagdo de produto, nos termos do art. 31 deste
Regulamento.

Secao X
Da Descrig¢ao da Solugao como um Todo

Art. 35. A descricdo da solugdo como um todo devera considerar o ciclo de vida do
objeto, na sua totalidade, inclusive a especificagdo da garantia, quando couber, e as
exigéncias relacionadas a manutencéo e a assisténcia técnica, quando for o caso, de
modo a permitir a avaliagao da viabilidade técnica e econdmica da contratacéo.

Art. 36. Entende-se por custo do ciclo de vida do objeto o pre¢co de aquisicdo do
produto, somado ao dispéndio total para a Camara Municipal ao longo da vida do
produto, inclusive com a sua disposicao final.

§ 1° Como o ciclo de vida do produto tem diversos fatores economicamente relevantes,
vinculados ao objeto que pode ser objetivamente mensuravel, identificado e justificado
na fase preparatéria da contratacdo, podendo ser considerados, dentre outros, os
custos relativos a:

| - manutencao;

Il - utilizagao;

Il - reposicao;

IV - depreciacgao;

V - impacto ambiental; e

VI - descarte ou logistica reversa.

§ 2° Poderéo ser utilizados no levantamento dos custos relacionados ao ciclo de vida
do objeto, dentre outros:

| - histoérico de contratos anteriores, conforme ocorréncias anotadas e relatoérios
formalmente produzidos;

Il - séries estatisticas disponibilizadas por instituicido publica ou privada, com
competéncia técnica compativel,

Il - publicacbes especializadas; e
IV - trabalhos técnicos e académicos.
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§ 3° Nos processos de contratagdo, que considerarem o custo do ciclo de vida do
objeto apds a sua entrega, devera ser utilizado, preferencialmente, o regime de
contratagdo de fornecimento e prestagdo de servigos associado, de forma a garantir
que os valores ofertados na proposta para o custo do ciclo de vida sejam executados
pelo contratado.

Secao Xl
Da Sustentabilidade

Art. 37. As contratacbes realizadas pela Camara Municipal deverdo ser planejadas e
projetadas centradas no desenvolvimento sustentavel, com equilibrio entre o
desenvolvimento econdmico, a preservagao do meio ambiente, o desenvolvimento
local, a inovacao, o respeito a cultura, a democratizagcao das politicas publicas, visando
ao desenvolvimento social da presente e futuras geragoes.

§ 1° Ficam estabelecidos como parémetros, para fundamentar uma escolha durante
todo o processo de contratagdo de uma obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura,
os critérios socioecondmico, socioambiental, sociocultural e sociopolitico.

§ 2° Na analise de um dos critérios devera ser verificado o impacto das possiveis
implicagcdes nos demais em relacdo a possibilidade da contratagao ou da ndo, de forma
a ser aferido o binbmio possibilidade e necessidade.

§ 3° Ao serem analisados, em cada caso, os critérios referidos no § 1°, devera haver
uma interconexao e ponderagao entre eles, de modo que haja equilibrio no sentido de
visar ao desenvolvimento sustentavel.

Art. 38. Na aquisicdo de bens e na contratacdo de servicos a Camara Municipal
adotara, sempre que possivel, praticas e/ou critérios sustentaveis, dentre eles:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Il - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;
V - maior vida util e menor custo de manutengao do bem;

VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VIl - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servicos
contratados; e

VIII - utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de
manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Secao Xll
Do Cadastro de Fornecedores

Art. 39. A Camara Municipal podera utilizar o registro cadastral de fornecedores
proprios, da Prefeitura Municipal de Curitiba ou o unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacbes Publicas.
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§ 1° Enquanto n&o for disponibilizado o registro cadastral unificado, podera utilizar o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) do Governo Federal.

§ 2° Nao serao realizadas licitagdes restritas a fornecedores previamente cadastrados,
exceto quando o cadastramento for condicdo de acesso ao portal eletrénico utilizado
para a realizacdo da licitacdo ou para o procedimento eletrénico de contratacao direta.

CAPITULO IV
DO RITO PROCEDIMENTAL OPERACIONAL
Secao |
Dos Pedidos de Contratagao de Servigos e Aquisi¢ao de Bens
Fluxo Operacional

Art. 40. Verificada a necessidade de realizacdo de servigos ou aquisicao de bens, o
Diretor de area ou a quem ele delegar envia “Comunicado Eletronico” a Diretoria de
Licitacbes ou a Diretoria de Patrimbénio e Servigos, conforme o caso, por meio do
SPAE, a fim de verificar se ha o bem em estoque ou se ha contrato vigente que
contemple o objeto requerido.

§ 1° O Diretor de area devera acompanhar diariamente o SPAE até obtencido da
resposta ao Comunicado Eletronico formulado.

§ 2° As contragbes de materiais e servicos que sejam comuns as Diretorias seréao
unificadas pelo Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos e processadas
pela Diretoria de Licitagdes, devendo todas as Areas Requisitantes descrever a sua
necessidade no Plano Anual de Contratagdes - PCA, conforme Instrugcdo Normativa n°
01/2022 ou outro ato normativo que o substitua, sob pena de n&o participar do
processo de aquisicao do do bem ou servico pertinente e nio ter a referida demanda
atendida, salvo em casos especificos a serem avaliados pela Diretoria Geral.

Art. 41. A Diretoria de Licitacbes ou a Diretoria de Patrimbénio e Servigos, conforme o
caso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, responde o “Comunicado Eletrénico” ao Diretor
de area, informando a inexisténcia do bem em estoque, de contrato ou ata de registro
de pregos vigente que contemple o objeto requerido, ou, em caso de existéncia,
informando a Diretoria gestora do Contrato.

Art. 42. Havendo o bem em estoque ou contrato/ata vigente que contemple o objeto
requerido, o Diretor de area devera requisitar o bem ou servigo diretamente a Diretoria
Gestora do Contrato.

Art. 43. Nao havendo o bem em estoque ou contrato vigente que contemple o objeto
requerido, o Diretor de area passa a adotar o procedimento previsto no art. 47 desta
instrucao.

Art. 44. As especificagdes do produto nas aquisicoes de bens, observarao, sempre que
possivel, as informagdes contidas no catalogo eletrénico de padronizagéo, observados
os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurancga.

Rua Barao do Rio Branco, 720, Centro — Curitiba/PR — Fone: (41) 3350-4500
21



Camara Municipal de Curitiba

§ 1° A nao utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagao de que trata o caput deste
artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

§ 2° Podera ser adotado o Catalogo Eletrénico do Poder Executivo Federal, nos termos
do art. 19, I, da Lei n° 14.133/2021.

Art. 45. Considera-se fornecimento continuo aquele bem contratado pela Cémara
Municipal para a manutengao da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas.

Art. 46. A Diretoria Geral podera editar normas complementares para a execugédo do
disposto nesta Secéo.

Secaol ll
Das Novas Aquisicoes e Contratagdoes
Fluxo Operacional

Art. 47. Nao havendo o bem em estoque ou contrato vigente que contemple o objeto
requerido, o Diretor de area ou a quem ele delegar abre processo no SPAE, nele
informa o nimero do comunicado eletronico citado no art. 40 deste Regulamento,
manifesta-se através de “Documento de Formalizacao de Demanda/Descritivo do
Objeto”, fornecendo informagdes acerca do servigo ou bem pretendido da forma mais
detalhada possivel, com suporte de servidor que detenha conhecimento técnico acerca
do objeto, se necessario, e o encaminha ao Departamento de Administracdo e
Financas.

§ 1° Em se tratando de objeto de maior complexidade técnica, pode o Diretor de area
solicitar, justificadamente, quando do preenchimento do “Documento de Formalizagao
da Demanda”, a indicacdo de servidor com expertise técnica ou a contratacdo de
terceiros para assistir e subsidiar as atividades de fiscalizacdo, solicitacdo a ser
analisada pelo Departamento de Administracéo e Financgas.

§ 2° Havendo indicagdo de servidor para a funcédo de Fiscal Técnico, este devera ser
comunicado pelo Departamento de Administragdo e Finangas para que acompanhe as
fases que precedem a formalizacido do contrato, prestando esclarecimentos sempre
gue necessario.

§ 3° O encargo de Fiscal Técnico ndo pode ser recusado pelo servidor, sendo-lhe
permitido, todavia, expor, se for o caso, suas limitagcbes técnicas, operacionais, ou
fisicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes,
as quais serao avaliadas pelo Departamento de Administracao e Finangas, que podera
providenciar a qualificacdo do servidor para o desempenho das atribuigbes ou designar
outro servidor com a qualificagao requerida.

Art. 48. O Departamento de Administragdo e Finangas, apds consulta as demais
Diretorias quanto ao interesse em aderir ao objeto da pretensa contratagdo, manifesta-
se através de “Termo de Referéncia” , previamente submetido ao Diretor de area
para validagdo e encaminha o processo a Diretoria de Licitagdes, instruido com os
seguintes documentos:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP, nos termos do Art. 19 da Instrucdo Normativa
01/2022 da Diretoria Geral;
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Il - Termo de Referéncia - TR;

Il - Formulario de designagdo do gestor, fiscal do contrato ou fiscais do contrato
(técnico e administrativo), conforme o caso, devidamente subscrito pelas partes.

§ 1° Na elaboracdo do estudo técnico preliminar e/ou termo de referéncia, o
Departamento de Administracdo e Finangas, através do Setor de Planejamento e
Desenvolvimento de Projetos, devera analisar o(s) objeto(s) demandado(s) pelas areas
requisitantes e levar a avaliacdo da Diretoria Geral, eventual enquadramento de itens
de consumo como bens de luxo conforme art. 8° deste Regulamento.

§ 2° Sao vedadas indicagbes genéricas, imprecisas € que possam gerar duvidas aos
interessados, ou que eventualmente possam direcionar o certame a determinadas
marcas, modelos ou determinado fornecedor.

§ 3° A partir do encaminhamento do Termo de Referéncia a Diretoria de Licitagdes, o
Diretor de area ou a quem ele delegar devera realizar o acompanhamento dos tramites
subsequentes do processo administrativo, intervindo junto as areas com o objetivo de
garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos neste Regulamento.

Secaol lll

Do Termo de Referéncia

Art. 49. O termo de referéncia podera contemplar, segundo os termos da legislacao
vigente e em correlagdo com os demais elementos da contratacdo, as seguintes
disposicdes, sempre de forma justificada:

| - vedagao a participagcédo, em licitagdes, de pessoas juridicas em consorcio, além de
suas condicionantes, quando admissiveis;

Il - percentual de cota ou margem de preferéncia nos termos das politicas publicas
transcendentais a contratacio publica;

lll - exigéncia de garantia de execugao ou de proposta, prazos, percentuais, modos e
condicionantes de prestacao, de substituicao, de liberagdo e de renovagao;

IV - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos
legais;

V - critérios para remuneragao variavel vinculada ao desempenho do contratado, com
base em metas, padrdes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos
de entrega previstos para a contratagao;

VI - meios alternativos de prevencao e resolugado de controvérsias que, pela natureza
da contratagdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis;

VIl - alocacao de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem
projecao dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagdo e no equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, possibilitando o uso de métodos e de padrdes
usualmente utilizados por entidades publicas ou privadas.

Art. 50. No caso de bens, o termo de referéncia devera constar ainda as seguintes
informacgoes:

| - a especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacgao;

Il - a marca e similaridade;
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Il - a padronizagao;

IV - a indicagdo dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitagcao
do objeto; e

V - a especificagdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencao e assisténcia
técnica, caso previsto.

Paragrafo unico. A Camara Municipal, desde que justificado em estudo técnico
preliminar, podera exigir a prestagéo dos servigos de manutengao e assisténcia técnica
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizagdo em unidade de prestacdo de
servigos localizada em distancia compativel ao atendimento da necessidade.

Art. 51. No caso de Solugdes em Tecnologia da Informagédo e Comunicagao - TIC, o
termo de referéncia devera constar ainda as seguintes informacoes:

| - requisitos de negdcio, que independem de caracteristicas tecnolégicas e que
definem as necessidades e aspectos funcionais da solucao de TIC;

Il - requisitos legais, considerando normas com as quais a solugéo de TIC deve estar
em conformidade;

Il requisitos de seguranca da informacéo;

IV- requisitos de manutencéo, definindo a necessidade de manutencdo preventiva,
corretiva, evolutiva e adaptativa;

V - requisitos tecnoldgicos, englobando, de acordo com a solugao, os seguintes:

a) arquitetura tecnoldgica, composta de hardware, software, padrdes de
interoperabilidade, linguagens de programacéo, interfaces, dentre outros;

b) projeto e implementagdo, que estabelecem o processo de desenvolvimento do
software ou solugao de TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentacgao,
dentre outros;

c) implantacao, alusiva ao processo de disponibilizagdo da solugdo em ambiente de
producao, dentre outros;

d) garantia e manutencao, com definicdo da forma que sera conduzida a manutencao e
a comunicacao entre as partes;

e) capacitacdo, definindo o ambiente tecnolégico dos treinamentos a serem
ministrados, perfis e outros;

f) outros requisitos aplicaveis.

VI - previsdo de que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugéo
de TIC sobre os diversos artefatos e produtos a serem criados por decorréncia do
contrato a ser firmado pertencerdo a Camara Municipal, incluindo, dentre outros,
documentacéo, codigo-fonte de aplicagdes, modelos de dados e bases de dados.

§ 1° Quando se tratar de contratacdo de licenciamento de software, devem também ser
observados:

| - a necessidade de avaliar a contratagcdo de servigos agregados, a exemplo dos
servigos de atualizag&o de versao, manutencao e suporte técnico;

Il - a prospeccao de alternativas de atendimento aos requisitos junto a fabricantes
distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliagdo da participagdo no
procedimento licitatério.
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§ 2° Na definicdo das obrigagbes do contratado deve constar, além de outras
obrigacgdes pertinentes, as seguintes:

| - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucédo de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos criados em decorréncia da relagdo contratual, na
forma do inciso VI do caput deste artigo;

Il - observar as normas, processos e procedimentos internos do contratante no que
concerne a Politicas e Metodologias aplicaveis a Governanga de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagdo, Gestao de Servicos de Tecnologia da Informacédo e
Comunicagéao, Desenvolvimento e Sustentacdo de Software, Seguranga da Informagao
e Privacidade de Dados;

lll - apresentar termo de compromisso e confidencialidade relativo as exigéncias do
inciso anterior, quando solicitado pela contratante;

§ 3° Nas contratagdes que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais
controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas a protegdo dessas
informagdes, com estabelecimento de obrigagdes especificas do contratado, cuja
previsao incluira exemplificativamente:

| - apresentar evidéncias que indicam a aplicagdo de um conjunto de medidas técnicas
e administrativas de seguranca, para protegao de dados pessoais, conforme legislagcéo
de regéncia;

Il - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condi¢des de
rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo;

Il - facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja
necessidade esteja pautada no exercicio das atribuigbes inerentes a execucdo do
objeto contratual e que tenha assumido compromisso formal de preservagdao da
confidencialidade e seguranga de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso
exigido pelo contratante;

IV - permitir a realizagdo de auditorias, bem como disponibilizar toda informagao
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacbes firmadas em torno da
protecao de dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obriga¢cdes perante titulares de dados
pessoais, legitimos interessados e autoridades competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia de riscos,
ameagas ou incidentes de seguranga que possam acarretar comprometimento ou dano
a titular de dados pessoais;

VIl - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados
pessoais e as copias existentes, apos a satisfacdo da finalidade contratual que
justificava a manutengao dos referidos dados;

VIII - Indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais;
IX — respeitar a legislagao federal e municipal de prote¢cao de dados.

Secao IV
Da Pesquisa de Pregos

Art. 52. A Diretoria de Licitagbes, no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados do
recebimento do processo administrativo, realiza pesquisa de precos, a qual devera ser
anexada ao processo, podendo para tanto valer-se de:
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| - consulta de precos ou banco de precos no Portal Nacional das Contratacbes
Publicas, no Painel de Pregos disponivel no enderego eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, no Aplicativo Menor Prego desenvolvido
pelo Governo do Estado do Parana - Nota Parana, dentre outros portais publicos,
observada a corre¢do do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data da compra até a data da pesquisa de precos;

Il - contratagcbes similares de outros entes publicos, em execug¢ao ou concluidos no
periodo de um ano anterior a data da pesquisa de pregos, observada a corregao do
valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data da compra até a
data da pesquisa de precos;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

IV - pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se
diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias;

V - tabelas oficiais e publicas que sirvam como parametro, por exemplo: SINAPI,
Parana Edificagcdes, SEMOP/CTBA, ANP, FIPE, etc.;

VI - ata de registro de pregos ou contratagao anterior da propria Camara Municipal, em
execugao ou concluidos no periodo de um ano anterior a data da pesquisa de precos,
observada a corre¢do do valor pelo IPCA ou outro indice que venha a substitui-lo,
desde a data da compra até a data da pesquisa de precgos.

VIl - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das
notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos;

VIII - obrigatoriamente, quando existente, o pre¢co constante do Banco de Pregcos em
Saude (BPS), como referéncia de precos de medicamentos e produtos para saude,
observadas as quantidades adquiridas e a correcao do valor pelo IPCA ou outro indice
qgue venha a substitui-lo, desde a data da compra até a data da pesquisa de precos.

§ 1° Os parametros previstos nos incisos deste artigo poderao ser utilizados de forma
combinada ou ndo, devendo ser priorizados os previstos nos incisos |, Il e VI e
demonstrado no processo administrativo a metodologia utilizada para obtengao do
preco de referéncia.

§ 2° Serao utilizados, como metodologia para obtencado do prego de referéncia para a
contratacdo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos
de um ou mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados.

§ 3° A desconsideragdo dos precos inexequiveis ou excessivamente elevados sera
feita conforme critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4° Para efeito de calculo da média aritmética serdo desconsiderados os resultados
que se apresentem com valor 50% (cinquenta por cento) inferior ou superior aos
demais resultados apresentados.

§ 5° A utilizacdo de outro método para a obtencao do resultado da pesquisa de precgos,
com o fim de refletir com maior precisdo a realidade do mercado, devera ser
devidamente justificada pelo titular da Divisao de Compras da Camara Municipal.

§ 6° Excepcionalmente, mediante justificativa do titular da Divisdo de Compras da
Camara Municipal, sera admitida a pesquisa com menos de trés pregcos ou
fornecedores.
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§ 7° A referéncia de prego efetuada por meio de instituigbes publicas ou privadas de
formagao de precos devera ser apresentada em documento no qual conste os dados
da instituicdo responsavel pela lista.

§ 8° A referéncia de preco obtida através de sitios eletrbnicos especializados ou de
dominio amplo da Internet devera ser impressa diretamente do site, ou gravada em
meio eletrbnico com acesso no processo, sendo indispensavel constar nome da
empresa e prego unitario.

§ 9° A pesquisa de precos de que trata este artigo sera comprovada no respectivo
processo administrativo com o nome do agente publico responsavel e a data de sua
conclusao.

§ 10. Para a utilizagdo do Banco de Pregos em Saude:
| - deveréo ser priorizados os pregos de compras praticadas no Estado do Parana;

Il - ndo havendo histérico de pesquisa do item no periodo selecionado, a pesquisa
podera ser ampliada para os demais Estados;

Il - serdo utilizados os pregos obtidos de compras realizadas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos;

IV - se for obtida mais de uma referéncia no BPS, oriunda de cidades e contratagdes
distintas, tais valores poderao ser utilizados como referéncias de pregos, fazendo-se
constar a data da contratacéo ou licitagao, o fornecedor e a cidade correspondente;

V - se utilizada a média ponderada sera vedada a utilizagdo de compras individuais ja
contempladas na média ponderada.

§ 11. As pesquisas de pregcos no mercado junto a empresas especializadas no ramo do
objeto da contratacdo poderdo ser obtidas pela internet, e-mail institucional,
correspondéncia ou publicagcbes especializadas, observadas as seguintes orientagdes:

| - no caso de pesquisa de precos realizada em lojas na internet, devera ser juntada a
copia da pagina pesquisada em que conste 0 preco, a descricdo do bem e a data da
realizacao da pesquisa;

Il - no caso de pesquisa de pregos realizada por e-mail institucional ou
correspondéncia, deverao ser juntados o pedido e a resposta do fornecedor;

lIl - no caso de pesquisa de pregos em publicacdes especializadas, devera ser juntada
a copia da capa e da pagina pesquisada ou, alternativamente, indicado o numero da
publicagcdo e da pagina pesquisada.

§ 12. Excepcionalmente, podera ser feita a comunicagdo e a cotagdo por telefone,
inclusive via whatsapp, sendo que o agente publico devera certificar o orgamento
constado o nome da empresa, o nome da pessoa de contato, a descricdo do produto
ou servigo, o preco, a data e horario da consulta, o numero do telefone e o CNPJ da
empresa consultada

§ 13. A estimativa de precos relativamente a mao de obra para prestacdo de servigos
terceirizados sera elaborada com base em planilha analitica de composicao de custos
da mao de obra e dos insumos, e observara os seguintes critérios:

| - os salarios dos empregados terceirizados serdo fixados com base em acordo,
dissidio ou convencao coletiva de trabalho da categoria profissional pertinente;

Il - havendo mais de uma categoria em uma mesma contratagdo, os salarios serao
fixados com base no acordo ou na convengao coletiva de cada categoria profissional;

Il - ndo havendo acordo ou convencéao coletiva de trabalho, os salarios serédo fixados
com base em precos médios obtidos em pesquisa de mercado, em fontes
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especializadas, em empresas privadas do ramo pertinente ao objeto licitado, ou em
orgéos publicos;

IV - os encargos sociais e tributos deverdo ser fixados de acordo com as leis
especificas.

Art. 53. Nao serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de
intermediacao de vendas.

Art. 54. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execugao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso ou ainda
a sua vedacgao, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execugao do objeto.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencgao, utilizacao,
reposi¢ao, depreciagdo e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderdao ser considerados para a definicdo do
orgcamento estimado, sempre que objetivamente mensuraveis.

§ 2° Na hipotese de a contratacdo contemplar matriz de alocagao de riscos entre o
contratante e o contratado, o calculo do orgcamento estimado da contratacdo podera
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e com os riscos atribuidos
ao contratado, de acordo com a metodologia adotada e registrada nos autos.

Art. 55. Nas contratagcbdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,
aplica-se o disposto no art. 52 deste Regulamento.

§ 1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art.
52, a justificativa de precos sera dada com base em valores de contratacbes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacado de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagao pela Administragcéo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso o particular ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Nas contratagdes por inexigibilidade, para participagdo em cursos ou capacitacoes,
poderdao ser utilizados, para comprovacdo de preco, materiais informativos do
organizador do curso, disponiveis publicamente, como félder, pagina na internet ou
outros meios, sem prejuizo da tentativa de negociagdo do valor, quando houver
participacdo de mais de um servidor municipal.

§ 4° Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selegdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes
a fornecedores ou pelo uso da dispensa eletrénica do Governo Federal ou de sistema
proprio.
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Secao V
Do Fluxo Operacional apés Pesquisa de Pregos

Art. 56. Finalizados os orgamentos, a Diretoria de Licitagdes, no prazo estipulado na
art. 52 deste regulamento, manifesta-se através de “Informagao”, indica a modalidade
de contratacdo e, a partir desta etapa, passa a adotar os procedimentos de
Contratacédo Direta, através de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo, ou Indireta,
através de Procedimento Licitatorio, de acordo com a modalidade de contratagéo
definida.

§ 1° Caso ao menos um dos orgcamentos obtidos esteja dentro do limite previsto no
inciso | e Il do art. 75 da Nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021 ou se ficar constatada a
inviabilidade de competicéo, a contratacdo devera se dar de forma direta.

§ 2° Nos casos em que ficar constatada a inviabilidade de competi¢cao (Inexigibilidade
de Licitagcao), a justificativa de prego pode ser feita por meio de folders, informacgdes
constantes no site da empresa, notas fiscais e publicacbes em Diarios Oficiais de
contratagbes realizadas por outros o6rgaos ou outras entidades, com o mesmo
fornecedor, capazes de demonstrar que o preco proposto pelo particular se coaduna
com aquele por ele praticado ordinariamente.

§ 3° Para a obtengéo do valor estimado da contratagéo, serdo utilizados como métodos
a media, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos e
previamente condensados no mapa de formacao de precos, o qual devera ser anexado
aos autos de processo de aquisi¢cdo de bens ou servigos, sempre de forma justificada,
e desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precgos, oriundos de um
ou mais dos parametros de que trata os incisos | a V do caput do artigo anterior.

§ 4° Para efeito de calculo da média aritmética, serdo desconsiderados os orgamentos
discrepantes com relagdo aos demais orgamentos apresentados.

CAPITULO V
DAS CONTRATAGOES DIRETAS
Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 57. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitacédo, devera ser instruido com os seguintes elementos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa,;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracédo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
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VIl - autorizagao da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratagao direta devera observar o dispositivo do § 2° do
art. 79, deste regulamento, ou o extrato decorrente do contrato devera ser publicado no
Portal Nacional das Contratagbes Publicas, no sitio eletrénico da Camara Municipal e
mantido a disposi¢ao do publico em sitio eletrénico oficial.

§ 2° A publicacdo quando referente a contratacao de profissional do setor artistico por
inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da
banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica
do evento e das demais despesas especificas.

Art. 58. Compete a Area Requisitante do processo de despesa, através de seu gestor:

| - a responsabilidade pelo planejamento adequado das despesas do 6rgéo, de modo a
garantir a melhor utilizacdo possivel dos recursos orgamentarios disponiveis e a
abertura do processo de despesa em tempo habil para o suprimento de suas
necessidades até a finalizacdo do processo de despesa,;

Il - a analise sobre os aspectos técnicos e econdmicos do objeto, bem como o juizo de
oportunidade e conveniéncia da contratacio pretendida;

Il — a responsabilidade pela lisura de todos os procedimentos inerentes a abertura do
processo.

Art. 59. Podera ser utilizado sistema de registro de precos por meio de inexigibilidade
ou de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a contratagao de
servigos.

Secaol ll
Da Inexigibilidade

Art. 60. As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso Ill do art. 74 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovacao dos
requisitos da especialidade e da diferenciacdo técnica do servico, aliados a notoria
especializacido do contratado.

Art. 61. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagdo direta,
no caso de inexigibilidade de licitagdo, a adogao de providéncias que assegurem a
veracidade do documento de exclusividade apresentado pela futura contratada.

Art. 62. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e
divulgacao, bem como a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas
especificas ou contratados servicos com prestador especifico para cumprimento de
ordem judicial, quando a decisdo indique a marca ou o prestador a ser contratado pela
Administragao.
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Art. 63. Na contratacao por inexigibilidade prevista no art. 74, inciso V, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021, quando for para comprar ou alugar um determinado bem imodvel,
devem ser observados os seguintes requisitos:

| - avaliagao prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de adaptagoes,
quando imprescindiveis as necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagao dos
investimentos;

II - certificac&o da inexisténcia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou locado
pela Administragao e que evidenciem vantagem para ela.

Paragrafo unico. Quando houver a possibilidade de compra ou de locagao de imével, o
estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os beneficios de cada opcéao,
com indicagao da alternativa mais vantajosa.

Art. 64. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipéteses de contratagéo:

| - paralela e ndo excludente: caso em que € viavel e vantajosa para a Administracao a
realizacao de contratacées simultdneas em condi¢cdes padronizadas;

Il - com seleg¢ao a critério de terceiros: caso em que a selegdo do contratado esta a
cargo do beneficiario direto da prestacéo;

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestacao e
das condigbes de contratagao inviabiliza a sele¢do de agente por meio de processo de
licitagao.

§ 1° Nos procedimentos de credenciamento deverdo ser observadas as seguintes
regras:

| - a Camara Municipal devera divulgar e manter a disposicédo do publico, em sitio
eletrénico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados;

Il - na hipétese do inciso | do caput deste artigo, quando o objeto ndo permitir a
contratacdo imediata e simultdnea de todos os credenciados, deverao ser adotados
critérios objetivos de distribuicdo da demanda;

lll - o edital de chamamento de interessados devera prever as condicbes padronizadas
de contratacao e, nas hipoteses dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera definir o
valor da contratacio;

IV - na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, a Camara Municipal devera registrar
as cotacdes de mercado vigentes no momento da contratagdo e excepcionalmente
podera justificadamente ndo consignar o valor pago pelo objeto ante as caracteristicas
de precos flutuantes do préprio mercado;

V - ndo sera permitido o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagao
expressa da Camara Municipal;

VI - sera admitida a denuncia por qualquer das partes nos prazos fixados no edital.

§ 2° O valor do contrato do credenciamento € meramente estimativo, ndo gerando
qualquer direito aos credenciados para a contratagao do seu valor integral.

§ 3° O edital de chamamento do credenciamento permanecera aberto e disponivel para
que qualquer interessado possa solicitar o credenciamento, ainda que o edital
estabelecga datas para analises e julgamentos dos documentos.
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§ 4° O edital e os termos de adesao contratual ao credenciamento poderdo ser
renovados, caso o credenciamento permanega aberto, sendo possivel a aplicagao de
reajuste.

§ 5° Caso entenda conveniente, a Camara Municipal podera celebrar um termo de
adesao contratual para todos os credenciados.

§ 6° Qualquer modificagéo de valores do credenciamento alcangara automaticamente a
todos os credenciados.

Art. 65. O edital de chamamento publico para credenciamento devera ser elaborado
considerando as peculiaridades da respectiva hipdtese legal de cabimento,
disciplinando, conforme o caso, sobre:

| - condigbes gerais de ingresso;

Il - exigéncias especificas de qualificagao técnica;

Il - regras de contratacéo;

IV - valores fixados para a remuneracgéo ou forma de calculo do valor a ser pago;
V - critério para distribuicdo de demandas;

VI - formalizacédo da contratagao;

VIl - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIl - minuta de termo de adesao contratual que representa o contrato;

IX - modelos de declaracgdes; e

X - outros aspectos relevantes.

Secaollll
Da Dispensa de Licitagao

Art. 66. A dispensa em funcédo do valor é fundamentada no art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 67. A dispensa de licitagdo em razdo do valor devera levar em consideragao os
valores descritos nos incisos | e |l do art. 75, atualizados nos termos do art. 182, todos
da Lei n° 14.133, de 2021, e serdo processadas nos termos desta Instrucido Normativa,
aplicando-se, subsidiariamente, as Instrugdes Normativas federais n° 65, de 07 de julho
de 2021 e n° 67, de 08 de julho de 2021 da Secretaria Especial de Desburocratizagéo,
Gestao e Governo digital do Ministério da Economia — SEGES/ME.

Art. 68. Quando do enquadramento de bens e servigos nos termos das hipoteses
previstas para a dispensa ou inexigibilidade, a autoridade competente pela autorizagéo,
adjudicagao e homologagao da contratacdo deve observar o contido no art. 73 da Lei
n° 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto—Lei n° 2.848, de 07 de dezembro de
1940 (Cdodigo Penal).
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Art. 69. As contratacdes diretas por dispensa de licitagdo em razao do valor deverao
ser, preferencialmente, processadas na forma eletrénica.

Art. 70. Os limites fixados nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021
deverédo ser observados desde a etapa de planejamento da aquisi¢céo, e serédo aferidos
nos seguintes termos, de modo cumulativo:

| -0 somatorio do que for despendido no exercicio financeiro, consideradas as licitagdes
e as contratagdes diretas realizadas;

Il - o somatoério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 1° E vedado o fracionamento de despesas para a adocdo de dispensa de licitagdo
embasada nos incisos | e Il do art. 75 da Lei no 14.133/2021.

§ 2° Compete a Diretoria de Licitagdes averiguar eventual fracionamento ilegal de
despesas para cumprimento dos limites legais do valor fundamentadas nos incisos | e |l
do art. 75 da Lei no 14.133, de 2021, devendo o Presidente ou a quem ele delegar
firmar a declaracdo que a opgao por dispensa de licitagdo nao representa
fracionamento de aquisicdo ou contratacdo que deveriam ser licitadas por uma das
modalidades previstas na legislagao vigente.

§ 3° Na hipotese de firmar contratos por dispensa em razao do valor de contratagéo de
servigos ou fornecimentos continuos, o montante total a ser alcangcado com o ajuste
devera observar o limite legal da dispensa.

§ 4° Considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
quando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (Sicaf), vinculada:

| - a classe de materiais, utilizando o Padrao Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema
de Catalogacao de Material do Governo federal; ou

Il - & descrigdo dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagao de
Servigos ou de Obras do Governo federal.

§ 5° Nao se aplica o disposto nos incisos do caput deste artigo as contratagdes nos
valores fixados no § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, e atualizados por decreto
federal, cujo objeto sejam servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do 6rgao ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas.

§ 6° Eventual superagao dos valores previstos no caput deste artigo decorrente de
procedimento para manutengao do equilibrio econémico-financeiro da contratacdo nao
configura ilegalidade.

§ 7° E vedado o acréscimo quantitativo no objeto contratual que importe na superacéo
dos valores previstos no caput deste artigo.

Subsecao |

Da Dispensa Eletrénica

Art. 71. Considera-se dispensa eletrénica aquela precedida de divulgagcédo de aviso de
dispensa eletrénica, em sistema informatizado contendo:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
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Il - as quantidades e o preco estimado de cada item;
lIl - o local e o prazo de entrega do bem, prestagao do servigo ou realizagao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposigcdes previstas na Lei Complementar Federal no 123, de
2006;

VI - as condigbes da contratagcdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou
parcial do ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, e 0 endereco
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Art. 72. No ambito da Camara Municipal de Curitiba sera adotado o Sistema de
Compras do Governo Federal, Sistema Compras.gov.br, endereco
http://www.compras.gov.br, para operacionalizacdo da dispensa na forma eletrdnica,
com adog¢ao da Instrugdo Normativa n°® 67, de 2021 — SEGES/ME, consoante art. 187
da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 73. O prazo fixado para abertura do procedimento e envio de lances ndo sera
inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgagdo do aviso de contratagcéo
direta.

Art. 74. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e, por decorréncia da
integracao eletronica entre os sistemas, no Portal Nacional de Contratagées Publicas —
PNCP e no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Curitiba.

Art. 75. As informagbes que devem ser inseridas no sistema, as etapas de lances,
julgamento e selegao de proposta ocorrera nos termos da Instrugcdo Normativa n° 67,
de 2021-SEGES/ME.

Paragrafo unico. Caso o procedimento resulte fracassado ou deserto, o Agente de
Contratacao podera:

| - republicar a dispensa eletrénica;
Il - fixar prazo para adequacéo de propostas ou habilitacao;

Il - valer-se de proposta obtida na pesquisa de pregos, realizada na etapa de
planejamento, se houver, privilegiando-se, sempre que possivel, os menores precos, e
atendidas as condi¢des de habilitacado definidas no aviso de dispensa.

Art. 76. Compete exclusivamente ao agente de contratagdo operacionalizar a dispensa
eletrénica.

Paragrafo unico. Na operacionalizagdo da compra, o agente de contratacdo podera:

| - solicitar manifestagao técnica da assessoria juridica em pontos especificos ou de
outros setores da Camara Municipal de Curitiba, a fim de subsidiar sua deciséo;

Il - convocar, além dos membros da equipe de apoio, dependendo da complexidade
técnica do objeto da dispensa eletrénica ou da documentagdo apresentada, outros
servidores da Camara Municipal de Curitiba de formacgao técnica na area ou, se for o
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caso, consultor especializado, especialmente contratado com a finalidade de auxiliar na
analise das propostas e documentos, para embasar sua decisdo.

Art. 77. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico, ficando
responsavel pelo énus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

Art. 78. Em caso de revogacado ou alteracdo das normativas referenciadas nesta
Secao, serdo aplicadas as que vierem a substitui-las ou altera-las.

Secao IV
Do Fluxo Operacional da Contratagao Direta

Art. 79. Sendo possivel a contratacao direta através de Dispensa ou Inexigibilidade de
Licitagdo, a Diretoria de Licitagdes, no prazo estipulado na art. 52 deste regulamento,
anexa a sua “Informagao” a Minuta de Termo de Contrato, se houver, bem como os
seguintes documentos:

| — Condigao de ME ou EPP da empresa a ser contratada (declaragéo);

Il — Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

[l — Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

IV — Certidao de Regularidade Estadual no caso de aquisi¢ao de bens ou a Certidao de
Regularidade Municipal, no caso de prestagdo de servigos relativa a empresa a ser
contratada;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
VI — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;

VIl — Apresentacdo de Declaracdo de Responsabilidade assinada por representante
legal da empresa; e

VIl — Minuta de Autorizacido da contratacao direta pela Autoridade Competente.

§ 1° Sendo o caso de contratagdo direta embasada nos incisos | e Il do art. 75 da Nova
Lei de Licitagbes n° 14.133/2021 o Presidente da Camara Municipal de Curitiba, ou a
quem delegar, devera firmar declaracdo conforme disposto no §2° do art. 70 e inciso
VIl do art. 79, deste Regulamento.

§ 2° A declaracdo a que se refere os §§1° dos arts. 57 e 79 devera ser elaborada pelo
agente de contratacao e disponibilizada eletronicamente no DOM do Municipio para
assinatura do Presidente nos termos do dispositivo do art. 88 deste regulamento, cuja
publicagdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Curitiba devera ser encartada
nos autos do processo administrativo.

Art. 80. Assim instruido, a Diretoria de Licitacbes encaminha o processo a Diretoria
Contabil-Financeira.
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Art. 81. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, manifesta-
se através de “Informacgao de Dotagao” indicando a dotagdao orgamentaria adequada
de acordo com a Lei Orgamentaria Anual — LOA, bem como sua compatibilidade com o
Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, nos termos do art.
16, inciso Il, da Lei de Responsabilidade Fiscal, efetua a reserva de orgamento,
anexando-a ao processo e 0 encaminha a Procuradoria Juridica.

§1° Sendo o caso de contratagédo direta embasada nos incisos | e |l do art. 75 da Nova
Lei de Licitagcbes n° 14.133/2021 (dispensa pelo limite legal) e ndo havendo
necessidade de celebracdo de contrato, Diretora Contabil Financeira, encaminha o
processo diretamente a Controladoria do Legislativo.

§2° Nao havendo disponibilidade or¢gamentaria financeira, a Diretoria Contabil-
Financeira, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, manifesta-se através de “Informagao”
e tramita os autos do processo ao DAF para deliberacdo quanto ao procedimento a ser
adotado.

§3° O DAF analisa os documentos constantes no processo, a oportunidade e
conveniéncia do processo de compra, e, no prazo de até 2(dois) dias uteis, através de
“Despacho” , encaminha o processo a Diretoria Contabil-Financeira.

| - se a decisao for pelo prosseguimento do feito, manifesta a intengdo de continuidade,
deliberando para que sejam adotadas as medidas necessarias para suplementar a
dotacao.

Il - se a decisao for pelo cancelamento do feito, o DAF, comunica a area demandante,
DLIC, DCF, ao passo seguinte finaliza e arquiva o processo.

Art. 82. A Procuradoria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, manifesta-se através de
“Parecer Juridico” acerca da contratacdo direta, analisa a minuta de contrato, se
houver, e encaminha o processo a Controladoria do Legislativo.

§1° Havendo necessidade de ajustes na minuta de contrato, a Procuradoria Juridica
retorna o processo a Diretoria de Licitagbes para corregdes dos aspectos ressalvados.

§2° As medidas saneadoras apontadas pelo parecerista deverdo ser tratadas pela
Diretoria de Licitagdes e devolvidas a Projuris em até 3 (trés) dias uteis.

Art. 83. A Controladoria, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis se manifestara sobre a
regularidade formal do feito, na fase em que se encontra, encaminhando-o para a
Diretoria Geral, sem prejuizo de posterior analise e manifestacdo acerca de aspectos
materiais que entender cabiveis.

§ 1° Em caso de inconformidades sanaveis, a Controladoria indicara as medidas
necessarias e bastantes a adequacéo e regularizagao dos atos e processos.

§ 2° Quando se tratar de inconformidade insanavel, a Controladoria assim indicara
mediante decisdo fundamentada, a qual sera submetida a Presidéncia para
providéncias conseguintes.

Art. 84. A Diretoria Geral analisa os documentos constantes no processo, e, no prazo
de 2 (dois) dias, através de “Despacho” , encaminha o processo ao Gabinete da 22
Secretaria.

§ 1° N&o autorizada a aquisicdo ou contratagdo, a Diretoria Geral através de
“Despacho” encaminha o processo a Diretoria Contabil-Financeira para que encerre a
reserva de dotacao.
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§ 2° Encerrada a reserva da dotagdo, a Diretoria Contabil-Financeira através de
“Despacho” encaminha o processo ao Departamento de Administragdo e Finangas
para ciéncia e arquivamento.

Art. 85. O Gabinete da 22 Secretaria, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdao”, e o encaminha ao
Gabinete da 12 Secretaria.

Art. 86. O Gabinete da 12 Secretaria, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdao”, e o encaminha ao
Gabinete da Presidéncia.

Art. 87. O Gabinete da Presidéncia, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifesta-se através de “Ratificacao da
Dispensa ou Inexigibilidade” e encaminha o processo a Diretoria de Licitagdes.

Art. 88. A Diretoria de Licitagbes, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, providencia a
publicagdo no diario oficial do Municipio, Portal Nacional das Compras Publicas -
PNCP, sitio oficial da Camara Municipal, quando for o caso:

| - a declaracao conforme disposto no §2° do art. 70 deste Regulamento;
Il - o extrato do contrato;
Il - a publicagédo da portaria de nomeacao do fiscal de contrato e suplente,

Paragrafo Unico. Anexa ao processo as publicacdes, realiza solicitacdo de empenho no
sistema préprio e o encaminha, através de “Informagao” a Diretoria Contabil-
Financeira.

Art. 89. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, emite a
respectiva Nota de Empenho, a anexa ao processo com as assinaturas digitais do
contador responsavel e do Presidente, como Ordenador da Despesa, e através de
“Despacho” o encaminha a Diretoria requisitante, devendo o fiscal(ais) designado(s),
a partir de entdo, adotar os procedimentos previstos nos art. 201 a 211 deste
Regulamento.

CAPITULO VI
DAS CONTRATAGOES INDIRETAS
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
Secao |
Das Modalidades

Art. 90. Sao modalidades de licitagao:
| - pregéo;
Il - concorréncia;

Il - concurso;
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IV - leilao;
V - dialogo competitivo.

Art. 91. A concorréncia e o pregao seguem o rito procedimental comum a que se refere
o art. 17 da Federal n°® 14.133, de 2021.

Subsecao |

Do Pregao

Art. 92. O pregao é a modalidade de licitacdo para a contratacdo de objeto que possua
padrées de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagcbes usuais de mercado, cujo critério de julgamento
podera ser:

| - menor prego;
Il - maior desconto.
§ 1° O pregao nao se aplica a:

| - contratacbes de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual;

Il - contratacdo de bens e servigcos especiais;

Il - contratagdo de obras e servigos de engenharia, excetuados os servicos de
engenharia comuns.

§ 2° Compete ao Departamento de Administragdo e Financas/Setor de Planejamento
ou setor técnico da Area Requisitante declarar que o objeto licitatério é de natureza
comum para efeito de utilizagdo da modalidade pregdo, e definir se o objeto
corresponde a obra ou servigo de engenharia.

§ 3° E vedada no pregéo a utilizacdo isolada do modo de disputa fechado, em virtude
do §1° do art. 56 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Subsecao ll

Da Concorréncia

Art. 93. Concorréncia € a modalidade de licitagdo para contratagdo de bens e servigos
especiais e de obras e servigos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de
julgamento podera ser:

| - menor preco;

Il - melhor técnica ou conteudo artistico;
[l - técnica e preco;

IV - maior retorno econdmico;

V - maior desconto.
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§1° Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela modalidade
concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento n&do sejam menor prego ou
maior desconto.

§ 2° A licitacdo devera ser realizada pela modalidade concorréncia no caso de
contratacdo de obras.

Subsecao Il

Do Concurso

Art. 94. Concurso € a modalidade de licitacdo para escolha de trabalho técnico,
cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou conteudo
artistico, e para concessao de prémio ou remuneracio ao vencedor.

Art. 95. O concurso observara as regras e condigdes previstas em edital, que indicara:
| - a qualificagao exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentacao do trabalho;

Il - as condigbes de realizagdo e o prémio ou remuneragdo a ser concedida ao
vencedor.

Paragrafo unico. Nos concursos destinados a elaboragao de projeto, o vencedor devera
ceder a Administracdo Publica, nos termos do art. 93 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e autorizar sua execugao
conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 96. O edital para a modalidade concurso devera:
| - definir o numero de etapas e o nivel de desenvolvimento das propostas;

Il - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para concursos em uma
etapa e, nos casos de concursos com mais de uma etapa, seja preferencialmente
garantido o anonimato;

lll - indicar os membros da comissao especial, que no caso de projetos de engenharia
elou arquitetura podera ser composta por arquitetos e urbanistas e/ou engenheiros,
agentes publicos ou nao;

IV - indicar como presidente da comissdo especial servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administragcao Publica;

V - estabelecer que a decisao da comissao especial é soberana,;

VI - no caso de concurso para a contratacdo de projetos exigir, preferencialmente, a
adocéao preferencial da Modelagem da Informagao da Construgao (Building Information
Modelling - BIM) ou tecnologias e processos integrados similares ou mais avancados
que venham a substitui-la, para entrega dos projetos a serem contratados.
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Subsecgao IV

Do Leilao

Art. 97. Leildao é a modalidade de licitacdo para alienacdo de bens imdveis ou de bens
moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Art. 98. Nas licitagdes realizadas na modalidade leildo, serdo observados os seguintes
procedimentos operacionais:

| - realizacéo de avaliagao prévia dos bens a serem leiloados, que devera ser feita com
base nos seus precos de mercado, a partir da qual serdo fixados os valores minimos
para arrematacéo;

§ 1° No caso da alienagao de bens da Camara Municipal devera obedecer as seguintes
normas:

| - tratando-se de bens imdveis exigira autorizacao legislativa e dependera de licitagéo
na modalidade leildo, dispensada a realizagao de licitagdo nos casos de:

a) dacdo em pagamento;

b) doagado, permitida, exclusivamente, se o beneficiario for pessoa juridica de direito
publico, de qualquer esfera de governo, ou de personalidade juridica de direito privado
desde que organizagdes da sociedade civil, sem fins lucrativos, ou ainda para fins de
assentamentos de carater social;

c) permuta por outros imoveis que atendam aos requisitos relacionados as finalidades
precipuas da Administragdo, desde que a diferenga apurada nao ultrapasse a metade
do valor do imével que sera ofertado pelo Municipio, segundo avaliagdo prévia, e
ocorra a torna de valores, sempre que for o caso;

d) investidura;

e) venda a outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica de qualquer esfera de
governo;

f) alienagao gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locagao
e permissdao de uso de bens imdveis residenciais construidos, destinados ou
efetivamente usados em programas de habitagcdo ou de regularizagdo fundiaria de
interesse social desenvolvidos por 6rgdo ou entidade da Administragao Publica;

g) alienagéao gratuita ou onerosa, aforamento, concessao de direito real de uso, locagéo
e permissao de uso de bens imdveis comerciais de ambito local, com area de até 250
m? (duzentos e cinquenta metros quadrados) e destinados a programas de
regularizagdo fundiaria de interesse social desenvolvidos por 6rgao ou entidade da
Administracao Publica;

Il - tratando-se de bens moveis, dependera de licitagdo na modalidade leildo,
dispensada a realizac&o de licitagao nos casos de:

a) doacéo, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds avaliagéo
de oportunidade e conveniéncia socioecondmica em relagdo a escolha de outra forma
de alienacao, ou ainda em caso de inservibilidade ou desnecessidade;

b) permuta, permitida exclusivamente entre 6rgdaos ou entidades da Administracédo
Publica;
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c) venda de agdes, que poderdo ser negociadas em bolsa, observada a legislagcéo
especifica;

d) venda de titulos, observada a legislagao pertinente;

e) venda de bens produzidos ou comercializados por entidades da Administragao
Pudblica, em virtude de suas finalidades;

f) venda de materiais e equipamentos sem utilizagdo previsivel por quem deles dispoe
para outros 6rgaos ou entidades da Administragao Publica.

lll - designacédo de um agente de contratagdo para atuar como leiloeiro, o qual contara
com o auxilio de equipe de apoio, ou, alternativamente, contratagdo de um leiloeiro
oficial para conduzir o certame;

IV - elaboracdo do edital de abertura da licitagdo contendo informacbes sobre a
descricdo dos bens, seus valores minimos, local e prazo para visitagao, especificagao
de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias sobre os bens a serem leiloados, forma e
prazo para pagamento dos bens arrematados, condigdes para participagao e, no que
couber, o disposto em Regulamento proprio que trata dos elementos a constar em
instrumentos convocatorios;

V - realizacdo da sessao publica em que serdo recebidos os lances e, ao final,
declarados os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° A alienacédo de bens imoveis e méveis da Camara Municipal devera respeitar o
contido na Lei Organica Municipal.

§ 2° Os imbveis doados com base na alinea "b" do inciso | do §1° do caput deste artigo,
cessadas as razdes que justificaram sua doacgao, serdo revertidos ao patriménio da
pessoa juridica doadora, vedada sua alienagao pelo beneficiario.

§ 3° O edital ndo devera exigir a comprovacgao de requisitos de habilitagao por parte
dos licitantes, salvo os documentos minimos de regularidade juridica.

§ 4° A sessao publica devera ser realizada preferencialmente de forma eletronica, por
meio de plataforma que assegure a integridade dos dados e informagdes e a
confiabilidade dos atos nela praticados.

§ 5° A realizagao do leildo por leiloeiro oficial € preferencial.

§ 6° O leilao nao exigira registro cadastral prévio e devera ser homologado assim que
concluida a fase de lances, superada a fase recursal e efetivado o pagamento pelo
licitante vencedor, na forma definida no edital.

Art. 99. Os bens e direitos arrematados serdao pagos, preferencialmente, a vista,
admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual n&o inferior a vinte por
cento, e o restante no prazo e forma estabelecidos em edital.

§ 1° No caso de pagamento parcelado, o bem sera entregue apés o pagamento
integral, salvo prestagao de garantia sobre o valor total remanescente.

§ 2° O valor recolhido a Administracdo ndo sera devolvido.

§ 3° O instrumento convocatério estabelecera as condigdes para a entrega do bem ao
arrematante.
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Subsegao V

Do Dialogo Competitivo

Art. 100. Dialogo competitivo é a modalidade de licitagdo para contratagdo de obras,
servicos e compras em que a Administracdo Publica realiza dialogos com licitantes
previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver
uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os
licitantes apresentar proposta final apos o encerramento dos dialogos.

Art. 101. O dialogo competitivo observara as regras e condigbes previstas em edital,
que indicara:

| - a qualificagédo exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentagao do projeto do plano do trabalho;

lll - as condicbes de realizacdo e a remuneracdo a ser concedida aquele ou aqueles
que apresentarem a melhor ou melhores solugdes;

IV - 0 numero minimo de interessados a ser observado pela Administracdo para que
haja o dialogo.

§ 1° A qualificagao dos licitantes devera ocorrer antes da fase do dialogo.

§ 2° Para o estabelecimento do numero minimo de que trata o inciso IV do caput deste
artigo os critérios de selegéo e de classificagdo devem obedecer a um padrao obijetivo.

Art. 102. O procedimento do dialogo competitivo observara as seguintes fases, em
sequéncia;

| - qualificagao;
Il - didlogo;
Il - apresentacéo e julgamento das propostas.

§ 1° Nas fases da qualificacdo dos candidatos interessados em participar do dialogo e
julgamento das propostas, as decisbes tomadas pela Administracdo devem ocorrer
com base em critérios objetivos.

§ 2° Os licitantes ndo qualificados ficam impedidos de participar da fase de dialogo.

§ 3° As fases previstas dos incisos | e lll do caput deste artigo ndo poderao ser
sigilosas e deverdo ser estabelecidas no instrumento convocatorio com rigidez e
transparéncia.

§ 4° A fase relativa ao inciso Ill do caput deste artigo é a fase competitiva do certame.
§ 5° O didlogo s6 sera tornado publico na fase competitiva.

Art. 103. A fase de qualificagdo inicia-se com a apresentagdo da candidatura dos
interessados em participar da licitagao.

§ 1° O instrumento convocatério estabelecera o prazo maximo para as candidaturas.

§ 2° O candidato devera, na fase de qualificacdo, demonstrar a capacidade de
conhecimento e experiéncia na area pretendida pela Administracdo Publica, com as
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informacdes e documentos necessarios previstos nos arts. 67 e 69 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, e no instrumento convocatorio.

Art. 104. Nao ha &bice que as propostas iniciais dos licitantes sejam alteradas e
ajustadas para se atingir a solu¢do adequada a necessidade da Administragdo em
funcdo do didlogo mantido com a comissdo especial designada pela autoridade
adjudicataria.

Art. 105. Poderao participar da fase de dialogo os candidatos que forem qualificados na
forma do §2° do art. 102 deste Regulamento e os que preencherem os requisitos
minimos de qualificacdo estabelecidos no instrumento convocatario.

§ 1° Serao convidados para o dialogo os candidatos qualificados na fase | de que trata
o art. 102 ou, se houver previsdo no instrumento convocatério, de acordo com o § 3° do
art. 109, ambos deste Regulamento.

§ 2° Caso nédo tenha sido atingido o numero minimo de qualificados previsto no
instrumento convocatorio, a comissao especial podera decidir pela continuidade do
procedimento com o inicio do dialogo.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever requisitos minimos para que se
estabeleca se a solugdo oferecida pelos candidatos seja aceitavel, sob pena de
desqualificagdo daqueles que oferecerem solugdes improprias para o atendimento das
necessidades a serem atendidas.

§ 4° Serado desqualificados aqueles que oferecerem solugdes impréoprias para o
atendimento das necessidades a serem atendidas.

§ 5° O edital podera prever a concessao de prémio ou remuneragao ao licitante que
tiver sua solucao escolhida e adotada pelo licitante vencedor.

§ 6° No caso previsto no § 5.° do caput deste artigo, o valor do prémio ou da
remuneragao bem como a forma de pagamento devera constar no edital de selegéo.

§ 7° No caso em que a solugado seja o resultado da mescla de mais de uma das
solugbes apresentadas durante o didlogo, conforme prevé o art. 108 deste
Regulamento, o valor da remuneracdo de que trata o § 5° deste artigo devera ser
dividido entre aqueles que as apresentaram.

§ 8° O edital devera prever que o licitante autor da solugao adotada devera ceder todos
os direitos patrimoniais a eles relativos para a Administracdo Publica, hipétese em que
poderéo ser livremente utilizados e alterados por ela em outras ocasides, sem
necessidade de nova autorizagao de seu autor.

Art. 106. O dialogo sera realizado individualmente com cada um dos candidatos e a
Administracao, até que seja encerrada esta fase, devera garantir o sigilo relativo das
solugdes apresentadas pelos candidatos.

§ 1° A Administragdo podera revelar pontos especificos da solugdo de um candidato
aos demais somente sob a autorizagcdo do proponente ou a partir de previsdo e
autorizacdo no instrumento convocatério, a fim de propiciar melhorias nas demais
solucgdes.

§ 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a igualdade de
tratamento a todos os candidatos, de modo que as informagdes fornecidas néao
confiram vantagens a nenhum dos candidatos.
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Art. 107. A fase do dialogo podera ser subdividida em rodadas ou subfases, conforme
critérios estabelecidos no instrumento convocatério, de modo que solugdes possam ser
eliminadas de forma gradativa.

§ 1° A Comisséo podera justificadamente estabelecer um cronograma antes do inicio
da etapa de dialogo, o qual devera ser formalizado via ata e cientificado a todos os
licitantes.

§ 2° O dialogo sera encerrado quando a comissdo especial designada concluir que
houve uma ou mais solu¢des apta(s), ou quando concluir que ndo houve solugédo apta
a atender as necessidades que a Administragdo previu no instrumento convocatorio.

Art. 108. Nao ha o&bice, desde que os respectivos proponentes autorizem, que a
solugdo seja o resultado da mescla de mais de uma das solugbes apresentadas
durante o dialogo, respeitados os direitos financeiros de cada qual, quando o
instrumento convocatério prever remuneracao.

Art. 109. Finalizado o didlogo, a Administracdo devera convocar os candidatos para
apresentarem as respectivas propostas.

§ 1° As propostas a que se refere o caput deste artigo serdo julgadas com base nos
critérios previstos no instrumento convocatério.

§ 2° A fase de julgamento da proposta é restrita aos licitantes qualificados na fase de
qualificacao.

§ 3° No caso de subdivisdo de fase, o instrumento convocatorio podera prever que 0s
candidatos que forem desqualificados na primeira subfase da fase de dialogo, na forma
do art. 105 deste Regulamento, fiquem impedidos de participar da fase de julgamento
das propostas.

§ 4° Na fase de apresentacdo e julgamento de propostas, os licitantes deverdo
apresentar os documentos de habilitagdo e os da proposta comercial, obedecendo o
rito procedimental previsto na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, salvo em situagdes
excepcionais de inversao de etapas.

§ 5° Como requisito para a contratagcdo, o licitante mais bem classificado devera
apresentar a habilitacédo fiscal, social e trabalhista, conforme dispde o art. 68 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

§ 6° A comissao especial, apos encerrada a fase do dialogo e antes da divulgacédo do
edital de convocagao dos licitantes aptos a participar da fase de julgamento das
propostas, devera anexar aos autos os registros e as gravagbes em audio e video
realizados durante a negociagéo.

Art. 110. A divulgacdo do edital devera ocorrer da mesma forma que se deu a do
instrumento convocatério, e devera ser publicado no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, no Diario Oficial, em jornais de grande circulagéo, no sitio eletrénico oficial da
Camara Municipal.

Art. 111. Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade dialogo
competitivo devera ser adotado os critérios de julgamento técnica e prego, melhor
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técnica ou, no caso de se visar um contrato de eficiéncia, o critério de maior retorno
econdmico.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, caso a solugdo escolhida na etapa de dialogo
consiga ser aferida sem a necessidade de avaliagcdo comparativa da expertise, da
experiéncia e metodologia do licitante ou de sua equipe técnica, podera ser adotado o
critério de menor preco.

Art. 112. Eventuais recursos relativos as fases do dialogo competitivo devem ser
apresentados no prazo de 03 (trés) dias uteis, conforme preceitua o art. 165 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

Secao
Do Sistema de Registro de Pregos
Subsecao |

Disposi¢coes Gerais

Art. 113. As contratagdes realizadas pela Camara Municipal poderao ser processadas
por sistema de registro de pregos, sem prejuizo do dever de planejar, observadas, no
que for possivel e pertinente, as exigéncias inerentes a fase preparatéria do processo
de contratagao.

Paragrafo unico. Para os fins deste Regulamento, entende-se:

| - sistema de registro de precos como o conjunto de procedimentos para realizagao,
mediante contratagdo direta ou licitagdo na modalidade de pregao ou de concorréncia,
de registro formal de pregos relativos a prestagcdo de servigos, a obras e a aquisigao e
a locacgao de bens para contratagdes futuras;

Il - sistema de registro de pregos permanente como o conjunto de procedimentos para
realizagdo, mediante contratagdo direta ou licitacdo na modalidade de pregéo ou de
concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestagcado de servigos, a obras e
a aquisicao e a locacao de bens para contratagdes futuras, com atualizagédo periddica
do conteudo da ata de registro de pregos dele decorrente, por meio da reabertura da
fase de lances, com o aproveitamento no que couber da fase preparatéria do certame
anterior e a possibilidade de participagao de novos licitantes, apds o periodo de até 12
(doze) meses, na mesma licitagdo, com o aproveitamento do edital e dos demais atos
da fase preparat6ria do processo licitatorio.

Art. 114. O contrato decorrente da ata de registro de pregos sera regido pelas mesmas
regras aplicaveis aos contratos administrativos em geral.

Paragrafo unico. A substituigdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem
de execugao de servigo, ndo altera as regras aplicaveis aos contratos administrativos
em geral, inclusive em relagdo aos acréscimos ou supressées e ao reequilibrio
econdmico-financeiro.

Art. 115. Existindo ata de registro de pregos vigente da Camara Municipal que atenda
as necessidades publicas, somente sera autorizada a contratagdo por outros meios
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diante de motivo superveniente e suficiente, indicado no respectivo processo de
contratagao, exigida, em qualquer caso, a demonstragdo da vantajosidade econdémica
da contratacéo.

Paragrafo unico. Em caso de igualdade de condigdes, os signatarios da ata de registro
de precos terdo preferéncia na contratagcdo por outros meios, observada a ordem de
classificagao entre os fornecedores.

Subsecao ll

Edital para Sistema de Registro de Pregos

Art. 116. O edital para o sistema de registro de pregos devera estipular:
| - que a licitagao € destinada ao registro de precgos;

Il - o érgédo gerenciador e 6rgaos participantes, bem como a estimativa de quantidades
a serem adquiridas por cada 6rgao;

Il - a possibilidade de registro de mais de um fornecedor;
IV - as regras de convocacéo dos fornecedores registrados;

V - a possibilidade de ingresso de novos interessados apds a assinatura da ata de
registro de precos;

VI - a quantidade inicial a ser adquirida, sempre que for possivel identifica-la;

VIl - as quantidades e a periodicidade estimadas das aquisicbes, sempre que for
possivel identifica-las;

VIII - a quantidade maxima a ser fornecida mensalmente, sem prejuizo da possibilidade
de pedidos em quantidade maior, caso o fornecedor tenha disponibilidade;

IX - a quantidade minima para cada contratacao;

X - a quantidade efetivamente contratada nos ultimos trés anos pela Administragéo
Municipal para que sirva de parametro ao licitante na formulagdo de sua proposta;

Xl - que podera ser contratada quantidade inferior a quantidade registrada e, até
mesmo, inexistir contratacao;

XII - a indicagdo da dotagcdo orgcamentaria correspondente a despesa, ndo havendo a
necessidade de bloqueio orgcamentario; e

Xlll - as demais condi¢cdes de contratacao.

Paragrafo unico. No caso de sistema de registro de pregos permanente, ficara
expressamente previsto que na nova etapa competitiva serd admitido o ingresso de
novos licitantes.

Subsecao lll

Ata de Registro de Pregos

Art. 117. A ata de registro de pregos é o documento vinculativo entre a Administragao
Publica Municipal e terceiro(s) fornecedor(es), devendo prever:

| - os 6rgaos participantes e o 6rgao gerenciador;
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Il - as especificagdes do objeto;

Il - os precgos registrados e os fornecedores que os ofertaram;

IV - as condigdes de execugao, inclusive o local de entrega;

V - as condigdes de revisao do preco registrado;

VI - as condigbes de reajuste do preco registrado;

VII - os prazos de vigéncia e de execugao do contrato, se for o caso;

VIII - as condigbes de pagamento e os critérios de atualizagao financeira;
IX - as condigbes de ingresso de novos fornecedores na ata de registro de precos;
X - as regras para convocagao de fornecedores;

Xl - as regras sobre a vigéncia da ata de registro de precos; e

XII - as regras sobre a extingdo da ata; e

XIIl - as regras sobre a possibilidade de 6rgao extraordinario ou também denominado
0rgao nao participante;

Paragrafo unico. Sera prevista no edital a possibilidade de formacado de cadastro de
reserva com os licitantes:

| - que aceitarem cotar os bens ou servigos com precgos iguais aos da licitante
vencedora na sequéncia da classificacao do certame;

Il - que mantiverem sua proposta original.

Art. 118. A ata de registro de precos tera vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogada por igual periodo e com o restabelecimento do quantitativo inicial, sem que
ocorra a acumulagao de itens entre os periodos.

§ 1° Na prorrogagao da ata de registro de precos, poderdo ser integrados ao novo
periodo os 6rgaos e entidades aderentes e seus respectivos quantitativos, bem como
0s Orgaos que manifestarem seu interesse em participar da ata de registro de pregos
até a data da prorrogacéao, desde que haja anuéncia do(s) fornecedor(es) registrado(s)
titular(es) na ata de registro de precos.

§ 2° Entende-se como fornecedor registrado titular aquele que foi o vencedor da
licitacdo.
§ 3° Caso o edital tenha permitido proposta por quantitativo inferior a demanda da

Administragdo prevista no edital e tenham sido declarados vencedores dois ou mais
fornecedores, consequentemente havera fornecedores registrados titulares.

§ 4° Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do escoamento do
seu prazo de vigéncia, a prorrogacado podera ser antecipada, com o restabelecimento
do quantitativo inicial.

§ 5° Sera admitido o remanejamento do saldo de quantidades da ata de registro de
precos entre os orgaos participantes, desde que informado e autorizado previamente
pelo 6rgao gerenciador.

§ 6° A ata de registro de precos devera ser veiculada no sitio eletrénico oficial, com
todas as atualizagdes.

§ 7° A Diretoria de Licitagdes devera divulgar no sitio eletrénico oficial, a cada 6 (seis)
meses de vigéncia da ata de registro de pregcos, chamamento publico com o objetivo de
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convocar novos fornecedores e possibilitar a alteracdo ou retirada dos precos
registrados.

Art. 119. O sistema de registro de pregos permanente sera adotado nos casos em que
as contratagdes dele decorrentes se refiram a objetos cuja demanda tenha carater
permanente para a Camara Municipal de Curitiba e se repitam a cada exercicio
financeiro.

Art. 120. O edital de licitagdo para o sistema de registro de pregos permanente devera
conter, além dos requisitos previstos no art. 116° deste Regulamento:

| - a informagado de que a validade dos precgos ofertados ndo sera superior a 12 (doze)
meses;

Il - a indicag&o do periodo de atualizagdo dos pregos registrados;

Il - a informagao de que o mesmo edital podera ser utilizado com o fim de se promover
a atualizagdo a que se refere o art. 121 deste Regulamento; e

IV - o esclarecimento de que na nova etapa competitiva sera admitido o ingresso de
novos licitantes.

Art. 121. Enquanto perdurar a necessidade publica, as atas de registro de pregos
permanente poderao ter seu conteudo renovado, conforme prazos previstos em edital,
por tempo nao superior a 12 (doze) meses, nas seguintes hipdteses:

| - adequacgao dos precgos registrados aos de mercado; ou

Il - alteragcdo do quantitativo previsto, conforme as variagdes de demanda observadas
pelas unidades demandantes.

§ 1° Préximo ao término da vigéncia da ata de registro de pregos permanente, os
fornecedores registrados serdo consultados sobre o interesse na manutencdo dos
precos registrados, mediante a apresentagédo de nova proposta.

§ 2° Na hipétese de concordancia do fornecedor “titular’ na manutengao dos precos
registrados, estes serdo considerados pregos maximos para efeito de formulagcéo de
proposta para os respectivos itens na reabertura da fase de lances para atualizagcéo
dos precos registrados, salvo se houver algum indicio de que o preco esta incompativel
com o mercado.

§ 3° Para a adequacgédo dos pregos registrados aos de mercado, o edital sera
republicado com a indicagdo da data e da hora de realizagdo da sessao publica, dos
quantitativos atualizados, se for o caso, e do novo orcamento estimativo, observada a
mesma publicidade do certame inicial.

§ 4° A renovagao de que trata o caput deste artigo sera realizada em autos apartados,
instruidos com base no mesmo edital inicial e nas respectivas atas de registro de
precos permanente vigentes, observados a mesma publicidade, os mesmos critérios de
cotacdo de pregcos e de habilitagdo e o prazo para apresentagdo de propostas
conferidos a licitagdo que precedeu o registro de precos permanente inicial.

§ 5° Os licitantes que participaram do certame inicial serdo convidados por meio
eletrénico a participar da reabertura da fase de lances, ndo se responsabilizando a
Camara Municipal de Curitiba pelo efetivo recebimento da mensagem eletrénica na
caixa de mensagens dos possiveis interessados.

Rua Barao do Rio Branco, 720, Centro — Curitiba/PR — Fone: (41) 3350-4500
48



Camara Municipal de Curitiba

§ 6° Em caso de discordancia ou auséncia de resposta do fornecedor da ata de registro
de precos permanente a consulta de que trata o § 1° deste artigo, sera realizada
pesquisa de pregos com vistas a identificacdo dos valores de referéncia do objeto.

§ 7° Na hipétese de estabelecimento de preco maximo na forma do § 2° deste artigo,
sera observado que:

| - as propostas de precos superiores ao pre¢o maximo estabelecido serdo previamente
desclassificadas; e

Il - a auséncia de propostas de precos com valores inferiores ao pregco maximo
estabelecido indica que os pregos registrados sédo vantajosos para a Camara Municipal
de Curitiba, situagdo em que, apos analise da habilitacdo, sera celebrada nova ata de
registro de pregos permanente com o fornecedor atual.

§ 8° Se nao houver proposta para determinado item ou lote e ndo estiver configurada a
hipétese do inciso Il do § 7° deste artigo, o item ou lote sera excluido da ata de registro
de precos permanente e devera ser objeto de contratacdo em autos apartados.

§ 9° Qualquer alteragdo de especificagdo do objeto licitado ensejara a realizagao de
novo processo licitatorio, desvinculado da licitagcdo que deu origem ao registro de
precos permanente.

Art. 122. As atas de registro de pregos permanente terdo prazo de validade de até 12
(doze) meses, contados de sua publicagao.

Art. 123. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, mas nao obrigara a Camara Municipal de Curitiba a
contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisigao pretendida,
desde que devidamente motivada.

Art. 124. Quando o precgo registrado na ata de registro de pregcos permanente se tornar
superior ao preco praticado no mercado por motivo superveniente, caso frustrado o
procedimento previsto no art. 125 desta Instrucdo Normativa, a Camara Municipal de
Curitiba podera adotar o procedimento previsto nos §§ 3°, 4° e 5° do art. 121 desta
Normativa.

Subsecao IV

Reajuste e Revisao da Ata de Registro de Pregos

Art. 125. O(s) preco(s) registrado(s) na ata de registro de pregos sera reajustado
quando ocorrer o interregno de 12 (doze) meses a contar da proposta ou do orgamento
a que se referir na licitagao, por meio do indice previsto no instrumento convocatério.

§ 1° O ¢6rgéo gerenciador podera consultar a possibilidade de o(s) fornecedor(es)
registrado(s) renunciar parcial ou totalmente o reajuste.

§ 2° Em situagdes de registro de pregos de servigcos com dedicagdo exclusiva de mao
de obra, podera ocorrer a repactuacao.

Art. 126. A ata de registro de pregos podera ser revisada para restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
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inviabilizem a permanéncia do valor registrado, respeitada, em qualquer caso, a
reparticao objetiva de risco estabelecida no instrumento convocatorio.

§ 1° O fornecedor registrado podera solicitar a revisdo da ata de registro de precos,
desde que apresente documentagao robusta e indique claramente os motivos de fato e
de direito que geram o dever de revisdo da ata de registro de pregos.

§ 2° O 6rgao gerenciador avaliara o pedido de revisdo e decidira no prazo maximo de
15 dias uteis ou um més.

§ 3° O drgao gerenciador podera solicitar subsidios com os 6rgaos participantes,
orgaos nao participantes, com a area técnica e com a Procuradoria Juridica.

Subsegao V

Alteragao de Marca pelo Fornecedor

Art. 127. Sera admitida a alteracdo da marca proposta pelo fornecedor registrado,
desde que justifique e a nova marca seja aceita pelo 6rgao gerenciador.

§ 1° O drgéo gerenciador fara uma analise da vantajosidade técnica e econémica para
a mudancga, podendo recorrer ao auxilio de agentes publicos da area técnica ou com
expertise no objeto.

§ 2° Caso fique constatado que a nova marca possui pre¢go de mercado inferior aquela
registrada, o fornecedor devera reduzir o preco registrado, sob pena de indeferimento
do pedido.

§ 3° Nas situagdes de caso fortuito e forgca maior, desde que ndo haja impedimento
absoluto para a execugao do objeto registrado, € um direito do fornecedor registrado ter
0 seu pedido de mudanga de marca aceito sob o ponto de vista da vantajosidade
técnica.

§ 4° Nos casos de licitagbes exclusivas para bens pré-qualificados, o fornecedor podera
apresentar marca aprovada no procedimento de pré-qualificacédo, ainda que a incluséao
tenha ocorrido posteriormente a realizagdo do processo licitatorio.

§ 5° Nos processos de contratagdo que envolvam analises complexas de amostras, o
edital podera vedar a substituicio de marca ou ainda estabelecer que a alteracdo de
marca somente ocorrera para as aquisigdes realizadas apos a aprovagao da amostra
da nova marca, devendo o prazo para a analise estar previsto em edital.

§ 6° Nas contratagbes que envolverem a necessidade de padronizagdo da mesma
marca durante toda a vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato, o edital
podera prever, justificadamente, a impossibilidade de alteragdo da marca.

§ 7° A regra disposta neste artigo também se aplica aos contratos administrativos.

Subsegao VI

Orgao Gerenciador

Art. 128. A Diretoria de Licitagbes sera o 6rgao gerenciador das atas de registro de
precos da Camara Municipal.

§ 1° Compete ao 6rgéo gerenciador:
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| - a instauragéo das licitagdes para registro de precos;

Il - registrar a intencao de registro de precos de érgaos participantes e dar publicidade
aos demais 6rgaos e entidades;

Ill - consolidar as informagdes relativas a pesquisa de pregos, estimativa individual e
total de consumo;

IV - promover a adequagao do objeto visando padronizagéo e racionalizagao;

V - instruir o processo de contratagdo, levantamento do preco basico, elaborando
edital, minuta de ata;

VI - realizar a licitacdo ou a contratacao direta;

VIl - providenciar a assinatura da ata de registro de precos e sua disponibilizagao aos
orgaos participantes;

VIII - autorizar ou rejeitar solicitagdes de novos fornecedores para o ingresso na ata de
registro de pregos;

IX - extinguir o registro de fornecedor;

X - conduzir os procedimentos para revisdo ou reajuste do prego registrado;

XI - aplicar as sang¢des decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro
de precos, garantida a ampla defesa e o contraditorio; e

XII - providenciar o registro, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, das sancoes
aplicadas.

§ 2° A instrucdo e todos os documentos da fase preparatéria sera realizada pela Area
Requisitante e Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos.

§ 3° As sancgdes referentes ao descumprimento da ata de registro de pregos ou do
contrato serdo aplicadas pelo préprio 6rgao participante e informadas a Diretoria de
Licitagcbes, no caso de contratacdo realizada por 6rgao participante que nao seja da
Camara Municipal.

Subsecao VI

Orgaos Participantes

Art. 129. Compete aos 6rgéaos participantes:

| - providenciar o encaminhamento ao 6rgao gerenciador a estimativa de consumo, do
local de entrega dos produtos ou de prestagao dos servigos e, quando couber, do
cronograma de contratacdo e das especificagdes ou do projeto basico, adequados a
contratagao de que pretende participar;

Il - manifestar, junto ao érgéo gerenciador, sua concordancia com o objeto a ser
contratado antes da realizagdo do processo licitatorio ou de contratagao direta;

lll - tomar conhecimento do resultado da licitacdo ou da autorizacdo da contratagao
direta pela autoridade competente do 6rgdo gerenciador e, caso seja necessario,
providenciar a convocacido do licitante vencedor ou da pretensa contratada para a
assinatura da ata de registro de pregos, observados os quantitativos informados ao
orgao gerenciador;
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IV - prestar as informagbes solicitadas pelo érgéo gerenciador da ata de registro de
precos em casos de impugnagdes ao edital, recursos administrativos ou ainda sobre a
regularidade ou irregularidade na execugao dos contratos decorrentes da ata; e

V - aplicar, garantidos a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pre¢os ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relagcdo a suas proprias contratacdes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

Subsecgao VIl

Orgaos Nao Participantes

Art. 130. Compete aos 6rgaos nao participantes:

| - manifestar, junto ao 6rgdo gerenciador e respeitados os limites legais, seu interesse
de aderir a ata de registro de precos de modo justificado, inclusive explicando a
estimativa de consumo e o local de entrega dos produtos ou de prestagdo dos servigos
e, quando couber, do cronograma de contratagao;

Il - avaliar a licitacdo ou o processo de contratagao direta para deliberar sobre o seu
interesse ou ndo na adesao;

lll - efetuar os atos e formalidades necessarias para a contratacdo do fornecedor
registrado, apds aceite formal do érgao gerenciador para a sua adesao;

IV - prestar as informag¢des solicitadas pelo o6rgao gerenciador sobre eventual
irregularidade na execugéo dos contratos decorrentes da ata; e

V - aplicar, garantidos a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relacdo a suas préprias contratagdes, informando as
ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

Subsecao IX

Intengao de Registro de Precos

Art. 131. Nos casos das contratagbes previstas no Plano de Contratagbes Anual, a
veiculagdo para todas as Diretorias ou Areas Requisitantes sobre as demandas de
todos os 6rgaos a partir do Plano de Contratagdes Anual € o suficiente para ser
atendida a intencao de registro de precos.

Paragrafo unico. Caso o Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Projetos
constate que se trata de um objeto de interesse comum a estrutura administrativa e
legislativa da Camara Municipal, podera notificar por e-mail ou pelo SPAE para que
possiveis areas interessadas se manifestem dentro do prazo de cinco dias uteis.
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Subsecgao X

Adesao a atas de registro de pregos

Art. 132. A Camara Municipal podera aderir a atas de registro de pregos de 6rgaos e
entidades do proprio municipio de Curitiba, estaduais, distritais ou federais.

§ 1° Nao sera permitida a adesao a atas de registro de pregos da Camara Municipal por
orgaos e entidades de outros municipios.

§ 2° A verificagdo da existéncia de ata de registro de pregos compativel com a
necessidade da Camara Municipal devera ocorrer na fase preparatéria do processo de
contratacgao.

§ 3° Para a andlise da compatibilidade da ata de registro de pregcos a ser aderida,
deverdo ser verificadas todas as regras do termo de referéncia da licitagao
correspondente, em especial, as especificagdes do objeto, as condi¢des de execugéao e
0 prego registrado.

§ 4° Quando o estudo técnico preliminar concluir pela compatibilidade da ata de
registro de precos, indicando a adesdo como solugdo mais vantajosa, a elaboragcéo do
termo de referéncia podera ser dispensada, adotando-se, para o processo de adeséo,
as condi¢des do termo de referéncia do processo de contratagdo que gerou a ata.

§ 5° A pesquisa de precos € obrigatoria no processo de adesdo a atas de registro de
precos.

Subsecgao Xl

Exclusao do Fornecedor da Ata de Registro de Pregos

Art. 133. O fornecedor podera ser excluido da ata de registro de pregos quando:
| - descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precgos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Camara Municipal, sem justificativa aceita pelo 6rgao gerenciador;

Il - sofrer as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Curitiba ou de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;

IV - ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forgca maior, que
impossibilite o cumprimento da ata de registro de pregos, devidamente comprovado e
justificado; ou

V - houver razao de interesse publico, devidamente justificada.

Paragrafo unico. Para a ocorréncia do inciso |, sera necessario que se respeite o
devido processo legal, a ampla defesa e o contraditorio, em especial com a abertura de
processo administrativo e sejam praticados os seguintes atos:

| - apds o recebimento formal das obriga¢des descumpridas pelo fornecedor registrado,
devera a Diretoria de Licitagdes notifica-lo sob a intencédo de exclui-lo da ata de registro
de precos, concedendo-lhe o prazo de cinco dias uteis para a apresentacao de defesa
prévia, caso queira;

Il - interposta ou ndo a defesa prévia, a Comissao Executiva avaliara e decidira sobre a
exclusado do fornecedor;
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lll - podera a Diretoria de Licitagdes obter subsidios com os o6rgaos participantes,
orgaos nao participantes, area técnica e Procuradoria Juridica;

IV - emitida a decisdo, cabera recurso de reconsideragao no prazo de trés dias e o seu
processamento sera realizado nos termos do que prescreve o art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

CAPITULO VI
DAS FORMAS DE TRANSPARENCIA E PARTICIPAGAO POPULAR
Secao |
Da Audiéncia Publica

Art. 134. A Camara Municipal podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito)
dias uteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletrbnica, sobre
licitacdo que pretenda realizar, com disponibilizagao prévia de informagdes pertinentes,
inclusive de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagdo, e com
possibilidade de manifestacdo de todos os interessados.

§ 1° Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um conjunto de licitagcdes
for de grande vulto nos termos da lei, sera obrigatéria a realizacdo de audiéncia
publica, convocada pela autoridade responsavel.

§ 2° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a caracterizagao da
contratagdo como de grande vulto se da com o valor estimado para o primeiro ano de
contratacio.

Secao
Da Consulta Publica

Art. 135. A Camara Municipal podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica,
mediante a disponibilizagdo de seus elementos a todos os interessados,
preferencialmente por meio eletrdnico, que poderdo formular sugestdées no prazo
fixado.

§ 1° Podera ser objeto de consulta publica:
| — procedimentos licitatorios;

Il — contratagdes diretas;

Il — normas;

IV — orientagdes; ou

V — outros instrumentos que se configuram importantes para os procedimentos de
licitagcbes e contratagdes de que trata este regulamento.

§ 2° O edital para divulgacdo da consulta publica podera prever procedimento de
prospecg¢ao mediante consulta a potenciais contratados.
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Secaol lll
Da Formalizagao

Art. 136. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participacdo de administrados deverdo ser formalizados no processo administrativo e
sopesados pelos artefatos na fase de planejamento, em especial na elaboragdo dos
estudos preliminares, do termo de referéncia ou do projeto basico, da elaboragado do
edital, da elaboragao do contrato ou da estrutura juridico financeiro da relagao negocial.

Secgao IV
Outros Meios de Participagcao

Art. 137. A Camara Municipal, em matéria relevante, podera estabelecer outros meios
de participagao de administrados e potenciais fornecedores.

Paragrafo unico. A abertura para a participagdo da sociedade ou de potenciais
fornecedores podera servir de fundamento, dentre outros objetivos, para a justificativa
de pregos, para a caracterizagdo de inexigibilidade, para a escolha do profissional do
setor artistico, para a consolidagao de informagdes técnicas e para a descricao do
objeto.

CAPITULO VIII
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO
Secao |
Requisitos do Instrumento Convocatoério

Art. 138. O instrumento convocatdrio definira:

| - 0 objeto da licitagéo;

Il - as condigbes de participacéao;

Il - a forma de execucgao da licitacdo, eletrénica ou presencial;

IV - o modo de disputa, aberto, fechado ou com combinagdo, os critérios de
classificagdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentagao de propostas e
de lances;

V - os requisitos de conformidade das propostas e o valor da licitacio;

VI - o prazo de apresentacao de proposta pelos licitantes;

VII - os critérios de julgamento e os critérios de desempate;

VIII - os requisitos de habilitagcao;

IX - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo;

b) de amostra;

c) de certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagao; e
d) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante;
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X - 0 prazo de validade da proposta;

Xl - os prazos e meios para apresentagcdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacoes e recursos;

XII - os prazos e condi¢des para a entrega do objeto;

XIII - as formas, condi¢gbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XIV - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneracgao variavel, quando for o caso;

XVI - as sancgées;
XVII - outras indicacdes especificas da licitagcao.

§ 1° Os anexos representam parte integrante do instrumento convocatério, sendo no
minimo os seguintes:

| - o projeto basico ou executivo, quando for o caso;

Il - a minuta do contrato, quando houver;

Il - o instrumento de medigao de resultado, quando for o caso;

IV - as especificagcdes complementares e as normas de execucao;

V - a minuta da ata de registro de precos, quando for o caso.

§ 2° Ressalvadas as situagdes de orgamento sigiloso, o valor da licitagédo sera:

| - o orcamento previamente estimado na fase preparatéria como preco maximo,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto ou menor prego;

Il - o valor da remuneragao ou do prémio, quando adotado o critério de julgamento por
melhor técnica ou conteudo artistico e, preferencialmente, quando adotada a
modalidade dialogo competitivo; e

Il - o pregco minimo de arrematagdo, quando adotado o critério de julgamento por maior
lance.

§ 3° No caso de leildo de bens, o instrumento convocatorio contera ainda:

| - 0 objeto da licitagédo, venda ou permuta de imdveis, com a identificacdo e descricao
de cada imébvel, especificando as suas localizagcbes, caracteristicas, limites,
confrontagdes ou amarragdes geograficas, medidas, ad corpus ou ad mensuram,
inclusive de area,;

Il - informacgdes a respeito dos 6nus que recaiam sobre cada imével e, se for o caso, a
circunstancia de se encontrar na posse de terceiros, inclusive mediante locacéo;

Il - a obrigatoriedade de cada adquirente de se responsabilizar, integralmente, pela
reivindicacdo de posse do imével por ele adquirido, e nada alegar perante a Camara
Municipal de Curitiba, em decorréncia de eventual demora na desocupacao;

IV - o valor de cada imével, apurado em laudo de avaliacao;
V - as condi¢gdes de pagamento e entrega do bem;
VI - as hipbteses de preferéncia e seu exercicio;

VII - os encargos legais e fiscais de responsabilidade do arrematante e, no caso de
aforamento, o foro;

VIII - a comissao do leiloeiro a ser paga pelo arrematante, se for o caso; e,
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IX - os horarios, os dias e as demais condi¢cdes necessarias para visitacdo dos iméveis.

Art. 139. No caso em que o orgamento estimado da contratagdo tenha carater sigiloso,
ele sera tornado publico apenas e imediatamente apds a classificagao final e fase de
negociagao, sem prejuizo da divulgagao no instrumento convocatério do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacbes necessarias para a elaboragao das
propostas.

§ 1° Para fins deste Regulamento, negociagdo €& o procedimento em que a
Administracdo Publica, por intermédio de agente de contratacdo, negocia com
licitantes, contratados e/ou beneficiarios de ata de registro de pregos, as condi¢cdes da
proposta e/ou do contrato com um ou mais dentre eles;

§ 2° O orgamento previamente estimado estara disponivel permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

Art. 140. A possibilidade de subcontratagao de parte do objeto devera estar prevista no
instrumento convocatério, ndo podendo representar parte significativa ou relevante do
objeto.

§ 1° A subcontratacdo nao exclui a responsabilidade do contratado perante a
Administracédo Publica quanto a qualidade técnica da obra ou do servigo prestado.

§ 2° Quando permitida a subcontratacdo, o contratado devera apresentar
documentagdo do subcontratado que comprove sua habilitagédo juridica, regularidade
fiscal e a qualificacado técnica necessaria a execugao da parcela da obra ou do servigo
subcontratado.

§ 3° A subcontratacdo depende de autorizagao prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitacao.

§ 4° Quando a qualificagdo técnica da empresa for fator preponderante para sua
contratagdo, e a subcontratacdo for admitida, € imprescindivel que se exija o
cumprimento dos mesmos requisitos por parte do subcontratado.

§ 5° Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral
do contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenagao das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagao.

§ 6° Entende-se “parte significativa ou relevante do objeto” a parcela correspondente
ao percentual de 25% ou mais na planilha de composigéo do prego estimado.

Secao
Da Participagcao em Consércio

Art. 141. Quando permitida a participagéo na licitagdo de pessoas juridicas organizadas
em consorcio, serao observadas as seguintes condig¢oes:

| - comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
subscrito pelos consorciados;
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Il - indicagdo da pessoa juridica responsavel pelo consorcio, que devera atender as
condi¢des de lideranga fixadas no instrumento convocatorio;

Il - apresentagdo dos documentos exigidos no instrumento convocatério quanto a cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificagcdo técnica, o somatoério dos
quantitativos de cada consorciado;

IV - comprovagao de qualificacdo econémico-financeira, mediante:

a) apresentagcdo do somatério dos valores de cada consorciado, na proporgao de sua
respectiva participagcao, podendo a Camara Municipal estabelecer, para o consércio,
um acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de
licitante individual para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificagao; e

b) demonstragéo, por todos os consorciados, do atendimento aos requisitos contabeis
definidos no instrumento convocatorio;

V - impedimento de participagdo de consorciado, na mesma licitagdo, em mais de um
consorcio ou isoladamente.

§ 1° O instrumento convocatério devera exigir que conste clausula de responsabilidade
solidaria:

| - no compromisso de constituicdo de consorcio a ser firmado pelos licitantes; e

Il - no contrato a ser celebrado pelo consorcio vencedor.

§ 2° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constituicdo e o registro do consoércio, nos termos do compromisso referido no inciso |
do caput, devendo comprovar o arquivamento na Junta Comercial € a inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

§ 3° A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgao ou
entidade contratante.

§ 4° O instrumento convocatorio podera, no interesse da Administragao Publica, fixar a
quantidade maxima de pessoas juridicas organizadas por consorcio.

§ 5° O acréscimo previsto na alinea “a” do inciso IV do caput deste artigo n&o sera
aplicavel aos consorcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e
empresas de pequeno porte.

Art. 142. O faturamento, podera ser feito direta e isoladamente para a contratante, por
uma ou mais das consorciadas, decorrente da execugao de partes distintas do objeto
do contrato de consorcio, obrigando a consorciada a remessa mensal, para a empresa
lider ou para a consorciada eleita para tais fins, dos respectivos documentos
comprobatérios das receitas auferidas, bem como dos custos e despesas incorridos.

§ 1° O faturamento correspondente as operagdes do consorcio sera efetuado pelas
pessoas juridicas consorciadas, mediante a emissao de nota fiscal ou de fatura propria,
proporcionalmente a participagao de cada uma no empreendimento.

§ 2° Caso uma ou mais das consorciadas executar partes distintas do objeto do
contrato de consorcio, bem como realizar faturamento direto e isoladamente para a
contratante, a consorciada remetera a empresa lider ou a consorciada eleita,
mensalmente, cdpia dos documentos comprobatorios de suas receitas, custos e
despesas incorridos.

§ 3° Nas hipoteses autorizadas pela legislagdo do Imposto sobre Operagdes relativas a
Circulagcao de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual
e Intermunicipal e de Comunicagao (ICMS) e do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
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Natureza (ISS), a Nota Fiscal ou a Fatura podera ser emitida pelo consoércio no valor
total, caso em que copia da Nota Fiscal ou da Fatura sera remetida a empresa lider ou
a consorciada eleita, indicando na mesma a parcela de receitas correspondente a cada
uma das empresas consorciadas para efeito de operacionalizagao contabil.

Secgao lll
Da Participagcao em Cooperativa

Art. 143. Quando permitida a participagao na licitagdo de profissionais organizados sob
a forma de cooperativa, serdo observadas as condigdes dispostas no art. 16 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021 e demais legislagdes aplicaveis a espécie.

Secao IV
Da Participacao das Micro e Pequenas Empresas

Art. 144. As licitacbes e contratagcbes da Camara Municipal deverdo promover,
incentivar e direcionar-se para as microempresas, empresas de pequeno porte,
microempreendedor individual ou outras assemelhados para os fins legais, em
consonancia com o art. 142 da Lei Organica do Municipio de Curitiba e Lei
Complementar n° 89, de 2014 ou outro ato normativo que os substitua ou
complemente.

§ 1° As disposicdes a que se refere o caput deste artigo ndo sao aplicadas:

| - no caso de licitagado para aquisicéo de bens ou contratagdo de servigos em geral, ao
item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il -no caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, as licitagbes cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

§ 2° A obtengdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao
da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o instrumento convocatorio
exigir do licitante esta declaragao de observancia do limite.

§ 3° A apresentagdo de declaracdo do paragrafo anterior inveridica acarretara a
abertura de processo administrativo sancionatério, além do envio ao Ministério Publico
e ao Tribunal de Contas para apuragao de potencial infracdo penal e administrativa.

§ 4° Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicagao dos limites previstos nos §§ 1° e 2° deste artigo.

Art. 145. Nas contratagdes publicas de bens, servicos e obras, devera ser concedido
tratamento diferenciado, favorecido e simplificado para as microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedor individual, na forma do estabelecido na Lei
Complementar Federal n°® 123, de 2006, objetivando especialmente:

| - a promogao do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e regional;

Rua Barao do Rio Branco, 720, Centro — Curitiba/PR — Fone: (41) 3350-4500
59



Camara Municipal de Curitiba

Il - ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas; e
Il - o incentivo a inovagao tecnologica.

Art. 146. Mediante justificativa expressa, é possivel realizar licitacbes exclusivas as
microempresas e empresas de pequeno porte, sediadas no Municipio de Curitiba ou na
Regidao Metropolitana de Curitiba, com a finalidade de promog¢ao do desenvolvimento
local e regional, nos termos do Prejulgado n°® 27 do Tribunal de Contas do Estado do
Parana.

Art. 147. Para a ampliagao da participagcao dos beneficiarios do tratamento diferenciado
nas licitagdes, a Camara Municipal devera:

| - na definicdo do objeto da contratacdo, nao utilizar especificagdes que restrinjam,
injustificadamente, a participacdo dos beneficiarios do tratamento diferenciado
sediados local ou regionalmente;

Il - parcelar o objeto da licitagdo de modo a ampliar a possibilidade de participagao dos
beneficiarios do tratamento diferenciado, considerando na definicdo dos itens e lotes a
necessidade do desenvolvimento local e regional, em fungdo dos locais em que os
bens, servigcos e obras deverao ser entregues ou executados;

Art. 148. Nao se aplica o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 2006,
quando:

| - ndo houver um minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas, empresas de pequeno porte ou microempreendedor individual,
sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado n&o for vantajoso para a administracdo ou
representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

Il - a licitagao for inexigivel ou dispensavel, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 75
da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual;

§ 1° Para o disposto no inciso Il deste artigo, considera-se nao vantajosa a contratagao
quando:

| - resultar em prego superior ao valor estabelecido como referéncia;

Il - causar grandes transtornos operacionais para o 6rgédo ou entidade contratante,
justificadamente; e

Il - a natureza do bem, servigo ou obra, ou as praticas e regras usuais de mercado
forem incompativeis com a aplicacdo dos beneficios.

§ 2° Para a comprovagéo do disposto no inciso | do caput deste artigo, poderédo ser
adotadas as seguintes justificativas:

| - verificacdo da inexisténcia de um minimo 3 (trés) beneficiarios do tratamento
diferenciado sediados no local ou regido, por meio de declaragao prévia obrigatoria dos
licitantes na licitacao;

Rua Barao do Rio Branco, 720, Centro — Curitiba/PR — Fone: (41) 3350-4500
60



Camara Municipal de Curitiba

Il - auséncia de participagdo efetiva de um minimo de 3 (trés) beneficiarios do
tratamento diferenciado sediadas local ou regionalmente em licitagdo com o mesmo
objeto e na mesma regiao;

lll - consulta a associagao de comeércio, industria e servigos do local ou regido em que
sera executado o objeto da licitagdo, ou a cadastro informatizado de fornecedores que
identifique os fornecedores locais e regionais;

IV - estudos de mercado ou pareceres técnicos.

Secao V
Da Participacao de Pessoa Fisica

Art. 149. Quando a fase preparatéria entender pela possibilidade de o licitante ser
pessoa fisica, devera ser inserido no edital as seguintes exigéncias e clausulas:

| - exigéncia de certiddes ou atestados de qualificagdo técnica, quando couber,
expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter as
pessoas fisicas fornecido os materiais ou prestado os servicos compativeis com o
objeto da licitagéo;

Il - apresentacao pelo adjudicatario dos seguintes documentos, no minimo:

a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
c) certidao negativa de insolvéncia civil;
d) declaragao de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratacao direta;

e) declaragcao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracédo Publica.

Ill - exigéncia de a pessoa fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o
percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializagao a titulo de contribuicdo
patronal a Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condi¢des da
contratagao pela Administracao.

IV - exigéncia do cadastramento da pessoa fisica no Sistema de Registro Cadastral
Unificado (Sicaf).

§ 1° O valor de que trata o inciso Il devera ser subtraido do valor da proposta final do
adjudicatario e recolhido, pela Administragdo, ao Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS).

§ 2° Considera-se pessoa fisica todo o trabalhador autbnomo, sem qualquer vinculo de
subordinacdo para fins de execugcdo do objeto da contratacdo publica, incluindo os
profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresaria ou empresario
individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a
intencdo de participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a
fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitagdo da
Administracéo, oferece proposta.
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Secao VI
Dos Pedidos de Esclarecimentos e Impugnagoes

Art. 150. Qualquer pessoa podera apresentar pedido de esclarecimentos ou
impugnacao ao edital de licitagdo, por meio eletrénico, na forma prevista no edital, em
até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica.

§ 1° O agente ou a comissdo de contratagdo respondera aos pedidos de
esclarecimentos e as impugnagdes no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da
data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela fase preparatoria.

§ 2° A impugnagédo possui efeito suspensivo, sendo vedada a abertura da sesséo
enquanto nao decidida a impugnacgao.

§ 3° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacgdes serdo divulgadas
no sistema em que sera realizada a licitagdo e vinculardo os participantes e a
Administracédo Publica.

§ 4° Acolhida a impugnagao, sera republicado o edital com as mesmas formalidades de
sua publicacao original e, conforme o caso, sera definida nova data para realizagdo do
certame.

§ 5° O pedido de impugnacao e de esclarecimento podera ser enviado diretamente na
plataforma da licitagdo ou pelo e-mail devidamente indicado no instrumento
convocatério.

CAPITULO IX
DA FASE DE SELEGAO DE FORNECEDOR
Secao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 151. As licitagdes deverao ser realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica.

§ 1° A licitagcdo na forma eletrénica sera realizada quando a disputa ocorrer a distancia
e em sessao publica, por meio do sistema Compras Governamentais, de acordo com
as regras contidas neste Regulamento e no instrumento convocatério.

§ 2° O sistema de que trata o § 1° deste artigo sera dotado de recursos de criptografia
e de autenticagdo que garantam condigdes de seguranca nas etapas do certame.

§ 3° Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, a Administracao Publica
podera determinar, como condicdo de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem
seus atos em formato eletrénico.

Art. 152. Sera admitida, excepcionalmente, a realizacdo de licitagcbes sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administragdo na realizagdo do certame pela via eletronica,
devendo a sessé&o publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

§ 1° O ¢6rgao ou entidade licitante apresentara a justificativa pormenorizada para a
realizacao da licitagdo com a utilizacdo da forma presencial.
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§ 2° A justificativa para a realizagédo da licitagcdo com a utilizagdo da forma presencial
devera ser aprovada pela autoridade superior.

Secao
Do Credenciamento para Acesso ao Sistema Eletrénico

Art. 153. O agente de contratagado, inclusive o pregoeiro, os membros da equipe de
apoio, os membros das comissdes e os licitantes que participarem de licitagdo, na
forma eletrénica, serdao previamente credenciados, perante o provedor do sistema
eletrénico.

§ 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitagbes eletrbnicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e
presuncao de capacidade para a realizagdo das transacodes inerentes a licitagcao.

§ 3° Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica da licitagao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

Secaol lll
Do Licitante

Art. 154. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo, na forma eletrénica:
| - credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema ou e-mail, os
documentos de habilitagdo e a proposta quando classificado em primeiro lugar, e os
documentos complementares;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema, do 6rgdao ou da entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio
de acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do certame na
forma eletrénica; e

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.
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Art. 155. Os interessados em participar de licitagcbes devem dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal do sistema de compras eletrénicas indicados pelo
Municipio e indicado no instrumento convocatorio.

Secao IV
Da Apresentagao das Propostas ou Lances

Art. 156. As licitagdbes poderdo adotar os modos de disputa aberto, fechado ou
combinado.

Paragrafo unico. A escolha do modo de disputa devera ser avaliada pelo agente
responsavel pela elaboragcdo do instrumento convocatdrio, sopesando o tamanho do
mercado de fornecedores, o risco de frustragdo dos objetivos da licitagcdo e
experiéncias das contratagdes da Camara Municipal para o mesmo objeto.

Art. 157. O agente de contratagdo verificara a conformidade das propostas com os
requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio quanto ao objeto e ao prego.

Paragrafo unico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante decisdo motivada,
os licitantes cujas propostas nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio.

Secao V
Dos Modos de Disputa

Art. 158. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardao suas propostas em
sessao publica por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 1° O instrumento convocatério podera estabelecer intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto
em relacido a proposta que cobrir a melhor oferta.

§ 2° A utilizacdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de
julgamento de técnica e preco.

§ 3° A Camara Municipal sera regida pela Instru¢gdao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30
de setembro de 2022, ou outro ato normativo que o substitua, enquanto utilizar o
sistema eletrdénico do “compras governamentais”.

Art. 159. Caso a licitagdo de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma
presencial, serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

| - as propostas iniciais serao classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;

Il - o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo convida
individual e sucessivamente os licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a partir do autor da proposta menos vantajosa, seguido dos demais; e

Il - a desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara
sua exclusao da etapa de lances verbais e a manutencdo do ultimo prego por ele
apresentado, para efeito de ordenagao das propostas, exceto no caso de ser o detentor
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da melhor proposta, hipotese em que podera apresentar novos lances sempre que esta
for coberta.

Art. 160. O instrumento convocatério podera estabelecer a possibilidade de
apresentacao de lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo unico. Sao considerados intermediarios os lances:

| - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério do maior lance; ou

Il - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 161. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagado a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de
contratagdo, o pregoeiro ou a comissdo de contratagcdo podera admitir o reinicio da
disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatério, para a definicdo
das demais colocagdes, conforme o disposto no § 4.° do art. 56 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 1° Apds o reinicio previsto no caput, os licitantes serdo convocados a apresentar
lances.

§ 2° Os licitantes poderao apresentar lances nos termos do paragrafo unico do artigo
anterior deste Regulamento.

§ 3° Os lances iguais serao classificados conforme a ordem de apresentacéao.

Art. 162. No modo de disputa fechado, as propostas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e hora designadas para sua divulgagéao.

§ 1° A utilizacao isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor preco ou de maior desconto.

§ 2° No caso de licitagdo presencial, as propostas deverao ser apresentadas em
envelopes lacrados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de
vantajosidade.

Art. 163. O instrumento convocatoério podera estabelecer que a disputa seja realizada
em duas etapas, sendo a primeira eliminatoria.

Art. 164. Os modos de disputa poderédo ser combinados da seguinte forma:

| - no modo de disputa fechado e aberto, somente serao classificados automaticamente
pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, a qual durara dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracao desta etapa, o licitante que apresentou a
proposta de menor pre¢o ou maior percentual de desconto e os das propostas até 10%
(dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento
adotado.

Il - no modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera duragao de
quinze minutos e, apos encerrado o prazo, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos,
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aleatoriamente determinado, a recepcado de lances sera automaticamente encerrada
para entao determinar ao autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de
desconto e os autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10%
(dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, que
possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

§ 1° Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢gdes definidas no inciso |
para a etapa aberta, poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores
propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

§ 2° No modo do inciso Il, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance, e ainda, na auséncia de, no minimo, trés
ofertas nas condicbes para a etapa fechada, os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, poderao oferecer um
lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento do
prazo.

Secao VI
Dos Critérios De Julgamento Das Propostas

Art. 165. Poderao ser utilizados como critérios de julgamento:
| - menor preco;

Il - maior desconto;

[l - melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leilao;

VI - maior retorno econémico.

§ 1° O julgamento das propostas observara os parametros definidos no instrumento
convocatério, sendo vedado computar vantagens nao previstas, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

§ 2° O julgamento das propostas devera observar a margem de preferéncia prevista no
art. 26 da Lei Federal n® 14.133/2021/2021.

Subsecao |

Menor Pre¢o ou Maior Desconto

Art. 166. O critério de julgamento pelo menor prego ou maior desconto considerara o
menor dispéndio para a Camara Municipal, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no instrumento convocatério.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizacao,
reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser
considerados para a definicio do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no instrumento convocatério.

§ 2° Paradmetros adicionais de mensuragdo de custos indiretos poderdo ser
estabelecidos na fase preparatdria e inseridos no instrumento convocatorio.
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Art. 167. O critério de julgamento por maior desconto utilizara como referéncia o preco
total estimado, fixado pelo instrumento convocatério, e o desconto sera estendido aos
eventuais termos aditivos.

§ 1° No caso de obras ou servicos de engenharia, o percentual de desconto
apresentado pelos licitantes preferencialmente incidira linearmente sobre os precos de
todos os itens do orgamento estimado constante do instrumento convocatoério.

§ 2° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre tabelas de
precos oficiais, publicas ou privadas.

§ 3° Para a adogao do critério de maior desconto podera ser utilizada licitagdo com
lances negativos de forma que a contratada possa oferecer pagamento a
Administracédo para a execugao do contrato.

Subsecao ll

Melhor Técnica ou Contetido Artistico

Art. 168. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
podera ser utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica,
cientifica ou artistica, incluidos os projetos arquitetonicos.

Paragrafo unico. Quando adotada a modalidade concurso o vencedor da licitagdo
realizada por este critério podera ser contratado para o desenvolvimento dos projetos
arquitetbnico e complementares de engenharia, nos termos do respectivo edital.

Art. 169. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos
licitantes, segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatério.

§ 1° O instrumento convocatério definira o prémio ou a remuneragao que sera atribuida
ao vencedor.

§ 2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a valoragao
das propostas nas licitagbes para contratagdo de projetos.

§ 3° O instrumento convocatério podera estabelecer requisitos minimos para
classificagdo das propostas, cujo n&o atingimento implicara em desclassificagdo do
proponente.

Art. 170. Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteudo
artistico a comissao de licitacdo podera ser auxiliada por comissao de contratacéo
composta por, no minimo, 3 (trés) pessoas, agentes publicos ou ndo, de reputagao
ilibada e notério conhecimento da matéria.

§ 1° Os membros da comissédo de contratagdo a que se refere o caput deste artigo
responderdo por todos os atos praticados, salvo se posi¢cdo individual divergente
estiver registrada na ata da reunido em que adotada a decisao.

§ 2° No caso da modalidade concurso e nas demais licitagdes que utilizem o critério de
melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comisséo
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especial, integrada por pessoas de reputacéo ilibada e reconhecido conhecimento da
matéria em exame, agentes publicos ou nao.

Subsecao lll

Técnica e Prego

Art. 171. O critério de julgamento pela melhor combinagdo de técnica e prego sera
utilizado quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderagao
da qualidade técnica das propostas que superarem o0s requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo nas
licitagbes para contratagao de:

| - servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, caso
em que o critério de julgamento de técnica e pregco devera ser preferencialmente
empregado;

Il - servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio
restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacao;

Il - bens e servigos especiais de tecnologia da informacgao e de comunicacgao;
IV - obras e servigos especiais de engenharia;

V - objetos que admitam solugbes especificas e alternativas e variagbes de execugao,
com repercussdes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solugdes e variagoes puderem
ser adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos
no edital de licitacao.

Art. 172. No julgamento pelo critério de técnica e preco, deverdo ser avaliadas e
ponderadas as propostas técnicas e de preco, apresentadas pelos licitantes, segundo
fatores de ponderagdes objetivas previstos no instrumento convocatério.

§ 1° O fator de ponderacéo relativo a proposta técnica sera limitado a 70% (setenta por
cento).

§ 2° Poderéo ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuacéo
das propostas técnicas.

§ 3° O instrumento convocatério estabelecera pontuagdo minima para as propostas
técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagao.

§ 4° A pontuagao e a congruéncia das exigéncias deverdo ser devidamente justificadas
nos artefatos da fase preparatoria.

§ 5° O edital de licitagdo devera prever procedimentos para a ponderagdo e a
valoragao da proposta de técnica, por meio da atribuicéo de:

a) notas por desempenho do licitante em contratagbes anteriores aferida nos
documentos comprobatérios de que trata os §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n°® 14.133, de
2021, conforme definido em regulamento ou edital;

b) pontuagcdo da capacitacdo técnico-profissional, se for o caso, vinculada a
participacéo direta e pessoal do(s) profissional(is) indicado(s) na proposta, admitida a
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que

Rua Barao do Rio Branco, 720, Centro — Curitiba/PR — Fone: (41) 3350-4500
68



Camara Municipal de Curitiba

aprovada pela Administracdo, nos termos do disposto no § 6° do art. 67 da Lei n°
14.133, de 2021;

c) verificagdo da capacitagcéo e da experiéncia do licitante;

d) notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada, compreendendo:
1. a demonstragéo de conhecimento do objeto;

2. a metodologia e o programa de trabalho;

3. a qualificagao das equipes técnicas; e

4. a relagao dos produtos que serao entregues;

Subsecgao IV

Maior Lance

Art. 173. O critério de julgamento pelo maior lance sera utilizado no caso da
modalidade leildo ou excepcionalmente no caso de pregao negativo.

Paragrafo unico. Utiliza-se pregdo negativo para os casos de concessao de uso,
concessao de direito real de uso ou outras situacdes benéficas ao interesse publico
para que se obtenha uma proposta mais vantajosa, tal como acontece na venda da
folha de pagamento.

Subsegao V

Maior Retorno Econdmico

Art. 174. No critério de julgamento pelo maior retorno econémico as propostas seréao
consideradas de forma a selecionar a que proporciona a maior economia para a
Camara Municipal decorrente da execugao do contrato.

§ 1° O critério de julgamento pelo maior retorno econdémico sera utilizado
exclusivamente para a celebragéo de contrato de eficiéncia.

§ 2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacédo de servigos, que podera incluir
a realizacdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar
economia ao orgao ou entidade contratante, na forma de redugdo de despesas
correntes.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de mensuragéo da
economia gerada com a execugdo do contrato, que servira de base de calculo da
remuneracgao devida ao contratado.

§ 4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o resultado da
economia que se estima gerar com a execugado da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.

Art. 175. Nas licitagbes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno
econdmico, os licitantes apresentarao:

| - proposta de trabalho, que devera contemplar:
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a) as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento; e

b) a economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra,
bem ou servigo e expressa em unidade monetaria; e

Il - proposta de prego, que correspondera a um percentual sobre a economia que se
estima gerar durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

§ 1° O edital de licitagdo devera prever parametros objetivos de mensuragdo da
economia gerada com a execugao do contrato, que servira de base de calculo para a
remuneragao devida ao contratado.

§ 2° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execugao da proposta de trabalho, deduzida a
proposta de preco.

§ 3° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

| - a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada da
remuneragao do contratado;

Il - se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior ao
limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-a, ainda, as sancdes
previstas em lei e no instrumento convocatorio.

Secao VIl
Preferéncia e Desempate

Art. 176. No caso de empate serdo aplicados os critérios determinados pelo art. 60 da
Lei n°® 14.133/21.

§ 1° Em relagao ao inciso Il do art. 60 da Lei n° 14.133/21, neste caso devera ser
observado o art. 187 da referida Lei e, diante da auséncia de normatizacéo prépria da
Camara Municipal de Curitiba, podera ser aplicado regulamento editado pela Uniao,
qual seja, o Decreto n® 11.430, de 2023, suas alteragbes subsequentes ou outro que
vier a substitui-lo.

§ 2° Em atengado ao interesse publico na busca de preservar a competitividade, caso
os critérios definidos pelos incisos do art. 60 da Lei n® 14.133/21 nao sejam suficientes
para solucionar o empate real entre propostas, podera ser reaplicado o critério previsto
no Art. 60, |, da mesma Lei, por meio de negociagao direta com o fornecedor.

| - Caso nao seja viavel reaplicar o critério previsto no §2° deste artigo, por meio da
plataforma de compras processadas eletronicamente, a negociagdo podera ser
operacionalizada fora desse sistema.

§ 3° Restando infrutifera a reaplicacdo do critério previsto no Art. 60, |, da Lei n°
14.133/21, podera ser adotado o sorteio entre as empresas que estejam no mesmo
patamar em relagéo ao atendimento dos critérios de desempate ja aplicados.

| — Os critérios para realizagdo de sorteio deverdo ser normatizados no edital de
licitagao.
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Secao VI
Analise e Classificagao de Proposta

Art. 177. Na verificagcdo da conformidade da melhor proposta apresentada com os
requisitos do instrumento convocatorio, sera desclassificada aquela que:

| - contenha vicios insanaveis, insuscetivel de corregdo mediante diligéncias que
possam ser realizadas na forma e nos limites previstos em edital.

Il - ndo obedeca as especificagdes técnicas previstas no instrumento convocatério;

lll - apresente preco manifestamente inexequivel ou permanega acima do or¢camento
estimado para a contratacao, inclusive nas hipoteses de orgamento sigiloso;

IV - ndo tenha sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragcéo
Publica; ou

V - apresente desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatoério, desde que insanavel.

§1° O pregoeiro, agente de contratacdo ou a comissdao de contratacdo, quando o
substituir, podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem
a sua substadncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de
classificagdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

§2° O agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratagao podera realizar
diligéncias para aferir a exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que ela seja
demonstrada.

§3° No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administragao.

§4° No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

§5° A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o §4° , s6 sera considerada apos
diligéncia do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o
substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Art. 178. Apds o encerramento da fase de apresentagdo de propostas, o agente de
contratagdo, o pregoeiro, ou a comissao de contratagao, classificara as propostas por
ordem decrescente de vantajosidade.

§ 1° Quando a proposta do primeiro classificado estiver acima do orgamento estimado,
a comisséo de licitagdo podera negociar com o licitante condi¢des mais vantajosas a
Administragcéo Publica.

§ 2° A negociacdo de que trata o § 1° deste artigo podera ser feita com os demais
licitantes, segundo a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, apds a
negociagao, for desclassificado por sua proposta permanecer superior ao orgamento
estimado.
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Art. 179. Encerrado o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata ou relatorio de
julgamento, com a ordem de classificagao das propostas.

Secgao IX
Da Habilitagao

Art. 180. Serao exigidos os documentos de habilitagdo, conforme determina a Lei n°
14.133, de 2021.

§ 1° Na fase preparatéria, devera ser feita uma analise criteriosa em fungéo do objeto,
dos custos de transagao, da complexidade e dos riscos da contratagao para prever os
documentos de habilitagdo no instrumento convocatorio.

§ 2° Todos os documentos exigidos para habilitagdo, que estiverem disponiveis para
livre acesso pela internet, poderdo ser obtidos, diretamente, pelo agente de
contratagdo, pregoeiro ou comissao de contratagcdo, bem como pela gestdo ou
fiscalizagdo do contrato e da ata de registro de pregos.

§ 3° Podera ser admitida a apresentacao de copia simples de documentos, podendo a
Camara Municipal diligenciar para aferir a veracidade dos documentos, sendo passivel
de declaragao de inidoneidade a sua falsidade e envio da irregularidade para apuragao
nas esferas competentes.

§ 4° Os documentos obtidos junto ao Cadastro de Fornecedores do Municipio de
Curitiba ou ao SICAF serdo presumidos verdadeiros, sendo aplicada declaracdo de
inidoneidade aos licitantes que inserirem documentos falsos no sistema.

§ 5° Caso o sistema de acesso pela internet para a emissdao de documento estiver
indisponivel, devera ser realizado novos acessos ou diligéncia para obtencdo do
documento.

§ 6° Se o envio da documentagdao ocorrer a partir de sistema informatizado, com
acesso vinculado a chave de identificagdo e senha do interessado, a seguranga quanto
a autenticidade e autoria dos documentos sera presumida e conferida pelo agente
publico competente, sendo desnecessario o envio de documentos assinados com
certificagao digital.

§ 7° Seréao consideradas validas todas as certiddes tributarias que estejam com data de
validade dentro do prazo, desde que seja possivel verificar a autenticidade da certidao.

§ 8° No caso de contratacdo de servicos com dedicagédo exclusiva de m&o de obra,
podera ser exigido, para aumentar a seguranga juridica, que o licitante demonstre:

a) indice de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) igual ou superior a 1,00 (um);

b) Patrimdnio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor maximo para a
contratacao;

c) Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis virgulas sessenta e seis por cento) do
valor maximo para a contratagao;

d) Comprovacgao de Disponibilidade Liquida Patrimonial (DLP), que devera ser igual ou
superior a 10% do valor maximo para a contratagao.

Art. 181. Caso ocorra a inversao de fases prevista no § 1.° do art. 17 da Lei Federal n°®
14.133, de 2021:
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| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as
propostas;

Il - serdo verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes; e
Il - serdo julgadas apenas as propostas dos licitantes habilitados.

Secao X
Das Diligéncias

Art. 182. O agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comissao de contratagdo podera
realizar diligéncias para aferir, esclarecer ou complementar documentos apresentados
durante o certame.

§1° Em sede de diligéncia somente é possivel a aceitagcdo de novos documentos para
a:

| - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apo6s a data de
recebimento das propostas;

Il - apresentacao de documentos de cunho declaratorio emitidos unilateralmente pelo
licitante;

Il - afericado das condigdes de habilitagcdo ou de classificagao do licitante decorrentes
de fatos ou condi¢des preexistentes ao momento da abertura do certame;

IV - complementacdao de informacgbes acerca dos documentos ja apresentados pelo
licitante e que se refiram a fato ja existente a época da abertura do certame;

§2° A realizagdo ou nao de diligéncia ocorrera mediante decisdo fundamentada do
Agente de Contratacdo/Pregoeiro antecedida de dialogo com os setores administrativos
interessados no objeto da licitagado, ndo se configurando direito subjetivo do licitante a
juntada de documentos apos o encerramento do prazo estabelecido para manifestagéo
da licitante.

§3° A apresentagao de documentos complementares, substitutivos ou esclarecedores
por meio de diligéncia sera realizada nos termos e prazos consignados em edital e
findo o prazo assinalado no instrumento convocatério sem o envio da nova
documentacao restara preclusa, em carater definitivo, a possibilidade de o licitante
juntar novos documentos, o que implicara na sua inabilitacdo ou desclassificagdo do
certame.

Secgao Xl
Do Fluxo Operacional para a Realizagao de Licitacao

Art. 183. Nao sendo possivel a contratacdo ou aquisicdo através de Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitagdo, no prazo estipulado na art. 52 deste regulamento, a
Diretoria de Licitagdes indica a modalidade de licitagdo a ser empregada, de acordo
com o art. 28 da Nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, e encaminha o processo a
Diretoria Contabil-Financeira.

Art. 184. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
manifesta-se através de “Informacgao de Dotagdo” indicando a dotagdo orgamentaria
adequada de acordo com a Lei Orgamentaria Anual — LOA, bem como sua
compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentarias —

Rua Barao do Rio Branco, 720, Centro — Curitiba/PR — Fone: (41) 3350-4500
73



Camara Municipal de Curitiba

LDO, nos termos do art. 16, inciso Il, da Lei de Responsabilidade Fiscal, efetua a
reserva de orgamento, anexando-a ao processo, e o encaminha a Diretoria Geral.

§1° Nao havendo disponibilidade or¢gamentaria financeira, a Diretoria Contabil-
Financeira, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, manifesta-se através de “Informagao”
e tramita os autos do processo ao DAF para deliberacdo quanto ao procedimento a ser
adotado.

§2° O DAF analisa os documentos constantes no processo, a oportunidade e
conveniéncia do processo de compra, e, no prazo de até 2(dois) dias uteis, através de
“Despacho” , encaminha o processo a Diretoria Contabil-Financeira.

| - se a decisao for pelo prosseguimento do feito, manifesta a intengdo de continuidade,
deliberando para que sejam adotadas as medidas necessarias para suplementar a
dotacao.

Il - se a decisao for pelo cancelamento do feito, o DAF, comunica a area demandante,
DLIC, DCF, ao passo seguinte finaliza e arquiva o processo.

Art. 185. A Diretoria Geral analisa os documentos constantes no processo €, no prazo
de até 2 (dois) dias uteis, através de “Despacho” , encaminha o processo ao Gabinete
da 22 Secretaria.

§ 1° N&o autorizada a aquisicdo ou contratagdo, a Diretoria Geral através de
“Despacho” encaminha o processo a Diretoria Contabil-Financeira para que encerre a
reserva de dotacao.

§ 2° Encerrada a reserva da dotagdo, a Diretoria Contabil-Financeira através de
“Despacho” encaminha o processo ao Departamento de Administragcdo e Finangas
para ciéncia e arquivamento.

Art. 186. O Gabinete da 22 Secretaria, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdao” quanto a aprovagao
do Termo de Referéncia e prosseguimento do feito, € o encaminha ao Gabinete da 12
Secretaria.

Art. 187. O Gabinete da 1?2 Secretaria, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdao” quanto a aprovagao
do Termo de Referéncia e prosseguimento do feito, e o encaminha ao Gabinete da
Presidéncia.

Art. 188. O Gabinete da Presidéncia, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisao” quanto a aprovagao
do Termo de Referéncia e prosseguimento do feito, e o encaminha a Diretoria de
Licitagdes.

Art. 189. A Diretoria de Licitacdes, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, anexa a portaria
de designacgédo do agente de contratagdo, pregoeiro e equipe de apoio e da Comissao
Permanente de Licitagdo/Contratacdo, a minuta de edital e de contrato ou ata de
registro de pregos e encaminha através de “Despacho” o processo a Procuradoria
Juridica.
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Art. 190. A Procuradoria Juridica, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, manifesta-se
através de “Parecer Juridico” acerca das minutas elaboradas pela Diretoria de
Licitagdes e encaminha o processo a Controladoria do Legislativo.

Art. 191. A Controladoria do Legislativo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis manifesta-
se sobre a regularidade formal do feito, na fase em que se encontra a instrugao
processual, encaminhando-o a Diretoria de Licitagdes, sem prejuizo de posterior
analise e manifestacdo acerca de aspectos materiais que entender cabiveis.

| - Em havendo ressalvas, as medidas saneadoras apontadas pela Controladoria do
Legislativo deverao ser tratadas pela Diretoria de Licitacoes, antes da abertura da fase
externa.

Art. 192. Cumpridas as formalidades quanto a fase interna do Procedimento Licitatorio,
a Diretoria de Licitagdes, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, lavrara a minuta do edital e
encaminhara através de “Informacgao” a Presidéncia, ou a quem ele delegar, para
subscricao do Ato Convocatorio.

§ 1° A Presidéncia, ou a quem ele delegar, no prazo de até 2 (dois) dias uteis
subscreve o Edital e encaminha a Diretoria de Licitagdes.

| - A subscricdo do edital, a anuéncia acerca do conteudo do ato convocatorio e seus
respectivos anexos, dar-se-ao por simples despacho exarado nos autos do processo
licitatério; ou

Il - Assinatura Digital do Edital de Licitagdes.

§ 2° A Diretoria de Licitagdes no prazo de até (5) dias uteis, dara inicio a fase externa
da Licitagdo com a publicacéo do respectivo edital e do seu resumo:

| - no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Curitiba;

IIl - em jornal diario de grande circulagdo, quando for o caso;

IV - no sitio do TCE-PR;

V - no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Curitiba;

VI - no sistema de compras publicas Compras.gov.br, ou outro que vier a substitui-lo.

§ 3° O Agente de Contratacdo/Pregoeiro/Comissdo de Licitagdo encaminhara o
extrato/aviso da licitagdo ao Gestor e respectivos Fiscais indicados no formulario de
designacgao de fiscais, Diretoria Geral, ao DAF e a Diretoria de Comunicagédo Social
acerca da data de abertura da sessao publica da licitagc&o.

§ 4° O extrato do instrumento convocatério contera a definicdo precisa, suficiente e
clara do objeto, a indicagcdo dos locais, dias e horarios em que podera ser consultada
ou obtida a integra do instrumento convocatoério, bem como o enderego onde ocorrera
a sessao publica, a data e hora de sua realizagao e a indicagao de que a licitagao, na
forma eletrénica, sera realizada por meio da internet.

§ 5° Eventuais modificagdbes no instrumento convocatério serdo divulgadas nos
mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragdo nao
comprometer a formulagao das propostas.

§ 6° A publicagdo em jornal diario de grande circulagéo, o extrato da licitagdo devera
conter o objeto, o valor da licitagdo e os links para o acesso ao edital no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico oficial do Municipio.
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§ 7° Serao considerados jornais de grande circulagdo aqueles com publicagdo minima
de 3 (trés) edicbes semanais e tiragem minima de 3.000 (trés mil) exemplares ou com
alcance minimo diario de 3.000 (trés mil) acessos, quando se tratar de jornal veiculado
em meio digital.

Art. 193. Realizado o julgamento e n&o havendo recurso, o pregoeiro/agente de
contratagao, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, publica o resultado e a classificacéo de
licitantes e,

| - manifestando-se através de “Informagao”, encaminhara o Processo a Procuradoria
Juridica, para parecer da fase externa do processo de licitagdo, a partir de entdo
passando a adotar os procedimentos descritos nos arts. 197 a 200 desta Instrugao
Normativa.

Paragrafo Unico Para os casos de processos de licitacdes fracassados ou desertos a
Diretoria de Licitacdes devera adotar, no que couber, os procedimentos descritos no
Inciso | deste artigo.

Art. 194. Em havendo manifestacdo de intencdo de recorrer, o agente de
contratagao/pregoeiro, decorrido os prazos para a apresentacédo das razdes de recurso
(3 dias) e contrarrazdes (3 dias) que comecgara a contar do término do prazo do
recorrente, tera até 03 (trés) dias uteis para:

| - Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivacao ou fora do
prazo estabelecido;

Il - Motivadamente, reconsiderar a decisao;

Il - Manter a decisdo, encaminhando relatério, o recurso e contrarrazées, se houver,
através de “Informacgao” a Presidéncia/autoridade julgadora.

Art. 195. A Presidéncia/autoridade julgadora, tera até 10 (dez) dias uteis para decidir,
manifestar-se através de “Decisdao”, adjudicando o objeto da licitagdo ao(s)
vencedor(es), e encaminhar o processo a Diretoria de Licitagdes.

Paragrafo unico. A Procuradoria Juridica podera, a critério da Presidéncia, ser instada
a se manifestar acerca de duvidas suscitadas frente as pecgas recursais, contrarrazoes
e relatério para subsidiar sua decisdo, cuja manifestagdo ficara adstrita ao prazo
mencionado no caput deste artigo.

Art. 196. A publicidade do julgamento dos eventuais recursos de dara na forma prevista
no edital da licitagao.

§ 1° A Diretoria de Licitagdes, no prazo de até 02 (dois) dias uteis, anexa a publicagao
no processo, manifesta-se através de “Informagado” e encaminha a Procuradoria
Juridica para parecer da fase externa do processo de licitagao.

Art. 197. A Procuradoria Juridica, no prazo de 10 (dez) dias uteis, analisa os aspectos
formais e legais do Processo Licitatério, manifesta-se através de “Parecer Juridico” e
encaminha o processo ao Gabinete da Presidéncia.
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Art. 198. O Gabinete da Presidéncia, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, manifesta-se
pela “Adjudicagcao e Homologagao do Procedimento Licitatério” e quando for o
caso “Declara Licitagcdo Fracassada ou Deserta”, e encaminha o processo a
Diretoria de Licitacdes.

Art. 199. A Diretoria de Licitagdes, com base nos documentos exarados e encartados
nos autos do Processo de Licitacdo pela Autoridade Competente, no prazo de até
5(cinco) dias uteis, providencia:

| - adjudicacédo e homologacdo ou quanto for caso declara licitagdo fracassada ou
deserta no sistema de compras governamentais ComprasGov, ou outro que vier a
substitui-lo;

Il - a publicacdo da “Adjudicagdo e Homologacao do Procedimento Licitatério” ou a
Declaracao de Licitagdo Fracassada ou Deserta no Diario Oficial do Municipio;

Il - coleta as assinaturas no contrato ou ata de registro de precos, quando for o caso;
IV - a publicagédo da portaria de nomeagao de gestor, fiscal de contrato e suplente;

VI - realiza solicitagdo de empenho no sistema proprio ou nos casos de processos de
compras fracassadas solicita a baixa da reserva or¢gamentaria, através de
“Informagao”, encaminha o processo a Diretoria Contabil-Financeira.

Art. 200. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, emite a
respectiva Nota de Empenho, a anexa ao processo com as assinaturas digitais do
contador responsavel e do Presidente, como Ordenador da Despesa, e através de
“Despacho” o encaminha a Diretoria requisitante, devendo o fiscal(ais) designado(s),
a partir de entdo, adotar os procedimentos previstos nos art. 202 a 209 deste
Regulamento.

Paragrafo Unico Em se tratando de baixa de reserva orcamentaria em razéo de
procedimento de compra fracassado ou deserto e, ndo contemplar outro(s) item(s)
adjudicado(s) e homologado(s) no mesmo processo, a Diretoria Contabil-Financeira,
por meio de “Despacho” tramita os autos ao DAF para adogao de medidas cabiveis
quanto ao seu encerramento, arquivamento e decisdo quanto a oportunidade e
conveniéncia em deflagrar novo processo de compra.

CAPITULO X
DA EXECUGAO DE CONTRATOS VIGENTES
Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 201. Os contratos, seus termos aditivos e as atas de registro de precos celebrados
pela Camara Municipal adotaram a forma eletronica, nos termos da Medida Provisoria
n°® 2.200-02, de 24 de agosto de 2001.

§ 1° O fiscal devera solicitar e convencionar junto ao contratado, os meios de
comunicacao a distancia, no qual devera constar um endereco oficial de e-mail que
sera preferencialmente utilizado para as comunicagdes dos agentes publicos da
Camara Municipal.
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§ 2° Caso seja alterado o e-mail, o contratado devera formalmente comunicar o Fiscal
responsavel por meio de comunicado eletrénico (e-mail) ou outra forma convencionado
entre as partes.

Art. 202. Com o processo em sua carga na SPAE e recebidas solicitagbes das areas
demandantes ou diante da necessidade verificada por ele proprio, o Fiscal(ais)
designado(s) devera entrar em contato com a empresa contratada através de e-mail, o
qual configurara termo inicial da contagem dos prazos para adimplemento da
obrigacdo, agendando data e horario para entrega ou realizacdo dos servigos,
registrado na autorizacdo de prestacdo de servigos — APS ou autorizagdo de
fornecimento - AF.

§ 1° O fiscal ou o servidor responsavel pela elaboragdo do documento de formalizagéao
de demanda devera proceder, por meio de sistema proprio, a emissdo da Autorizacao
de Fornecimento - AF ou de Prestacao de Servigos - APS, cujo documento devera ser
encaminhado a empresa contratada por ocasido do envio do e-mail mencionado no
caput.

§ 2° Se houver Fiscal Técnico designado, este devera ser comunicado para que
também esteja presente no ato do recebimento.

§ 3° Sendo o objeto bem permanente (classificagdo da despesa iniciada com 4.4.90) a
Comissao de Recebimento de Bens devera ser comunicada pelo fiscal para que tome
as devidas providéncias para o recebimento.

§ 4° Sendo o objeto material de consumo (classificagcdo da despesa iniciada com
3.3.90.30), a Divisdao de Material de Consumo devera ser comunicada para que tome
as devidas providéncias para o recebimento.

Art. 203. Na data acordada, o Fiscal(ais) designado(s), desempenhando sua fungao
fiscalizatoria, devera, de forma criteriosa, acompanhar a entrega ou prestagdo de
servico de modo a garantir que o objeto seja entregue ou executado em ordem e na
quantidade devida, em estrito acordo com as especificagbes e as exigéncias
consignadas no Termo de Referéncia.

Art. 204. No acompanhamento da entrega do bem ou da prestagao de servigco, deve o
Fiscal(ais) designado(s):

| - exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, bem como o Instrumento de
Medicao de Resultado - IMR, quando aplicavel ao caso;

Il - conferir, vistoriar e aprovar o fornecimento de itens e/ou a prestacdo de servigcos
pela contratada;

lll - em se tratando de contratagdes com dedicagdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir toda a documentagao comprobatéria do cumprimento de suas
obrigacdes trabalhistas, conforme Termo de Referéncia e art. 209 deste Regulamento.

Art. 205. A verificacdo da adequacgao da prestacédo do servico com base no instrumento
de medigao de resultado - IMR devera ser realizada pelo Fiscal(ais) designado(s), com
base nos termos previamente definidos no Termo de Referéncia e pactuado no ajuste
contratual.
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§ 1° A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo Fiscal(ais) designado(s),
quando existente, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

§ 2° Entendendo pela aplicagdo dos descontos estabelecidos no IMR, o Fiscal(ais)
designado(s) devera solicitar a contratada que providencie o faturamento considerando
os descontos previstos ou, em caso de faturamento integral, aplicar glosa ao valor da
Nota Fiscal no momento da emissdo do “Termo de Recebimento”, evidenciando em
observagao o descumprimento do IMR e anexando documentagdo comprobatoria.

§ 3° O Fiscal(ais) designado(s) do contrato devera monitorar constantemente, o indice
de medicao de resultado para evitar a prestacdo usual de servigos com niveis abaixo
do contratado, devendo intervir para corrigir ou aplicar san¢gdes quando verificar um
viés continuo de desconformidade da prestagao do servigo a qualidade exigida.

§ 4° O nao atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores
nao criticos, podera ser objeto apenas de notificagdo escrita nas primeiras ocorréncias,
de modo a ndo comprometer a continuidade da contratagao.

Art. 206. Além das hipéteses estabelecidas no art. 155 da Lei n°® 14.133 de 2021 ou em
instrumento convocatério, a contratada estara passivel de sangao nos seguintes casos:

| - deixar de cumprir as condigbes de habilitacdo e qualificacdo técnica previstas no
instrumento convocatoério e/ou contratual;

Il - deixar de fornecer o objeto e/ou prestar os servigos nos prazos fixados no Termo de
Referéncia e/ou contrato, sem solicitacdo de prorrogacao e sem justificativa;

Il - recusar-se a efetuar o fornecimento ou a prestar os servicos;

IV - recusar-se a refazer os servigos e/ou substituir os itens com vicios ou defeitos;

V - subcontratar sem autorizagao da Camara Municipal de Curitiba;

VI - divulgar informagdes ndo autorizadas ou violar o sigilo de dados da administracéo;

VII - empregar materiais, métodos ou produtos ndo autorizados pela Camara Municipal
de Curitiba, em razdo de sua prejudicialidade, nocividade ou toxicidade;

VIII - inexecutar total ou parcialmente o objeto contratado.

Art. 207. Identificada a infragdo ao contrato, o Fiscal, com apoio do Gestor do contrato,
devera:

| - formalizar todas as solicitagdes e registrar o(s) descumprimento(s);

Il - notificar por meio de oficio com aviso de recebimento ou e-mail, cujo recebimento
pela contratada possa ser atestado, fixando o prazo para que esta promova a
reparagao, corregao, substituicdo ou a entrega imediata do objeto contratado, conforme
0 caso, na tentativa de se evitar o processo administrativo sancionatério;

lIl - A notificacdo devera relatar os fatos ocorridos, as inconsisténcias constatadas, as
provaveis clausulas contratuais infringidas, as sang¢des correspondentes e a
possibilidade de se instaurar processo administrativo sancionatério, caso a contratada
nao regularize as incongruéncias indicadas pela fiscalizagao.

Art. 208. Na hipotese de a contratada nao corrigir as inconsisténcias apontadas no
prazo que lhe foi concedido ou as suas justificativas , quando apresentadas, ndo serem
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aceitas pela gestdo e fiscalizagdo, devera a unidade gestora correspondente
determinar a instauragdo de processo administrativo sancionador e passa a adotar os
procedimentos previstos no art. 255 deste Regulamento.

Art. 209. Concluida a entrega ou a prestacéo de servigo, que podera ser de prestagao
unica, mensal ou sob demanda, deve o Fiscal(ais) designado(s):

| - receber a Nota Fiscal e demais documentos necessarios entregues pela empresa,
conferindo os seus dados, providenciando as corre¢des devidas;

Il - no prazo de 02 (dois) dias contados do recebimento da Nota Fiscal e demais
documentos, acessar o SPAE, autuar subprocesso de pagamento vinculado ao
processo administrativo que gerou a contratagéo, carregando o modelo de documento
“Termo de Recebimento”, preenchendo as informacgdes requeridas no formulario,
anexar a Nota Fiscal e demais documentos que se fagam necessarios e tramitar o
processo para a Diretoria Contabil-Financeira.

§ 1° No caso de contratos para os quais exista Fiscal Técnico designado, deve o Fiscal
Administrativo anexar ao subprocesso de pagamento parecer, elaborado pelo
respectivo fiscal técnico, quanto ao cumprimento das exigéncias técnicas.

§ 2° No caso de contratos de servicos com cessao de mao de obra terceirizada, é
obrigatéria a apresentagao, pela empresa, junto com a Nota Fiscal:

| - relagdo dos funcionarios cedidos, contendo nome, RG e o local de prestacdo dos
Servigos;

Il - declaracéo de quitagao dos direitos sociais e trabalhistas dos funcionarios;

Il - copia do holerite dos funcionarios cedidos;

IV - copias das Folhas de Frequéncia dos funcionarios cedidos;

V - recolhimento do INSS relativo aos funcionarios (Guia da Previdéncia Social — GPS);

VI - recolhimento do FGTS relativo aos funcionarios (Guia de Recolhimento do FGTS —
GRF);

VII - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social —
SEFIP, do més anterior a Prestagao de Servigo, s6 com a relagdo dos trabalhadores
constantes do arquivo e com o resumo das informacbes a Previdéncia Social
constantes do arquivo, e que comprove o valor pago referente ao FGTS e a
Contribuicao Previdenciaria.

§ 3° No caso de servigos que sejam pagos por medi¢cdo, deve o Fiscal(ais) anexar ao
processo de pagamento as planilhas de composi¢cao de custos e descritivo de materiais
aplicados, quando cabivel.

§ 4° O Fiscal de contrato devera acompanhar a tramitacdo do subprocesso de
pagamento criado, prestando informagdes a empresa contratada quando solicitado.

Art. 210. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de até 8 (oito) dias uteis, verifica os
documentos fiscais anexados, langa no sistema préprio a liquidacdo da despesa,
realiza o pagamento ao contratado, anexando o respectivo comprovante, e encaminha
0 subprocesso ao Fiscal do contrato para ciéncia.

§ 1° Em se tratando de prestagao de servigo ou entrega de bens em unica parcela (ou
seja, completa execugao do contrato apds o primeiro e Unico pagamento), o Diretor de
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area, por meio de “Despacho”, tramita o processo principal ao Departamento de
Administracédo e Finangas - DAF para arquivamento.

§ 2° Nao sendo o caso de prestacado de servico ou entrega de bens em uma unica
parcela, o Fiscal de contrato devera repetir os procedimentos previstos nos arts. 202 a
209 até completa execugao do contrato e posterior arquivamento do processo.

| - Os processos de contratacdo de bens e servigos, apds completa execugcdo do
contrato ou entrega de materiais deverdo ser tramitados pelo Diretor de area ao
Departamento de Administracdo e Finangcas - DAF para serem finalizados e
arquivados.

Art. 211. Permanecendo a necessidade da Administragdo pelo objeto do contrato em
encerramento, sem possibilidade de prorrogacao, o Diretor de area devera providenciar
a abertura de nova contratagéo, nos termos do art. 47 deste Regulamento, observando
a antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta dias) nos casos de prestacdo de
servicos e/ou fornecimentos continuos, que nao possam ser interrompidos sem
prejuizo das atividades da Camara Municipal de Curitiba.

Art. 212. Quando se fizer necessaria a alteracao de Fiscal de Contrato, devera o Diretor
de area ou a quem ele delegar despachar o processo administrativo, anexando o
formulario de designacéao de fiscal(ais), devidamente subscrito pelas partes, a Diretoria
de Licitagbes a substituicdo com indicacdo do novo Fiscal(ais) seu(s) Suplente(s) e
suas respectivas matriculas.

Art. 213. A Diretoria de Licitagbes elabora, publica e anexa aos autos do Processo
Administrativo a Portaria de Alteracdo do Fiscal(ais) designado(s) e despacha a
Diretoria de origem.

Secao
Do Preposto

Art. 214. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada em
casos de servicos de tecnologia da informacéao, servicos com dedicacéo exclusiva de
mao de obra e obras ou servicos de engenharia antes do inicio da execucédo do
contrato, em cujo instrumento devera constar expressamente os poderes e deveres em
relacéo a execugao do objeto.

§ 1° Em outras situacbes, desde que devidamente exposto no estudo técnico
preliminar, termo de referéncia ou projeto basico, podera ser exigida a indicagcéo de
preposto da empresa.

§ 2° A indicagdo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
Fiscal com a anuéncia do Gestor do Contrato, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro, no prazo de 10 (dez) dias corridos, para o exercicio
da atividade.

§ 3° As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim, devendo esta ser juntada obrigatoriamente no processo.
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§ 4° O Fiscal do contrato podera convocar o preposto para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

§ 5° A depender da natureza dos servigos, podera ser exigida a manutencdo do
preposto da empresa no local da execugao do objeto, bem como pode ser estabelecido
sistema de escala semanal ou mensal.

Secaol lll
Reuniao Inaugural

Art. 215. Apos a assinatura do contrato, sempre que a natureza da execugao do
contrato exigir, o Gestor e Fiscal(ais) designado(s) do contrato deverdo promover
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

§ 1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o Gestor e a equipe responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, o preposto da empresa e o servidor ou a equipe de
Planejamento da Contratacao.

§ 2° O d6rgéo ou entidade contratante devera realizar reunides periédicas com o
preposto, devidamente registradas, de modo a garantir a qualidade da execugao e os
resultados previstos para a prestagao dos servigos.

Secgao IV
Modelo de Gestao e Fiscalizagao do Contrato

Art. 216. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, no
que couber:

| - os resultados alcangados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada,;

Il - os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formacéao
profissional exigidas;

lll - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacao dos servigos prestados a rotina de execucao estabelecida;
V - o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

Art. 217. A fase preparatdria da contratacdo podera prever o uso de instrumento de
medicao de resultado - IMR ou de remuneragéao variavel.

Art. 218. O IMR podera ser utilizado em servigos com dedicagao exclusiva de méao de
obra, servigos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra e servicos ou obras de
engenharia e somente sera adotado a partir de critérios objetivos.
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§ 1° Na fase preparatéria da contratagdo, o Setor de Planejamento e Desenvolvimento
de Projetos e area demandante deverao formular os critérios e indicadores, justificando
cada um deles, explicando a pertinéncia da solicitagcdo, como sera concretizado
durante a execugado do contrato e qual a congruéncia do peso da exigéncia para a
variagdo da remuneragao.

§ 2° Na hipotese de instrumento de mediagao de resultado, o modelo de fiscalizagéo do
contrato devera contemplar instrumento de medic&o de resultados que contenha:

| - a qualidade minima aceitavel para os servigos contratados;

Il - os critérios e indicadores para a avaliagdo e a medigdo dos resultados entregues,
que deverao considerar a natureza do objeto e os resultados pretendidos pelo
demandante, com indicadores relacionados a qualidade dos servigos entregues;

Il - os testes ou avaliagdes objetivas a serem feitas pelo fiscal e sua periodicidade;

IV - os parametros para a afericdo do valor a ser pago, que devera ser proporcional aos
resultados medidos, observando-se em especial que:

a) as adequagdes nos pagamentos estardo limitadas a uma faixa especifica de
tolerdncia, abaixo da qual o fornecedor se sujeitara ao redimensionamento no
pagamento e as sanc¢des legais, se for o caso;

b) na determinacao da faixa de tolerancia de que trata a alinea anterior, considerar-se-
a a importancia da atividade, com menor ou nenhuma margem de tolerancia para as
atividades consideradas relevantes ou criticas; e

c) o ndo atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores n&o
relevantes ou criticos, a critério do fiscal e do gestor, podera ser objeto apenas de
notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da
contratacio.

V - as sangbes cabiveis em caso de qualidade inferior @ minima fixada, bem como as
condi¢des para sua aplicagao.

§ 3° Apds cada medicéo de resultado, o contratado devera ser formalmente cientificado
e podera manifestar-se no prazo de até 3 (trés) dias uteis, devendo o fiscal do contrato
responder em igual prazo.

§ 4° A glosa do pagamento pelo descumprimento do instrumento de medicdo de
resultado ndo se confunde com penalidade contratual.

§ 5° O percentual maximo de glosa a ser indicado para adequagao do pagamento deve
atender aos principios da razoabilidade e proporcionalidade, ndo devendo ser superior
a 30% (trinta por cento) da base de calculo definida, salvo em situagdes excepcionais e
justificadas.

§ 6° Uma vez ultrapassado o limite de que trata o paragrafo anterior, podera ser
prevista penalidade contratual especifica a ser aplicada a contratada, a qual
demandara a abertura de processo administrativo sancionatério.

§ 7° A ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, que implique na redugao da qualidade
do servigo entregue, afasta a aplicagdo de sangédo, mas nao autoriza o pagamento
integral de valores.

Art. 219. Sera admitida a fiscalizacao pelo publico usuario como um dos indicadores de
ocorréncias do instrumento de medigao de resultado, desde que n&o ultrapasse a dez
por cento do montante da avaliagao.
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Art. 220. As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamagdes relacionadas a execugao
dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdao do contrato
serao efetuados, preferencialmente, no prazo de um més, contado da data do protocolo
do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou clausula contratual que
estabelecga prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo
gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

SecaoV
Das Alteragoes Contratuais

Art. 221. Configuram-se alteragdes contratuais para fins desta Instru¢do Normativa:

| - reajuste: consiste na aplicacdo de indice de correcdo monetaria estabelecido no
contrato;

Il - repactuacao: espécie de reajuste contratual que deve ser utilizado para contratos
com dedicacao exclusiva de méao de obra, para adequacéo ao preco do mercado, nos
quais a variagado de custos é representada majoritariamente pelas variagdes salariais
decorrentes de acordos e convencgdes coletivas de trabalho;

Il - reequilibrio econdmico-financeiro: reestabelecimento do que foi inicialmente
pactuado entre os encargos da contratada e a retribuigdo da administragao para a justa
remuneracgao da obra, servico ou fornecimento, quando ocorrerem fatos imprevisiveis
ou fatos previsiveis que sejam de consequéncias incalculaveis, impossibilitando ou
dificultando a execucao contratual;

IV - acréscimo ou supressdo: alteragdo quantitativa do objeto contratado em
decorréncia de acréscimo ou supressao;

V - alteragdo qualitativa: decorrentes de modificacbes de projeto ou de especificagoes,
para melhor adequacgao técnica aos objetivos da Administragao;

VI - prorrogacdo: extensdo do prazo de vigéncia do contrato administrativo nas
hipéteses legalmente permitidas.

Art. 222. As alteragbes no e do objeto poderdo acontecer nas hipoteses previstas nos
arts. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° O motivo para a alteracdo devera decorrer de fato superveniente a deflagragao do
processo de contratagdo e possuir justificativa técnica devidamente descrita no pedido.

§ 2° E vedado proceder modificacdo que transfigure o objeto do contrato.

§ 3° A alteragdo quantitativa e qualitativa superior ao limite de 25% do valor inicial
atualizado do contrato ou 50% no caso de reforma de edificio ou de equipamento sera
em carater excepcional e devera demonstrar de maneira cabal que a superacdo do
limite legal € menos prejudicial ao interesse publico do que a rescisdao do contrato,
conforme regras de sopesamento e consequencialismo previstas na Lei n° 14.133, de
2021, e no Decreto-Lei 4.657, de 1942.
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Art. 223. Verificada a necessidade de realizacdo de quaisquer dos tipos de alteracoes
contratuais descritas no artigo anterior, o Fiscal do contrato abre subprocesso
administrativo de Alteragcao Contratual, vinculado ao processo principal, indica o tipo de
alteragdo no campo “assunto”, manifesta-se através do formulario padrao “Pedido de
Alteracao Contratual”, anexa documentos que se facam necessarios ou pertinentes, e
0 encaminha ao Departamento de Administragao e Finangas - DAF.

§ 1° No caso do inciso | do art. 221 deste regulamento, devera ser anexado ao “Pedido
de Alteracdo Contratual” oficio ou comunicagao congénere da contratada requerendo a
aplicagao do reajuste, caso em que o Fiscal do contrato devera observar se o indice,
periodicidade de aplicagao e percentual acumulado estao corretos.

| - Caso entenda necessario, o fiscal do contrato podera solicitar assessoria do Setor
de Contratos e Convénios para validagao da conformidade do indice, periodicidade de
aplicacao e percentual acumulado.

§ 2° No caso do inciso Il do art. 221 deste regulamento, devera ser anexado ao “Pedido
de Alteracdo Contratual” oficio ou comunicagado congénere da contratada requerendo a
repactuacao, planilhas de custos e formagao de precos e o instrumento coletivo de
trabalho.

§ 3° No caso do inciso Il do art. 221 deste regulamento, devera ser anexado ao
“‘Pedido de Alteragdo Contratual” oficio ou comunicagdo congénere da contratada
requerendo o reequilibrio econémico-financeiro, memaria de calculo com a variagao de
custo dos componentes e/ou da aplicacdo de um indice, e demais documentos que
embasam o pedido;

§ 4° No caso dos incisos IV e V do art. 221 deste regulamento, devera ser anexado ao
“‘Pedido de Alteracdo Contratual” documentos que justifiquem a necessidade de
acréscimo ou supressdo do objeto ou suas especificagdes, conforme o caso, bem
como previsao dos novos valores contratuais.

§ 5° No caso do inciso VI do art. 221 deste regulamento, o Fiscal do contrato devera
iniciar os procedimentos com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias em relagao ao
prazo do encerramento do contrato, incluir no “Pedido de Alteragao Contratual” a
informacdo de que a contratada atende satisfatoriamente as necessidades da
Administracdo e anexar o termo de concordancia da empresa com a prorrogagao.

§ 6° Nas contratagcdes que sejam subsidiadas por Fiscal Técnico o Fiscal Administrativo
juntara ao “Pedido de Alteracdo Contratual” manifestagcdo de anuéncia emitida pelo
respectivo fiscal técnico quanto a alteracao pretendida.

§ 7° O DAF analisa os documentos constantes no processo no prazo de 2 (dois) dias
uteis, a contar da deliberacdo quanto a pertinéncia do feito nos termos requeridos pela
fiscalizagdo, por meio de “Despacho”, encaminha o subprocesso a Diretoria de
Licitagdes.

Art. 224. A repactuagao devera ser solicitada pelo contratado e devidamente instruida
com a documentagdo necessaria para o calculo do valor repactuado em até (60)
sessenta dias da ocorréncia do acordo, dissidio ou convencgéao coletiva.

§ 1° O gestor do contrato devera responder o pedido de repactuacéo de pregcos em até
45 (quarenta e cinco) dias, contados da data do fornecimento da documentagao.

§ 2° A falta de documentos ou informagdes indispensaveis a analise do pedido de
repactuagao suspendem o prazo do paragrafo anterior, desde que o gestor do contrato
notifique expressamente o fornecedor e indique o que esta faltando.
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§ 3° Na hipotese de ndo cumprimento do prazo de resposta, indicado neste artigo, sera
facultado ao contratado a suspensado da execugdo contratual, até que sobrevenha
resposta ao seu pedido.

§ 4° A formalizacdo da repactuagcdo se dara mediante apostilamento ao contrato
primitivo.

§ 5° O prazo para a contratada solicitar a repactuagdo inicia-se a partir da
homologacdo da convengado coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar os
novos custos de mao de obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-a na data da
assinatura do termo aditivo de prorrogagéo contratual subsequente, ou, caso ndo haja
prorrogacdo, na data do encerramento da vigéncia do contrato, sob pena de
decadéncia do direito.

§ 6° Caso nao haja a homologacédo do acordo coletivo ou da convengéao coletiva de
trabalho no 6rgdo competente e os referidos instrumentos apresentarem efeito
retroativo (durante a vigéncia contratual), a contratada devera apresentar o
requerimento de repactuagao no prazo maximo de 60 (sessenta) dias uteis a contar da
data da homologacéo, sob pena de decadéncia deste direito.

§ 7° Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestagdo de
servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitagao formal
nas hipoteses previstas neste artigo configurara a renuncia, por parte da contratada, ao
direito decorrente dos efeitos financeiros da repactuacéo relativos a elevagao dos
custos da mao de obra.

§ 8° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios néo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢ca de instrumento legal,
sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

§ 9° A Administracdo podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela contratada.

Art. 225. A Diretoria de Licitagbes, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, instrui o
subprocesso com os seguintes documentos:

| - minuta de alteragao contratual ou apostilamento, quando for o caso;

Il - indicagcdo do indice de reajuste, se for o caso, data e respectivos valores que
passarao a vigorar a partir do novo ajuste;

lIl — Certiddo de Regularidade de Débitos Relativos as Contribuicbes Previdenciarias e
as de Terceiros;

IV - Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

V - Certidao de Regularidade de Débitos Estaduais no caso de aquisicao de bens ou a
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais, no caso de prestagdo de servigos
relativa a empresa a ser contratada; e

VI - Certiddo de Regularidade de Débitos Trabalhistas — CNDT.

VIl - Pesquisa que demonstre vantajosidade econémica, em detrimento de novo
processo licitatério, para os casos indicados nos incisos Ill, V e VI do art. 221 deste
Regulamento.

Paragrafo Unico. Para os casos de reajuste indicado no inciso | do art. 221 deste
regulamento, ainda que o percentual a ser aplicado seja inferior ao acumulado no
periodo, ou para sanar ou retificar outras situagcdes que nao alterem ou tenham
influéncia na relacdo contratual devera ser instruido por apostilamento, sendo
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dispensavel ainda a apresentacdo dos documentos indicados nos incisos Ill a VI do art.
225 deste Regulamento.

Art. 226. Assim instruido, a Diretoria de Licitagdes através de “Informagao” encaminha
0 subprocesso a Diretoria Contabil-Financeira.

Paragrafo unico. Se a alteracdo contratual ndo envolver acréscimo de valor, é
dispensado o encaminhamento a Diretoria Contabil-Financeira, devendo o mesmo
seguir diretamente a Procuradoria Juridica.

Art. 227. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, manifesta-se
através de “Informagao de Dotagao” indicando a dotagcdo orcamentaria adequada de
acordo com a Lei Orgamentaria Anual — LOA, bem como sua compatibilidade com o
Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO, nos termos do art.
16, inciso Il, da Lei de Responsabilidade Fiscal, efetua a reserva de orgamento,
anexando-a ao processo, € 0 encaminha a Procuradoria Juridica.

§ 1° Em se tratando de alteragao contratual motivada por solicitagao dos incisos Il e Il
do art. 221 deste regulamento, cabera a Diretoria Contabil-Financeira manifestar-se
também com relagdo aos fundamentos econémico-financeiros e analise dos valores
que constam nas planilhas orcamentarias que dao suporte documental ao
requerimento.

§ 2° Quando o “Pedido de Alteragao Contratual” for instruido por “Apostilamento” e
tiver por objeto exclusivamente a aplicagao de reajuste previsto em contrato, conforme
indicado no inciso | do art. 221 deste Regulamento, a Diretoria Contabil-Financeira
encaminhara o processo diretamente a Diretoria Geral.

Art. 228. A Procuradoria, no prazo de 10 (dez) dias uteis, manifesta-se através de
“Parecer Juridico” acerca da alteracdo contratual pretendida e da minuta do Termo
Aditivo elaborada pela Diretoria de Licitagdes, e encaminha o subprocesso a Diretoria
Geral.

§1° Havendo necessidade de ajustes na minuta do Termo, a Procuradoria Juridica
retorna o processo a Diretoria de Licitacdes para correcdes dos aspectos ressalvados.
§2° As medidas saneadoras apontadas pelo parecerista deverdo ser tratadas pela
Diretoria de Licitagdes e devolvidas a Projuris em até 3 (trés) dias uteis.

Art. 229. A Diretoria Geral analisa os documentos constantes no processo, € no prazo
de 2 (dois) uteis dias a contar da deliberacao, através de “Despacho” , encaminha o
subprocesso a 2° Secretaria.

§ 1° Nao autorizada a alteragao contratual, a Diretoria Geral através de “Despacho”
encaminha o subprocesso a Diretoria Contabil-Financeira para que encerre a reserva
de dotagao.

§ 2° Encerrada a reserva da dotagédo, a Diretoria Contabil-Financeira através de
“Despacho” encaminha o subprocesso ao Departamento de Administragdo e
Financas para ciéncia e arquivamento.
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Art. 230. O Gabinete da 22 Secretaria, no prazo de 5 até (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdao”, e o encaminha ao
Gabinete da 12 Secretaria.

Art. 231. O Gabinete da 1?2 Secretaria, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no processo, manifestando sua “Decisdao”, e o encaminha ao
Gabinete da Presidéncia.

Art. 232. O Gabinete da Presidéncia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no subprocesso, manifestando sua “Decisao” quanto a
alteragao contratual, e o encaminha a Diretoria de Licitagdes.

Art. 233. A Diretoria de Licitagdes, no prazo de 5 (cinco) dias uteis devera:

| - Lavrar a minuta de instrumento de alteragao contratual e encaminhar para assinatura
das partes;

Il - publicar o respectivo extrato de alteragao contratual no DOM e PNCP, quando for o
caso;

lIl - emitir a respectiva solicitagdo de empenho, juntar aos autos do processo com 0s
demais documentos indicados no inciso | e I, deste artigo e através de “Informagao”
encaminhar o subprocesso a Diretoria Contabil-Financeira.

Art. 234. A Diretoria Contabil-Financeira, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, emite a
respectiva Nota de Empenho, a anexa ao subprocesso com as assinaturas digitais do
contador responsavel e do Presidente, como Ordenador da Despesa, e através de
“Despacho” o encaminha a Diretoria requisitante, devendo o Fiscal de contrato, a
partir de entdo, adotar os procedimentos previstos nos art. 202 a 209 deste
Regulamento.

Secgao VI
Do Recebimento

Art. 235. O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:
| - na hipotese de prestagao de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissédo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - na hipotese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificacdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo fiscal e gestor ou por comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

§ 1° Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
deverao ser definidos no instrumento convocatoério e/ou no contrato.
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§ 2° No termo detalhado devera conter no minimo as seguintes informacdes: data e
horario do recebimento e/ou da execucgao dos servigos, quem realizou a entrega, como
foi entregue o produto ou prestado o servico, marca ou modelo, numero de série,
numero do termo do contrato e/ou da nota de empenho, prazo de execugao e prazo de
vigéncia do contrato.

§ 3° Sempre que possivel, o termo detalhado devera ser apresentado com fotografias e
demais documentos pertinentes.

§ 4° Caso no contrato haja Fiscal Administrativo e Fiscal Técnico, o termo de
recebimento devera ser subscrito pelos dois de acordo com as suas competéncias.

§ 5° Na hipotese do inciso Il, alinea ‘b’, o fiscal sera o responsavel pela conferéncia
completa dos bens e incumbindo ao gestor a revisao.

§ 6° Em casos de quantitativo significativo, a conferéncia completa do objeto contratual
podera ser realizada por amostragem, sempre de no minimo dez por cento do
quantitativo recebido;

§ 7° O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 8° A depender da previséo contratual, ndo podera acontecer o recebimento parcial do
objeto.

§ 9° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execu¢ao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 236. O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos de:

| - aquisicao de géneros pereciveis, alimentagao preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagéo que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens publicos ou particulares;

Il - servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e
instalagdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade.

Secgao VI
Do Processo Administrativo Sancionador

Art. 237. Os procedimentos de apuracao e aplicacdo de sang¢ao administrativa por
infracbes as empresas participantes de licitacdo e as contratadas pela Camara
Municipal de Curitiba ficam disciplinados neste Regulamento.

§ 1° A aplicacdo da sang¢ao administrativa obedecera as condi¢cbes definidas no
instrumento convocatoério ou contrato.

§ 1° Para efeito deste regulamento, equipara-se a contrato qualquer outro instrumento
habil que o substituir na forma da lei e os ajustes decorrentes dos procedimentos
auxiliares das licitagdes e das contratacdes definidos no art. 78 da Lei n°® 14.133/2021.
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Subsecao |

Das Infragoes Praticadas por Licitantes

Art. 238. Devem ser fixadas no edital, observados os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, as sangdes relativas a pratica de ato ilegal na fase licitatéria de
seleg¢ao do particular.

§ 1° Cabe ao Pregoeiro ou ao Agente de Contratagdes propor, no relatério final da
licitacdo, a instauragdo de processo administrativo sancionador com o objetivo de
apurar infracbes cometidas por licitante;

§ 2° No ambito das licitagdes da Camara Municipal de Curitiba, cabe ao Presidente, ou
a quem ele delegar, autorizar a instauragao do processo administrativo sancionador;

§ 3° Autorizada a instauragdo do processo, cabera ao Pregoeiro ou ao Agente de
Contratagbes, com o auxilio da equipe de apoio:

| - instrui-lo com os elementos necessario a apuracao dos fatos;
Il - notificar a licitante para apresentar defesa prévia;
Il - manifestar-se quanto as alegacdes apresentadas e;

IV - submeter o relatério conclusivo, quanto ao mérito, a consideragéo da autoridade
que autorizou o procedimento.

Art. 239. Para instauracdo do processo administrativo sancionatério para os casos de
irregularidades ocorridas durante os procedimentos licitatérios devera conter, sempre
que cabivel, as seguintes pegas:

| - Despacho da Autoridade Competente determinando a abertura do processo;
Il - Edital licitatério;
Il - Ata de realizagao do Pregéo;

IV - Relatério final da licitacdo em que foi proposta a instauracdo de processo
administrativo sancionador com o objetivo de apurar infragbes cometidas por licitante;

V - Notificacdo a licitante para apresentacao de defesa prévia;

VI - Manifestagdo fundamentada quanto as alegagdes apresentadas e propostas
conclusivas, quanto ao mérito, a ser submetida a consideragéo superior;

VII - Parecer juridico;
VIl - Decisao da Autoridade Competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e tramitacdo dos autos do processo sancionatorio, se
aplicam, no que couber, os dispositivos do art. 256 e seguintes constantes na
Subsecdo VI “das Disposigcdbes Gerais” vinculados a Secdo VII do Processo
Administrativo Sancionador.
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Subsecao ll

Das Infragoes Praticadas pela Contratadas

Art. 240. Cabe ao Gestor do Contrato, ao constatar irregularidades na execucgao
contratual, em face de informacdes prestadas pelos fiscais, determinar a instauragao
de processo administrativo sancionador com o objetivo de apura-la.

§ 1° Ao fiscal do contrato cabe a abertura de subprocesso vinculado ao processo de
contratagao, nos termos do art. 256, bem como anexar as pegas iniciais vinculadas aos
dispositivos do arts. 206 e 207 deste Regulamento e ao passo seguinte, realizar o
encaminhamento por meio de “Informagao” a Diretoria de Licitagdes.

§ 2° Instaurado o processo, cabera a Diretoria de Licitagbes, com os elementos
necessarios acerca do descumprimento de clausula do contrato, notificar a contratada
para apresentar defesa prévia e submeter a fiscalizagcao do contrato para manifestar-se
acerca das alegacgoes apresentadas;

Subsecao lll

Das Sang¢6es Administrativas

Art. 241. A licitante ou contratada que descumprir, parcial ou totalmente, regra
estabelecida em edital de licitacdo e/ou contrato firmado pelo Céamara Municipal de
Curitiba - CMC, fica sujeita as seguintes san¢des administrativas, conforme definido em
instrumento convocatoério ou termo equivalente:

| - adverténcia;
Il - multa de mora e compensatoria;
Il - impedimento de licitar e contratar com a CMC pelo maximo de 3 (trés) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo publica
direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

§ 1° As sanc¢des a que se referem os incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderao ser
aplicadas cumulativamente com a san¢ao de multa.

§ 2° A sancgdo de impedimento de licitar e contratar com a CMC nao podera ser
aplicada cumulativamente com a de declaragao de inidoneidade.

§ 3° A aplicagao das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui a obrigagao de
reparagao integral do dano causado a Administragéo Publica.

§ 4° Compete ao Presidente a aplicagdo das sangdes administrativas.

Art. 242. A adverténcia sera aplicada como instrumento de correcéao de conduta
relativa a inexecugéo parcial de obrigagao contratual principal ou acesséria de pequena
relevancia, quando nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave.

Paragrafo unico. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigag¢des
ou deveres instrumentais ou formais que nédo impactem objetivamente a execugéo do
contrato e ndo causem prejuizos a Administragéo.
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Art. 243. A sancao de multa, por mora ou compensatoria, sera aplicada, conforme os
critérios definidos no edital da licitagdo e/ou contrato, ao responsavel pelo cometimento
de qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 244. A multa de mora sera imposta a contratada que entregar o objeto ou executar
0 servigo com atraso injustificado em relagéo ao prazo fixado no edital e/ou contrato.

§ 1° O percentual da multa de mora sera aplicado por dia ou hora de atraso, tendo por
base o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto no edital
e/ou contrato, até o limite maximo de dias ou horas de atraso fixados pela area
responsavel pela elaboragao do termo de referéncia.

§ 2° Na hipdtese de o limite maximo de atraso ser atingido, o gestor do contrato devera
comunicar ao DAF, motivadamente, se persiste o interesse na contratagao.

§ 3° A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a rescisao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sangdes previstas neste Regulamento.

Art. 245. A multa compensatéria sera aplicada em razdo da inexecucao, parcial ou
total, do objeto contratado e podera ensejar a extingdo do contrato nos termos do art.
137 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° No caso de inexecucgéo parcial do objeto, a multa compensatéria serda de 20%
sobre o valor da parcela ndo cumprida, observado que o valor final apurado para a
multa n&o podera ser inferior a 0,5% do valor total do contrato, nos termos do § 3° do
art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° A inexecugao total do objeto do contrato implicara a aplicagdo de multa
compensatoria de 20% a 30% sobre o valor do contrato.

§ 3° Na hipotese de que trata o § 2° deste artigo, a definicdo do percentual dependera
da especificidade do objeto e do seu impacto no funcionamento da CMC, conforme
parametros definidos no edital ou no contrato.

Art. 246 A Administracado pode, ad cautelam, efetuar a retencédo do valor presumido da
multa concomitantemente a instauracdo do regular procedimento administrativo
sancionatério, no qual sera assegurado a contratada o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

Paragrafo unico. O valor da multa retido cautelarmente sera liberado a contratada no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, apdés o provimento do recurso ou da
reconsideracédo da decisao que aplicou a penalidade.

Art. 247. O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:
| - descontado dos pagamentos devidos pela Administragéo;

Il - pago por meio de guia de recolhimento;

Il - descontado do valor da garantia prestada;

IV - cobrado judicialmente.

Paragrafo unico. Quando a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores
ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além
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da perda desse valor, a diferenga sera cobrada por meio de guia de recolhimento da
Unido, descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente.

Art. 248. A multa de valor irrisorio, assim entendida aquela cujo montante corresponda
a até 2% do valor atualizado disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021,
suspende a instauracdo de processo sancionatorio, o registro contabil e de cobranca
administrativa dos débitos.

§ 1° No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisorio, a penalidade
sera aplicada cumulativamente com o valor da multa cuja exigibilidade tenha sido
suspensa anteriormente, observado o prazo prescricional de 5 (cinco) anos contados
da data do ato ou do fato do qual se originarem.

§ 2° Nao serao considerados reincidentes os descumprimentos advindos de contratos
distintos, da mesma forma que nao sera computado o descumprimento contratual na
apuragao de descumprimento em licitagao.

§ 3° Na reincidéncia, se a soma dos valores da multa continuar enquadrado nos limites
previstos nos incisos | e Il do § 1° deste artigo, o DAF podera decidir pela nao
deflagragdo do processo administrativo de apuracédo de responsabilidade, observado,
quando ultrapassados tais limites, o contido no § 1° deste artigo.

§ 4° O controle das ocorréncias que possam caracterizar a reincidéncia sera efetuado
pelo fiscal de contrato.

§ 5° Caso nédo tenha sido promovida a reabilitacdo do sancionado, a falha constatada
sera registrada em eventual atestado de capacidade técnica, a fim de se demonstrar o
histérico da efetiva execugédo do objeto contratado, sendo desconsiderada a multa de
valor irrisério suspensa na forma prevista neste artigo.

Art. 249. O impedimento de licitar e contratar com a CMC, quando nao se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave, sera aplicado ao responsavel pelas seguintes
infragdes administrativas:

| — dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a CMC, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo:

Sanc¢ao: impedimento pelo periodo de até 18 (dezoito) meses.

Il — dar causa a inexecucéo total do contrato:

Sanc¢ao: impedimento pelo periodo de 18 (dezoito) meses a 3 (trés) anos.
Il — deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame:

Sanc¢ao: impedimento pelo periodo de 6 (seis) meses.

IV — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado:

Sancao: impedimento pelo periodo de 6 (seis) meses.

V — nado celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

Sanc¢ao: impedimento pelo periodo de 2 (dois) anos.

VI — ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado:

Sanc¢ao: impedimento pelo periodo de até 6 (seis) meses.
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Paragrafo unico. Nas hipoteses de que tratam os incisos |, Il e VI deste artigo, a
definicdo do periodo dependera da especificidade do objeto, do seu impacto no
funcionamento da CMC e das circunstancias atenuantes e agravantes.

Art. 250. A declaracao de inidoneidade sera aplicada ao responsavel pelas seguintes
infragdes administrativas:

| — apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

Il — fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

Il — comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

V — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1° Quando as infragdes previstas nos incisos | a VI do art. 249 forem caracterizadas
como gravissimas, assim consideradas aquelas de natureza dolosa e de dificil reversao
dos prejuizos causados ao interesse publico que justifiquem a aplicagdo de sangéo
mais grave do que o impedimento de licitar e contratar com a CMC, aplicar-se-a a
sangao prevista no caput deste artigo.

§ 2° A aplicacédo da sangao estabelecida no caput sera precedida de analise juridica e
sera de competéncia exclusiva do Presidente da CMC, nos termos do inciso Il do § 6°
do art. 155 da Lei n. 14.133/2021.

§ 3° A declaragao de inidoneidade sera aplicada pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, conforme a gravidade da infracdo e o prejuizo causado em
decorréncia das irregularidades constatadas.

Subsecgao IV

Da Aplicagcao das San¢oes Administrativas

Art. 251. Na instrucdo da aplicagdo das sangdes administrativas devem ser
consideradas as seguintes circunstancias e observados os principios da razoabilidade,
da proporcionalidade, do contraditorio e da ampla defesa:

| — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il — as peculiaridades do caso concreto;

Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV — os danos que dela provierem para a CMC;

V — a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgaos de controle;

VI — o custo e beneficio da instrugdo do processo em relagao a sangao a ser aplicada.

Art. 252. Sao consideradas circunstancias agravantes:
| — a pratica da infragdo com violagao de dever inerente a cargo, oficio ou profisséo;
Il — o conluio entre licitantes ou contratantes para a pratica da infragao;
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Il — a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo
sancionatorio;

IV — os prejuizos causados no funcionamento da CMC; ou
V — a reincidéncia.

§ 1° Constata-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo depois de
sancionado definitivamente por idéntica infracdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:
| — considera-se a decisao proferida no ambito da CMC; e

Il — ndo prevalece a condenagao anterior se, entre a data da publicacdo da decisédo
definitiva desta e a do cometimento da nova infragao, tiver decorrido periodo de tempo
superior a cinco anos.

Art. 253. Sao circunstancias atenuantes para decisdo sobre a aplicagcdo de sancao ou
para sua dosimetria:

| — a primariedade;

Il — o fato de procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes da deciséo
sancionadora;

Il — o fato de reparar o dano antes do julgamento; ou

IV — nas condutas que ensejarem as sangdes previstas nos incisos lll e IV do art. 249
deste regulamento:

a) de falha ou erro escusavel do licitante;

b) da apresentagdo de documentagao que contenha vicios ou omissdes para os quais
nao tenha contribuido; ou

c) da apresentacdo de documentacdo que ndo atenda as exigéncias do edital, desde
que evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a auséncia de dolo.

Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que nao tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou esteja na situagdo em que
o prazo depurador de 5 (cinco) anos ja tenha expirado.

Subsegao V

Da Comissao de Conduc¢ao do Procedimento de Aplicagdao das Sang¢ées de
Impedimento de Licitar ou Contratar com a Camara Municipal de Curitiba - CMC e
da Declaragao de Inidoneidade

Art. 254. A aplicagao das sangdes de impedimento de licitar ou contratar com a CMC e
de declaragao de inidoneidade sera instruida em processo administrativo sancionatorio
conduzido por comissao designada pelo diretor-geral para esse fim.

§ 1° Na hipotese de a infragdo ensejar a aplicagdo cumulativa das san¢des de que
tratam o caput deste artigo com a de multa, o procedimento sera conduzido pela
comissao.

§ 2° A comissao sera composta por um servidor estavel lotado no Setor de Contratos e
Convénios, um servidor estavel lotado no Setor de Planejamento e Desenvolvimento de
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Projetos e por um servidor estavel lotado na unidade gestora do contrato, sendo que
um deles sera o presidente da comissao.

§ 3° Cabera ao Diretor de area responsavel pela contratagdo designar um servidor
estavel que nao integre a equipe de gestao e fiscalizagdo do contrato para compor a
comissao de que trata este artigo.

§ 4° Compete a comissao avaliar os fatos e as circunstancias conhecidos, observado o
seguinte rito processual:

| — autuar processo administrativo especifico para apuracdo das infragdes
administrativas de que tratam os incisos Illl e IV do art. 156 da Lei n°® 14.133/21;

Il — intimar o interessado da instauragao do procedimento administrativo sancionatério
em seu desfavor, concedendo-lhe prazo para apresentacdo de defesa prévia de 15
(quinze) dias uteis, a contar de sua intimacao, observado o disposto nos arts. 157 e
158 da Lei n°® 14.133/2021.

Il — manifestar-se quanto ao mérito das alegagdes apresentadas em sede de defesa
prévia e submeter a Procuradoria Juridica;

IV - intimar os interessados da decisdo proferida pela autoridade competente e da
concessao de prazo para apresentacao de recurso administrativo ou pedido de
reconsideragao no prazo de 15 (quinze) dias uteis;

VIl - providenciar, por meio do membro representante do Setor de Contratos e
Convénios:

a) publicagdo no DOM do Municipio, o registro da penalidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP e nos sistemas internos da CMC, bem como intimar a interessada da
decisao proferida;

b) a comunicacdo da decisdao administrativa definitiva e da conclusdo do
procedimento sancionatério ao interessado;

C) a comunicagao da conclusdao do procedimento sancionatorio ao Departamento
de Administragao e Finangas - DAF, ao gestor e fiscal do contrato.

Subsecao Vi

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 255. O Fiscal abre subprocesso vinculado ao principal. manifestando-se através de
“‘Relatorio de Descumprimento Contratual”, encaminha o processo a Diretoria de
Licitagdes, instruido-o com os seguintes documentos, conforme o caso:

| - documentos constantes do art. 207 deste Regulamento.

Il - despacho com a descricdo da conduta praticada pela contratada e das clausulas
contratuais infringidas e possiveis sangdes, acompanhado dos documentos
necessarios a comprovacao dos fatos narrados;

lll - manifestacbes expedidas pela Comissao de Recebimento de Bens ou Divisao de
Materiais de Consumo nas quais conste data de entrega, recebimento, avaliagéo,
conforme o caso;

IV - pedido de prorrogagdo de prazo solicitado pela licitante ou contratada e os
respectivos despachos de deferimento ou de indeferimento;
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V - termos de recebimento provisorio e definitivo, na forma prevista em contrato;
VI - outros documentos considerados pertinentes para a instrugdo do processo.

Paragrafo Unico. Na hipétese das sangdes de que tratam os arts. 259 e 260 deste
Regulamento, portaria de designagdo da comissdo responsavel pela conducédo do
procedimento sancionatdrio;

Art. 256. A Diretoria de Licitagdes, no prazo de 3 (trés) uteis dias, faz a devida
notificacdo a contratadal/licitante para apresentar defesa:

| - No caso de Adverténcia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento
da notificacao; e

Il - Nas hipoteses das sangdes de multa, impedimento e inidoneidade, no prazo de de
15 (quinze) dias uteis a contar do recebimento da notificagdo, em conformidade com o
disposto nos artigos 157 e 158 da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° A notificagdo deve ser dirigida ao responsavel mediante oficio entregue a
contratada por, pelo menos, uma das seguintes formas:

| — via correio eletrénico ( e-mail/r-mail/intimacgé&o eletronica);

Il — carta registrada, com aviso de recebimento — AR;

Il — pessoalmente a representante da contratada, mediante recibo;
IV — publicagao no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° A intimagdo dos atos sera dispensada quando o representante da contratada
revelar conhecimento de seu conteudo, manifestado expressamente por qualquer meio
certificado nos autos.

§ 3° A notificagdo deve ser publicada no Diario Oficial do Municipio quando ignorado,
incerto ou inacessivel o lugar em que a interessada se encontrar.

§ 4° A notificacao deve conter as seguintes informacoes:
| - Identificacéo da licitante ou contratada;
lI- Indicagao dos fatos e fundamentos legais pertinentes;
Il - Prazo para manifestagcéo do intimado;

IV - Indicagao do numero do processo e mengao expressa a possibilidade de obtencao
de copia ou vista, com descrigao do local e dos procedimentos necessarios;

V - As clausulas contratuais e/ou legais infringidas e as sangdes em tese cabiveis;
VI - Necessidade de o intimado atender a notificacéo; e
VIl - Indicagao expressa da possibilidade de produgao de provas pela interessada.

§ 5° Na hipotese de a licitante/contratada ndo apresentar, no prazo determinado,
defesa as imputagdes a ela dirigidas, o responsavel pela abertura do processo devera
dispor nos autos as provas que induzem a responsabilidade da licitante/contratada.
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§ 6° Na hipdtese em que a licitante/contratada ofereca defesa as imputagbes a ela
dirigidas, compete aos gestores e fiscais responsaveis pela instru¢do processual
analisar as razbes apresentadas e confronta-las com os fatos apurados e com as
regras legais e contratuais, com o objetivo de chegar a conclusdo sobre o parecer que
sera emitido a Autoridade Competente.

Art. 257. Recebida a manifestacdo do contratado/licitante ou decorrido o prazo sem
manifestacdo, a Diretoria de Licitacbes através de “Informacdo” encaminha o
subprocesso ao Fiscal do contrato ou Agente de Contragbes/Pregoeiro para réplica.

Art. 258. O Fiscal do contrato ou Agente de Contragdes/Pregoeiro manifesta-se através
de “Réplica” no prazo de 05 (cinco) dias uteis e encaminha o subprocesso a Diretoria
de Licitacdes.

Paragrafo unico. Em caso de desisténcia do sancionador, o Fiscal do contrato ou
Agente de Contragbes/Pregoeiro pode, em sua réplica, opinar pelo arquivamento.

Art. 259. Apos réplica do Fiscal do contrato ou Agente de Contragdes/Pregoeiro, caso
seja de interesse o prosseguimento do subprocesso sancionador, a Diretoria de
Licitagcdes se manifesta, através de “Informacéo” descrevendo, em resumo, o que foi
relatado como descumprimento, o enquadramento legal de cada irregularidade e as
sangdes correspondentes, e encaminha o processo a Procuradoria Juridica.

Art. 260. A Procuradoria Juridica manifesta-se através de “Parecer Juridico”, opinando
sobre a aplicacdo de penalidade e, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, encaminha o
subprocesso a Diretoria Geral.

Art. 261. A Diretoria Geral, no prazo de 2 (dois) dias uteis, apés a validagao da
instrucdo processual, através de “Despacho”, encaminha o subprocesso ao Gabinete
da 22 Secretaria.

Art. 262. O Gabinete da 22 Secretaria, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no subprocesso, manifestando sua “Decisao”, e o encaminha
ao Gabinete da 12 Secretaria.

Art. 263. O Gabinete da 12 Secretaria, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no subprocesso, manifestando sua “Decisao”, e o encaminha
ao Gabinete da Presidéncia.

Art. 264. O Gabinete da Presidéncia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, analisa os
documentos constantes no subprocesso, manifestando sua “Decisao”, e encaminha o
processo a Diretoria de Licitagdes.

Paragrafo Unico. A Autoridade Competente aplicara a sangdo e estabelecera o prazo
de 15 (quinze) dias uteis para apresentagcdo de recurso administrativo ou pedido de
reconsideracao, contado de sua intimagao, observado o contido nos arts. 267 e 273
deste regulamento.

Art. 265. A Diretoria de Licitagdes, no prazo de 3 (trés) dias uteis, intimara a
contratada/licitante acerca da decisao da autoridade competente.

Art. 266. Para os fins de publicidade, a Diretoria de Licitacbes através do Setor de
Contratos e Convénios devera adotar as providéncias e prazo conforme disposto no
art. 161 da Lei n® 14.133/2021.
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Subsecao VI

Do Recurso Administrativo e Pedido de Reconsideragao

Art. 267. Da decisao que aplicar as sangdes previstas nos incisos |, Il e lll do art. 241
deste regulamento cabe recurso administrativo no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar de sua intimagéo.

§ 1° O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos que
julgar convenientes.

§ 2° O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Art. 268. Atestada a tempestividade do recurso, o Setor de Contratos e Convénios ou a
comissao analisara as alegagdes apresentadas e submetera os autos ao Gabinete de
Presidéncia.

§ 1° A Comissao Executiva, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis podera reconsiderar
a decisao que aplicou a penalidade ou manté-la.

§ 2° A decisdo da Comissao Executiva podera ser fundamentada com base em parecer
emitido pela Assessoria Juridica.

Art. 269. Transcorrido o prazo para apresentagcdo de recurso sem manifestagcao da
contratada, a sangao sera aplicada definitivamente e registrada no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP e nos sistemas internos da CMC.

Art. 270. A contratada sera intimada da decisdo e devera receber copia do despacho
que aplicou a sang¢ao e, quando for o caso, do parecer emitido pela Assessoria
Juridica.

Art. 271. Decidido o recurso e mantida a decisao que aplicar a sangao, o processo sera
encaminhado a:

| - Diretoria Contabil Financeira - DCF, para retencéo de valores, quando for o caso;

Il - Ao Departamento de Administracdo e Finangas - DAF para emissdo de guia de
recolhimento, quando for o caso;

Il - Ao Setor de Contratos e Convénios, para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data de publicagdo da sangado, registrar a penalidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP e nos sistemas internos da CMC, bem como intimar a
interessada da decisao proferida.

IV - Executada a penalidade aplicada encaminha o subprocesso ao Fiscal do contrato
para ciéncia da decisao e encerramento.

Art. 272. Com a decisao do recurso administrativo exaure-se a esfera administrativa.

Art. 273. Da decisdo que aplicar a sancao de declaracdo de inidoneidade cabera
pedido de reconsideragao ao Presidente da CMC.
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§ 1° O pedido de reconsideragdo devera ser interposto no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

§ 2° O pedido de reconsideracao tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final do Presidente da CMC.

§ 3° Na elaboragao de suas decisdes, o Presidente da CMC sera auxiliado pelo érgao
de assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-lo com as
informagdes necessarias.

Art. 274. Com a decisdo do pedido de reconsideracdo, exaure-se a esfera
administrativa.

Subsecao VIl

Dos Prazos

Art. 275. A contagem do prazo para cumprimento de obrigagéo por parte da contratada
sera em dias continuos, ndo se interrompendo nos sabados, domingos e feriados,
salvo disposicao editalicia ou contratual em sentido contrario.

Art. 276. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento.

§ 1° Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apds o recebimento da intimagao.

§ 2° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento ocorrer no sabado, domingo ou feriado, quando nao houver expediente na
CMC ou, ainda, quando o expediente for encerrado antes do horario normal de
funcionamento.

§ 3° A contagem do periodo de atraso na execucdo dos ajustes sera realizada a partir
do primeiro dia subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigag&o.

Subsecgao Xl

Da Reabilitacao da Contratada ou Licitante

Art. 277. A reabilitacdo do sancionado sera promovida perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| — reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica;
Il — pagamento da multa;

[Il — transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagéo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacéo da penalidade, no
caso de declaragao de inidoneidade;

IV — cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

V — analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.
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Paragrafo unico. A sangao pelas infragdes previstas nos incisos | e V do art. 250 deste
regulamento exigira do responsavel pelas infragcbes administrativas, como condig¢ao de
reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade.

Secao VIII
Dos Pagamentos
Subsecao |

Disposi¢oes Gerais
Art. 278. Para fins de operacionalizagdo de pagamento e controle da ordem cronoldgica
devera ser utilizado o SPAE.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver a execugdo de recursos da Unido
decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo ser observadas as regras e 0s
procedimentos para ordem cronologica dos pagamentos de que trata a Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, ou outro ato normativo que o
substitua.

Art. 279. Compete a Diretoria Contabil Financeira realizar a etapa de pagamento apés
a devida liquidacao da despesa.

Subsecao ll

Categorias de Contratos para a Ordem Cronolégica

Art. 280. O pagamento das obrigacbes contratuais devera observar a ordem
cronoldgica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente
por unidade administrativa e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens em geral;

Il - fornecimento de bens essenciais e estratégicos;
Il - locagdes;

IV - prestacéo de servicos;

V — prestacao de servigos essenciais e estratégicos;
VI — obras publicas;

VIl — obras publicas essenciais e estratégicos;

VIII - credores que sejam microempresas, empresas de pequeno porte, agricultor
familiar, produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual ou sociedade
cooperativa dentro dos limites do art. 3°, inciso Il, da Lei Complementar n°® 123/2006 ou
ainda outros assemelhados para os fins legais.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de
receitas, atendendo a uma determinada regra de destinacédo legal, evidenciando a
origem ou a procedéncia dos recursos que devem ser gastos com uma determinada
finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou
a despesa especifica serao ordenados em listas préprias para cada convénio, contrato
de empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do
recurso, cuja obtengao exija vinculagao.
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§ 3° Consideram-se “essenciais e estratégicos” aqueles contratos sensiveis diante da
finalidade publica a ser satisfeita, a qual podera acarretar prejuizo a continuidade,
suspensdo, retardamento ou paralisacdo de um servigco publico, de uma atividade
publica relevante ou esteja relacionado com algo que possa prejudicar a seguranga ou
saude da populacgao.

Subsecao Il

Inclusao do Crédito na Sequéncia de Pagamentos

Art. 281. A ordem cronolégica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagdo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidagcao de despesa o segundo estagio da despesa publica e
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a execugado do objeto ou de
etapa do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2° Nos contratos de prestacéo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra, caso tenha sido licitado por planilha, a situagdo de irregularidade no
pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes ao FGTS néo afeta o
ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a
unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a contratada,
limitada a dedugédo ao valor inadimplido.

§ 3° Na hipdtese de que trata o § 2°, a Camara Municipal, mediante disposicado em
edital ou contrato, pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos
a comprovagao de quitacdo das obrigagbes trabalhistas vencidas, j4 que o
adimplemento de tais obrigagdes fara parte da liquidagdo da despesa, e n&o condigéo
de pagamento.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar n&o altera a posi¢ao da ordem cronoldgica
de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade,
ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

§ 6° A inobservancia imotivada da ordem cronoldgica de que trata o caput deste artigo
ensejara a apuragao de responsabilidade do agente responsavel, cabendo aos 6rgaos
de controle a fiscalizacao.

§ 7° Havendo pretericdo indevida da ordem cronologica de exigibilidade, o agente
responsavel pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-Lei n°
2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Subsecgao IV

Providéncias e Prazos para a Liquidagao e Pagamento

Art. 282. Os prazos para liquidagdo e pagamento sao clausulas necessarias nos
instrumentos de contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, os prazos para
liquidagdo e pagamento constardo do instrumento convocatério, de aviso de
contratagao direta ou de outro documento negocial com o mercado.
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Art. 283. Os prazos de que trata o art. 282 deste regulamento serao limitados a:

| - 16 (dezesseis) dias uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao;

Il - 20 (vinte) dias uteis para pagamento, a contar da liquidagao da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidacao, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigacédo do
contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 e quando os credores
sejam microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa dentro dos
limites do art. 3° inciso Il, da Lei Complementar n°® 123/2006, os prazos de que os
incisos | e Il do caput serao reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo para a liquidagdo ou pagamento podera ser prorrogado em situagéo
excepcional devidamente justificada ou suspenso quando a contratada nao apresentar
todos os documentos previstos no instrumento convocatoério e/ou no contrato.

§ 4° O prazo para a solucgéao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Camara Municipal durante a analise prévia a liquidagdo de despesa,
nao sera computado para os fins de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipotese de estado de calamidade, caso fortuito ou forga maior que impeca a
liquidagdo ou o pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento sera suspenso até
a sua regularizagcdo, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronologica que a
despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagao integral
da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo
remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronoldgica.

§ 7° ApoOs o prazo para pagamento e ndo tendo ocorrido, deve incidir sobre o valor
faturado clausula de atualizacdo monetaria baseada na média aritmética simples do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC) da Fundacéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE) e indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna (IGP-
DI) da Fundagéao Getulio Vargas (FGV), proporcional aos dias em atraso.

Art. 284. Previamente ao pagamento, a Camara Municipal deve verificar a manutengao
das condi¢cdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na
contratacao direta.

§ 1° A eventual perda das condi¢gbes de que trata o caput n&o enseja, por si, retencao
de pagamento pela Camara Municipal.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Camara
Municipal devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

§ 3° A permanéncia da condigdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Camara Municipal, pode culminar em rescisao contratual,
sem prejuizo da apuragéo de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades cabiveis,
observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos
prejuizos causados a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do
inciso IV do art. 139 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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Subsegao V

Da Alteragao da Ordem Cronolégica

Art. 285. A alteragcdo da ordem cronoldgica de pagamento somente ocorrera mediante
prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicagdo a Controladoria
da Camara Municipal e ao Tribunal de Contas do Estado do Parana, exclusivamente
nas seguintes situagoes:

| - grave perturbagédo da ordem, situacdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor
rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

lIl - pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao
judicial ou dissolugao da empresa contratada; ou

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade
do patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do
6rgao ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestacédo de
um servico publico de relevancia ou o cumprimento da missao institucional.

Paragrafo unico. O prazo para a comunicagao as autoridades listadas no caput deste
artigo ndo podera exceder a 30 (dias) dias contados da ocorréncia do evento que
motivou a alteragao da ordem cronolégica de pagamento.

Subsecao VI

Da Publicidade e do Atraso

Art. 286. A Camara Municipal devera disponibilizar, mensalmente, em se¢ao especifica
de acesso a informagcdo em seu sitio na internet, a ordem cronolégica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracao
dessa ordem.

Art. 287. Ressalvada a excegao prevista no inciso | do § 3° do art. 137 da Lei n°® 14.133,
de 2021, o contratado tera direito a extingdo do contrato na hipotese de atraso superior
a 2 (dois) meses.

Paragrafo unico. O termo inicial do atraso inicia um dia util apdés o término do prazo
final e legal para pagamento pela Administracdo Publica.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 288. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal de
Curitiba e os particulares poderao adotar a forma eletrénica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as
assinaturas eletrbnicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como
qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos
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termos do art. 4°, lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 289. Os procedimentos administrativos no SPAE deverdo ser realizados nos
prazos previstos neste Regulamento.

Paragrafo unico. Inexistindo prazo prescrito para determinado procedimento, sua
realizacao dependera do interesse da unidade administrativa ou do interessado.

Art. 290 A contagem de prazo computar-se-a somente nos dias uteis, excluindo o dia
do comeco e incluindo o dia do vencimento.

§ 1° A contagem do prazo tera inicio no primeiro dia util que seguir ao do recebimento
de processo administrativo eletrbnico para a realizacdo de procedimento de
competéncia da unidade administrativa.

§ 2° Nos casos em que o SPAE ficar indisponivel por motivo técnico, por tempo
superior a 60 minutos, os prazos que vencerem no dia da ocorréncia de
indisponibilidade serdo prorrogados para o dia util seguinte a retomada de
funcionamento.

Art. 291 Decorridos os prazos previstos na presente Instrugdo Normativa, sé sera
possivel realizar a tramitacdo seguinte mediante apresentacdo de justificativa pelo
atraso.

Art. 292. A Diretoria Geral da Camara Municipal de Curitiba podera:

| - expedir normas e instru¢gdes complementares necessarias para a devida regulagéo e
execucao desta Instrucdo Normativa;

Il - decidir sobre os casos omissos decorrentes da aplicagcdo desta Instrugao
Normativa, nos casos em que também seja omissa a normatizagao federal aplicavel
subsidiariamente.

Art. 293. Revogam-se:

| - os arts. 30 a 85 e arts. 103 a 113 da Instrugdo Normativa n°® 02/2022 da Diretoria
Geral e demais disposi¢gdes em contrario apés decorridos 30 (trinta) dias da data de
publicacido desta Instrucdo Normativa;

Il - a Instrugdo Normativa n°® 05/2022 da Diretoria Geral, na data de publicagao deste
Regulamento;

Art. 294. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Glauco Machado Requiao
Diretor Geral

(Republicada, apdés a inclusdo do inciso XIX, conceito de
Regularidade Formal no Art. 2° alteragdo das redacgdes dos
artigos 83 e 191, para ampliar o prazo de analise dos Processos
pela Controladoria para até 5 (cinco) dias uteis; Inclusdo do inciso
VIII no artigo 79 que trata da minuta de autorizacdo de contratacéo
direta;Inclusdo de Paragrafo Unico no artigo 193 com inclusdo de
procedimentos acerca de processos de compras fracassadas e

desertas; Inclusdo no artigo 198 [...]“Declara Licitagao
Fracassada ou Deserta”[...]; Inclusdo nos incisos I, II, VI do
artigo 199 [...] “Fracassada ou Deserta” [...]; Inclusdo de

Paragrafo Unico no artigo 200 acerca da baixa de reserva
orcamentaria em face a processos de compras fracassados e
desertos e seu rito procedimental, em 09/10/2022).
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